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Prefacio

0 pesquisador cientifico, em todos
°s ramos do conhecimento, tem ne-
Assldade permanente de uma quanti-
ade tdo grande quanto possivel de
Inferrnagbes referentes a matéria de

éle se ocupa.

Recebe uma parte ndo negligencia-

desta Informacdo por vias simples,
0 especializadas e ndo organizadas
ra éste fim: conversas entre amigos,
c’°ntros nos corredores de um con-
resso, leitura desinteressada.

, Mas, na maioria dos casos, éle ob-
informacao de fontes especlaliza-
s>destinadas a éste uso e as quais
, @Tunldade cientifica esta habituada
recorrer A documentacdo € precisa-
’0 0 conjunto das atividades que
°bietiyam assegurar a producgdo destas
‘onti . -
6s e de conduzir aos usuarios o

*|
flu*0 e informacédo por elas fornecida.

Os que se dedicam a atividade da
documentacdo pdem em pratica duas
categorias de técnicas. Umas referem-
se aos usudarios, para levarem até seus
escritérios a informagdo que lhes pode
ser Gtil. O instrumento mais corrente-
mente empregado para éste fim é a
publicagdo bibliografica, quer se trate
de bibliografia descritiva analitica quer
critica.

Naturalmente, pode-se tratar de pu-
blicagbes de tdda espécie, sob forma
de discos, de cartdes perfurados, de
fitas magnéticas, ondas elétricas etc.
A informacgdo, por outro lado, ndo é
necessariamente bibliografica, isto &,
versando sObre os documentos publi-
cados; pode versar sbbre pecas de
arquivos, materiais de reportagem, me-
didas, acontecimentos etc.

Sucede que, sempre, o tipo de ins-
trumento representado pelas publica-
¢Oes bibliograficas, revestido sob qual-



quer forma, é aquéle que melhor se
presta a comunicagdo internacional.

Este o motivo pelo qual o Comité
Internacional para a Documentagdo das
Ciéncias Sociais, criado para imple-
mentar os instrumentos de trabalho
postos a disposicdo dos especialistas
de ciéncias sociais em todo o mundo,
escolhem como primeiro meio de agéo
0 estabelecimento e a difusédo de pu-
blicacdes documentais e bibliogréaficas.

Porém, outras técnicas sdo igualmen-
te indispensaveis e exigem a mesma
atencdo; sdo aquelas que permitem or-
ganizar, em lugares determinados, cen-
tros de documentagdo, isto é, organis-
mos onde os documentos de qualquer
tipo que comuniqguem a informacao ne-
cessaria ao pesquisador de ciéncias
sociais, sd@o reunidos e tornados acces-
slveis, tdo facilmente quanto possivel.
Estas instituicdes podem diferir muito
entre si por seus estatutos, suas orga-
nizacdes, seus métodos, tbdas deven-
do, entretanto, desempenhar, em qua-
dros diversos, um papel semelhante.

Seria conveniente existir pelo menos
um tal centro em cada pais, mesmo (e
sobretudo) naqueles onde a organiza-
¢do das ciéncias sociais é ainda menos
desenvolvida; esta hipotese minima de
um centro por pais justifica a expres-
sdo empregada de centros nacionais.
O Comité Internacional para a Do-
cumentagdo das Ciéncias Sociais ha
anos reconheceu que o estabelecimen-
to ou o reférco de tais centros nacio-
nais é sempre uma necessidade. Reco-
nheceu ser possivel auxiliar os paises
interessados a assim proceder, dando-
lhes indicagdes e conselhos praticos de
alcance geral ditados pela experiéncia
adquirida em tentativas anteriores. Esta

a razdo de ter o referido comite de
cidido confeccionar o presente Gua>

Tomando esta Iniciativa, o

quis sobretudo fornecer, sob uma o”*
ma simples, elementos de 'n“orrna’e,
que possam constituir uma base de
cisbes para as autoridades de n "
tuicbes publicas ou privadas, unv *
sitarias ou ndo, a quem incumbir "
responsabilidade de prever e e®a
lecer um centro de documentag °-

Portanto, ndo se trata de uma co”
tanea de informacgdes técnicas. Os
nicos da documentacdo dispbem |
numerosos e eficientes 'nstrument®” stj.
trabalho, que ndo devem ser su
tuidos.

Este Guia refere-se, por conse9U'” 0|
a estas obras e manuais, ndo se pr
cupando com as varias questdes "
nicas relativas a aquisicdo c,e.fica.
cumentos, sua catalogacéo, classi "
¢do, agenciamento dos serv'5°gSoal
uma biblioteca, formacdo de PeS
- . na nrODI8
necessario e tantas outras. . p0.
mas tratados aqui dizem respeito
litica geral a seguir no estabeleci *
to de um centro e ndo a técnic

gestao déste centro.

O Comité confiou a seu ®ecrOtGU|a.
Geral o cuidado de dirigir ése
Pode éle considerar as numeros n

lestras que o Comité consa?r s'aos

curso de suas reunides Periodl?aentre-
assuntos aqui tratados. Claro >

tanto, que o redator ndo expn
doutrina do Comité sbébre a *

Antes procura formular Prop0”jS \\e
sua Unica responsabilidade, P~

tér|a

parecem as mais razoaveiS'.daS con*
que discutiveis, devendo ser t Nog

troladas pela experiéncia dos
tentativas de realizacédo.



Inspirou-se o redator em varias ex-
P®riéncias anteriores por 6Ole mesmo
conduzidas ou por varios coiaborado-
res. no decorrer de diversas missdes
atl paises da Europa, Africa, América
e Asia.

ste Guia foi objeto de uma primei-
ra versdo proviséria, preparada em
Jins de 1962 e difundida no ano se-
9uinte junto a um grande numero de
personalidades e de Instituicbes com-
Petentes. Suas observacgbes e criticas
I0ram recolhidas e aproveitadas para o
ImPlemento déste manuscrito.

Naturalmente, os comentarios dos
Membros do Comité foram igualmente
s°Hcitados. Enfim, esta versdo provi-
ria foi distribuida como documento
e trabalho aos participantes do Pri-
Nelro Coléquio Interafricano sbbre a
°°umentacdo das Ciéncias Sociais,
[ealizado em Dacar em abril de 1967;
fftiularam éles preciosas observacgfes
e detalhe e aprovaram o conjunto do
°cumento. Assim, fechou-se o circulo
as consultas preliminares que abriram
°ariinho para uma redacao definitiva.

para esta Ultima, o autor beneficiou-
6 da colaboracdo da Senhora Miche-
“ne Beauchet, da Casa das Ciéncias do
°mem, a quem exprime seus agrade-
Inientos. Deve-lhe também a organi-
Cdo dos anexos. Convém assinalar
Ue éstes séo dados a titulo indicativo.

Querendo responder as necessidades
a's gerais de qualquer centro, pre-
miu que elas ndo respondem, de
°do satisfatério, as necessidades es-

c[ficas de nenhum centro determi-
nado.

Qabe a cada centro, inspirando-se
sfas listas-tipos, formular com pre-
&° estas necessidades e, se quiser,

leva-las ao conhecimento do secreta-
riado do Comité Internacional para a
Documentacdo das Ciéncias Sociais.
Este esforcar-se-a para fornecer a seus
correspondentes informacées comple-
mentares e, sobretudo, estabelecer, se
desejarem, listas especiais de instru-
mentos de referéncia adaptados a cada
caso determinado.

Paris, outubro de 1967. — Jean Mey-
riat, Secretario-Geral do Comité inter-
nacional para a Documentagdo das Ci-
éncias Sociais.

CAPITULO 1

Definicbes e Consideracfes
Preliminares

Ressaltemos a importancia de uma
definicdo do que deve ser um Centro
Nacional de Documentag¢édo de CiOncias
Sociais, dos servicos que pode pres-
tar e dos usuarios aos quais éle deve-
ra estar apto a atender.

Poder-se-4, déste modo, evitar o du-
plo perigo a que as novas organiza-
¢Oes se expdem, susceptivel de com-
prometer gravemente a existéncia dés-
ses centros, como ja se observou em
alguns paises.

De um lado, sucede que o0s centros
de documentacdo sdo criados por ra-
zGes de prestigio, e quase que para
seguir um modismo. Isto porque o tér-
mo “documentacdo” passou ja ha al-
guns anos a estar na moda, certamen-
te justificada pela Importédhcia que esta
técnica teve no trabalho cientifico, po-
dendo, no entanto, se transformar num
exagéro imensuravel.

Particularmente, podera conduzir ins-
tituicbes de natureza diferente (cienti-
fica, universitaria, administrativa) a por
em pratica um servigo encarregado de



fazer documentagdo”, mas sem que
primeiro lhe tenha sido confiada uma
missdo inteiramente determinada, sem
se estudar, antes, os problemas técni-
€c0S necessariamente suscitados por es-
ta nova atividade e até sem a segu-
ranca de se ter utilizado os servigos
dos técnicos indispensaveis.

Por outro lado, o que sucede, ainda
mais frequentemente, é que a criacao
de um tal servico é provocada por uma
necessidade real que gera a abundéan-
cia de documentos que sobrecarregam
qualquer instituicdo interessada em ci-
éncias sociais e sob a qual ela corre
0 risco de submergir. Vé-se claramen-
te que é preciso encontrar um meio
d© enfrentar éste afluxo e controlar
esta riqgueza de material. Porém, o pe-
rigo é que pensamos ter resolvido a
dificuldade criando um servico ndvo,
mas dispensando o estudo prévio do
problema, as vézes mesmo sem deter-
minar com exatiddo o que se espera
désse nbévo servico e sem lhe estabe-

lecer um rigoroso “caderno de encar-
gos".

Pelo contrario, torna-se Indispensa-
vel preparar um programa tdo preciso
guanto possivel e, portanto, partir de
uma andlise preliminar das necessida-
des a satisfazer e dos servicos a pres-
tar. SOmente assim e a custo déste
investimento em tempo e em reflexdo
€ que evitaremos decepg¢bes posterio-
res, fracasso, ou pelo menos, perda
de tempo e gastos onerosos.

SECAO 1

Centro de Documentagéo

Primeiramente, lembremo-nos que im-
porta estabelecer uma definicdo pre-

cisa do que € um Centro de Documen-
tacdo. A maioria das definicbes habi-

tualmente propostas nos pode se’
apenas, de pequena ajuda. Uma é
natureza administrativa e baseia-se n
distingdo entre o Centro de Docume
tacdo, que é uma instituicdo autbnom <
e o Servico de Documentagdo, flue
sOmente um 6érgdo ou uma par,e
uma instituicdo com competéncias ma
amplas. Mas aqui os dois casos noS '
teressam igualmente e as indicacm
contidas neste Guia valem para am

A escolha entre os dois é uma

tdo contingente, e que salienta ape

a conjuntura local.

Uma outra definicdo de natureza téc"
nica opbe a biblioteca, cuja *ur*.r
primordial e tradicional é de co 9V
classificar, conservar e ter a “ISP
¢do do usuario os documentos (so "
tudo impressos, mas pertencendo a
bém a outras categorias), ao organ,Sma
de documentacao, que tem como
das funcdes essenciais analisar 0 n
teddo dos documentos. Aqui, ain

conveniente adotar um ponfo

bem amplo e englobar todos os *
blemas que suscitem tanto a reU O
e o tratamento dos documentos c

a exploracdo dos mesmos.

P
vista

O “Centro de Documentagéo de
trata éste Guia deve, por hiPéteS*j6v0,
sumir tddas essas funcbes; e de n *
caberd a conjuntura local sa e
serdo t6bdas assumidas no qua r’a(jg
mesmo servico e pela mesma un "
administrativa, ou repartidas en re
vicos diferentes. "

E concebivel que o conjunto d@]nteS
refas descritas nas péaginas seg an.
seja confiado a dois servi¢os, co n
to funcionem em estreita ligaC por
resto, a distincdo aqui lembra”™ e|lte
ser de uso corrente, tem tdo-s ~ 0S
um valor relativo; ela caracter za



duas tendéncias do que duas realida-
des verdadeiramente distintas; e as ins-
tituices chamadas “bibliotecas”, mas
“ue na realidade fazem o servigo de
Un "organismo de documentacdo”, sao

cada vez mais numerosas em Varios
Paises.

Adotaremos, portanto, neste Gula,
j',ria definicdo ampla do "Centro de
ocumentagdo” que sera conceituado
Co''o uma instituicdo destinada a colo-
car todos os Instrumentos de trabalho
necessarios a disposi¢cdo daqueles que
Se ocupam das ciéncias sociais.

SeQAo0 2

~ Documentacédo

Serd ainda necessario precisar em
jjUe sentido se entenderd a palavra
ocutnentagdo, que deve definir a mis-

0 confiada ao Centro, é preciso ver
ai 0 conjunto das técnicas que permi-
eni a melhor utilizagcdo dos documen-
°s necessarios aqueles que trabalham
0 campo das ciéncias sociais.

Alguns pontos implicitos nesta defi-
?50 devem ser esclarecidos:

a) é claro que a documentacao
d" rafda do dominlo da técnica, e ndo
campo da ciéncia. Ela prépria se
17a de conceitos estabelecidos pela
Use cientifica, e que exigem dos
® a praticam um espirito cientifico
a sua objetMdade, sua submissédo
u s “tos etc; mas ela deve conservar
as funcdo subordinada em relagdo
tas Cl*nclas sociais” propriamente dl-
m Assim colocada, ela é auxiliar mo-
a(.Sa’ mas Indispensavel, de qualquer
v dade de pesquisa.

a ASta unido entre a pesquisa e
q °QUmentacdo 6 de tal ordem, que
Auer pesquisa comega necessarla-

mente pelo estabelecimento de uma
documentagdo. Mas trata-se, aqui, de
uma documentagdo particular, especi-
fica, destinada a responder a uma ne-
cessidade imediata.

Ao contrario, o trabalho geral de
documentagédo, efetuado no quadro de
uma instituicdo, que é alias tratado
aqui, se propde a responder, de uma
s6 vez, a uma necessidade mais ampla
e menos imediata: trata-se de consti-
tuir e organizar uma massa de do-
cumentos, podendo servir a um grande
namero de pesquisas eventuais e apta
a responder de antemdo as exigéncias
particulares e diferentes de um grande
namero de pesquisadores que colocam
questdes e utilizar hipéteses cujos de-
talhes e forma exata s&o imprevisiveis.

Em suma, trata-se de coiigir, préevia-
mente, uma documentacgdo Util a todos
os fins, e onde cada um pesquisara
em funcdo de suas necessidades.

Os desenvolvimentos precedentes
tendem a definir o espirito do traba-
lho de documentacgdo; resta precisar
sua matéria que, até o presente, sO
tem sido evocada pelo térmo: do-
cumento. Este préprio térmo deve tam-
bém ser tomado num sentido amplo,
abrangendo todos os dados que pre-
cedem a qualquer tipo de pesquisa e,
portanto, em principio por ela utiliza-
veis na medida que contenham ele-
mentos de informag¢do. Essa acepcao
é confirmada por uma definicdo de pu-
blicacdo idénea: “o térmo documento,
tomado no sentido mais amplo, designa
aqui qualquer tipo ou género de ma-
terial visual préprio a fornecer Infor-
macdes” (Centro de Documentagéo
Cientifica e Técnica, Paris, Unesco,
1965, pag. 7).



Estes elementos de informacdo tém
como base diversas matérias. A mais
importante, ou pelo menos aquela em
que pensamos em primeiro lugar, cons-
titui-se dos textos escritos e impressos.
E o caso de estudos (livros, artigos,
reportagens) e das fontes primarias
(textos legislativos, textos diplomati-
cos etc.). Naturalmente, o papel im-
presso é somente uma das bases pos-
siveis para todos éstes textos; podem
igualmente ser registrados e reprodu-
zidos sob forma de discos, filmes, fi-
tas magnéticas, cartdes perfurados,
computadores eletrdnicos etc. O mes-
mo documento pode assim revestir-se
de uma quantidade de formas diferen-
tes sem que sua natureza se modifique.

Além disso, varios elementos dife-
rentes de textos escritos contém in-
formagbes necessérias a pesquisa. Po-
de-se assim enumerar, a titulo de exem-
plo, os dados estatisticos, os dados
gréaficos, relato de fatos, resultados de
"enquéte” etc.

A particularidade e a utilidade da
escrita permitem, entretanto, que ésses
dados sejam transcritos de maneira
uniforme. Mas éles ndo se apresentam
de comégo, necessariamente, sob a
forma de um texto escrito, muito me-
nos de um texto reproduzido (seja por
impressé@o ou qualquer outro processo).
A transcricdo é sempre possivel, mas
apresenta uma operacdo suplementar
para todos os dados que, inicialmente,
na°® sdo escritos e que, por isso, ndo
deixam de sér documentos.

Um centro de documentagdo pode
muito bem limitar os documentos de
que se ocupa a certas categorias; mas
0 importante é que seja um ato volun-
tario e baseado num recenseamento de
tbdas as categorias de documentos

inseridos virtualmente dentro de sua
competéncia, a fim de que nédo ocorram
imprevistos diante da impossibilida 0
de se tratar por métodos habituais cer
tos documentos de natureza particular.

SECAO 3
As Ciéncias Sociais

Ainda aqui é necessario nos aterrnos
a uma definicho ampla para ateri er
as necessidades déste Guia. “ons'e‘.
raremos portanto OS problemas de
cumentacdo que impdem o conju
das ciéncias sociais. Para isto ndo ser®
necessario penetrar em discussdes qu~
seriam interminaveis sbébre sua nha
reza e classificagdo. Contentemo-no "
sem tomar partido em debates de
colares, em lembrar que a terceira
¢do da Lista dos periddicos espera "
zados em ciéncias sociais, estabe ec”
da pelo Comité para *
Documentacdo das Ciéncias ®oc'al? a
publicado em 1966 pela UNESCO, ~*
seguinte enumeragdo das discip
abrangidas: Sociologia, Psicologia
ciai, Antropologia Social e Cultura, *
mografia, Criminologia, Ciéncias
némicas, Ciéncia Politica, Admins
¢do Pdublica, Relagdes Internacion”
RelagBes Industriais, QocO.
mica e Social, Geografia Humana'|nter-
nomia Politica, Direito Publico,
nacional e Constitucional. Prop
portanto, manter esta lista, ao me
como hipétese de trabalho.

Isto ndo significa absolutamente
cada centro deva
abranger a totalidade das ciéncia®
ciais. Esta ambicdo seria legit! Tiaserja
determinados casos; em outros, *
iluséria, ou nao N
cacdo da instituicdo que teria
ciativa de criar um centro de docu *
tacdo. E perfeitamente normal du

Internacional

Histéria

necesséaria n

corresponderia



al9Uns paises, a situagdo implique na
°tiacdo de diversos centros nacionais
esPecializados, cada qual em uma par-
*e das ciéncias sociais, ao invés de

Ul centro Unico para abrangé-las
‘ddas.

Desejariamos que as informacdes
°°ntidas neste Guia f6ssem capazes
de corresponder as necessidades de
ambos os casos. NOs nos propomos a
Prever os problemas que a vocacao
Maior propde; os centros de programa

limitado deveriam poder, sem di-
Iculdade, eliminar as indicacbes for-
necidas por éste Guia que ndo os inte-
ressa e aplicar as outras a seu caso
particular.

De qualquer forma, uma das primei-
ras tarefas da incumbéncia do pessoal
en®arregado da organizagcdo de um

°v® Centro, serd a de definir com
'aenta Precisdo quanto possivel seu raio

acao.

com efeito, o que permitira re-

JJsear as categorias de documen-

sObre as quais recaira a atividade

A centro, e, desde ja, prever os meios

acesso a éstes documentos, as téc-
|0as necessarias para os tratar etc.

SeCA0 4
1M Centro Nacional

ty~rOn're os térmos que figuram no ti-

finir d*ste ®u'a sOmente um resta de-
(e m0 que representa para o centro

ciond[? UmentaCa0 ° fat® de Sé6r Pa"
Na .
te  realidade, a palavra pode ser en-
ida em varios sentidos:

3

sua primeira significacdo permite
’\.ecls%r
gg r efT>que escala pode ser me-

sia»,9 tarefa e de que maneira dimen-
Orla-ia.

Um centro nacional é, em principio,
Gnico no pais considerado, isto é, pri-
meiramente éle deve ser capaz de tor-
nar seus servicos acessiveis ndo so-
mente ao publico local, mas também
ao publico de todo o territério do pais
onde foi instituido.

Esta ambicdo pode ser dificil de ser
satisfeita e presume-se que apesar dos
numerosos esforcos que forem dispen-
sados, a “clientela local” ser4d mais
numerosa e mais facilmente satisfeita.
Mas é importante que o Centro esteja
capacitado a responder pelo menos as
mais fundamentais perguntas que pos-
sam chegar do resto do territério na-
cional. Esta preocupagdo comandara a
escolha dos meios de que éle se ser-
vird para explorar e difundir o resul-
tado de seu trabalho (ver adiante —

capitulo 5).

Em contrapartida ao suplemento do
trabalho exigido, éste carater nacional
deve valer ao Centro a livre disposicdo
dos recursos materiais e humanos mais
amplos do que aquéles que pudessem
ser obtidos se éle fosse gerido num
quadro estritamente local.

b) Uma vez admitida esta dimen-

sdo, é preciso ainda questionar a na-
tureza dos servigos nacionais que o
Centro estd encarregado a prestar.
Convém, assim, estabelecer uma nova
distin¢ao.

Em primeiro lugar, é inegavel que o
interésse nacional serd de reunir em
um mesmo lugar todos os documentos
utilizaveis no trabalho que se faz no
pais, em matéria de ciéncias sociais (a
palavra “todos” ndo deve ser tomada
num sentido absoluto; éste ponto sera
discutido adiante — capitulo 2, se-
cao 4).



Isto é verdade para todos os do-
cumentos publicados no préprio pais.
Mas, a ésse respeito, o Centro preen-
che, talvez, uma fungdo menos essen-
cial, na medida em que pode existir,
neste pais, outras instituicbes que, para
certas categorias de documentos, se
propdem um objetivo analogo: biblio-
tecas nacionais para as publicagdes
impressas, arquivos nacionais para 0s
documentos originais etc. Entretanto,
cabe lugar a uma instituicao especiali-
zada que se proponha a tornar facil-
mente acessiveis, por meios apropria-
dos, todos os documentos que inte-

ressem, mais particularmente, as cién-
cias sociais.

E todavia, muito mais verdadeiro
para os documentos provenientes do
exterior, quer se trate daqueles produ-
zidos por paises estrangeiros ou dos
que resultam da atividade dos orga-
nismos internacionais. Desta vez n&o
existe o risco de duplo emprégo: tais
documentos sdo propriamente inume-
raveis e somente uma instituicdo espe-
cializada, cujos térmos de referéncia
sdo estritamente definidos, estd capa-
citada a elaborar uma colecao sufici-
entemente densa e homogénea para
ser utilizada com seguranca.

Resulta dai que uma fun¢édo funda-
mental do centro de documentagéo,
se quiser ser verdadeiramente nacional,
é de constituir, no plano internacional,
uma réde de trocas de informacdes téo
densa quanto possivel.

C) Em segundo lugar, um Centro
pode se propor a prestar um servigo
nacional, fazendo conhecer e difundin-
do no exterior a documentacdo que
encontra sua origem no seu territério.
E com efeito interessante, para um
dado pais, tornar facilmente acessi-

veis a0 mundo estrangeiro todos o
documentos que lhe digam respelgh
isto é, primeiramente aquéles que s
produzidos nas suas fronteiras.

Feito isto, um Centro nacional de

documentagdo constituird da mar)e”a
mais Util para o N
documentagdo Internacional, que’
sua vez, supde a cooperacdo de

as nagles interessadas.

aperfeicoamento

Esta segunda tarefa nacional atr®
buida a um Centro supbe, para s *
promotores, uma ambi¢do mais el®va
que a precedente: e as dificul a *
que esperamos encontrar sdo mai

No entanto, esta ambicdo pode g
recer como necessdria, en”uant’°tgda
um estimulante suscetivel de dar o”
sua profundidade aos trabalhos e *
cumentagao, impedindo-os de se
tar em um provincialismo faci m
estéril.

Com efeito, se o Centro quiser esta®
a altura de preencher esta segu "
fungdo deverd procurar os meios *
acesso a autonomia de documenta?

isto é, possuir e, se necessario, o
por si mesmo todos os instrUtTljrata.

que lhe permitirAo assegurar o n
mento completo dos documentos
0s quais tem competéncia. Em ¢ n

partida, a realizacdo da prme” facédo
¢do reivindica somente a. UH« do-
econOmica de instrumentos g
cumentagcdo elaborados no exter

possiveis de serem fornecidos.

. se es'a
Salientemos, entretanto, que,

vontade de autonomia € louvave '* ¢
podera ser prematura e o Centr®|Ugar.
sobretudo procurar, em primeiro

tirar o melhor partido possivel °* e$
trumentos disponiveis, necess " eSTo
te muito menos dispendiosos, cegS|-
sendo menos apropriados a



dades particulares, do que aquolles

¢Ue éle devesse ainda elaborar por si
~esmo.

Em outras palavras, torna-se neces-
sario dividir as tarefas e trata-las su-
(>sslvamente numa ordem determina-
Na- Somente ap6s estarmos certos de
“ornpietar satisfatoriamente a primeira
UK&0 que o Centro pode utiimente se
edicar ao cumprimento da segunda.
sta ampliagdo de suas responsabili-
zes deve ser progressiva, se nao de-
Sdarmos que o Centro tenha gastos
SuPérf|UoS.

Centro recentemente constituido
te VO POIS| aceitar’ Pel®° menos duran-
e 0 primeiro periodo, a incumbéncia
.Q ser um consumidor dos meios e
strumentos de documentagdo elabo-
"ad°s Por centros mais tradicionais ou

r organismos internacionais compe-
tentes.

prAPGS um cert0 tempo, podera éle
Prio participar na produgédo déstes
srumentos e tornar-se um dos inte-
clantés da cooperacdo Internacional,
Adicdo de sua existéncia e de seu
esenvolvimento.

CApiTULO 2
°’eta de Documentos

* acdrdo com as reservas que fo-
ido formuladas ac'ma (capitulo |, se-
pr.° o Centro deve incumbir-se, em
JfTielro lugar, da reunido dos do-
N bentos que constituam o material
Md 0 qual exercera suas outras atl-
O * . A propria coleta de documen-

°ferece diversos problemas.

SeCAo 1
eerniinacdo da Area Abrangida

¢8Q0ri10 I'4 dissemos no capitulo |1, se-
m é necessario definir, imediata

e claramente, dentro do vasto campo
das Ciéncias Sociais, a éarea ou as
areas sujeitas a competéncia do Cen-
tro. A definicdo dos especialistas, que
se deve levar em consideracdo, per-
mite, por sua vez, estabelecer um re-
censeamento das principais categorias
de documentos sbbre os quais sera
exercida a competéncia do Centro.

Estas categorias de documentos se-
rdo localizadas de ac6rdo com um
quadro imaginario de dupla entrada,
mencionando, de um lado, os campos
cientificos estudados, e do outro, tédas
as possiveis categorias de documentos
pertinentes. Parecerd que certos com-
partimentos déste quadro imaginario
ndo estdo preenchidos, e que, a partir
dai, certas categorias de documentos
poderdo ser desprezadas. Desta for-
ma, as gravacdes em fitas magnéticas
correm o risco de serem consideradas
menos necessdarias em um centro con-
sagrado a teoria e a prética da plani-
ficagdo etc.

E preciso que se acrescente a esta
primeira limitacdo qualitativa outra de
carater quantitativo. Pois um determi-
nado centro ndo estd apto a tratar de
qualquer volume de documentos, mas
tendo-se em consideragdo 0s meios
materiais e as técnicas que emprega,
pode impor a sua atividade um certo
teto que ndo deve ultrapassar sob pena
de tornar-se inoperante.

Vé-se pois obrigado a fixar um li-
mite ao nimero de documentos que se
propde a recolher. E claro que éste
limite é elastico e ndo é facil deter-
mina-lo a prlorl de forma matematica.
Entretanto deveria ser possivel indicar
uma ordem de grandeza. Na verdade,
pode-se constatar que, em téda insti-
tuicdo especializada em atividades do-



cumentarias, ha necessariamente uma
propor¢gdo a ser respeitada entre a
guantidade de materiais tratados e os
meios postos a disposicdo no seu tra-
tamento, particularmente o0s recursos
referentes ao pessoal. E evidente que
a produtividade déste pessoal ndo po-
de variar dentro de limites muito am-
plos, e que, em consequéncia, a quan-
tidade de documentos que pode explo-
rar € aproximadamente previsivel. Seria
desnecessario acumular uma quanti-
dade suplementar de documentos que
se empilhariam em caixas ou pratelei-
ras sem que houvesse a possibilidade
de serem analisados ou catalogados, e,
assim, ndo localizados oportunamente
com a finalidade de fornecer as infor-
macbes que contém. Com maior pre-
cisdo, estima-se que (nas condicdes
normais do mercado) a relagdo entre
um numero qualquer de documentos e
o valor do trabalho necesséario para
submeté-los a um tratamento adequado
é de um para dois. Esta relagdo pode
ser ligeiramente modificada pelas con-
dicdes locais, se o pre¢co de custo do
trabalho qualificado é particularmente
baixo, por exemplo. Mas mesmo neste
caso, € pouco provavel que a relagdo
ultrapasse sensivelmente dois para
trés. Nestas condi¢bes, poder-se-ia di-
zer, em regra muito geral e relativa,
gue a quantidade de documentos que
um centro pode utilmente tratar de co-
letar deve ser tal que seu valor nédo
ultrapasse 35 a 40% do orgamento to-
tal déste centro (incluido o pagamento
do pessoal).

Outras limitagbes podem seguramen-
te intervir, por exemplo, as que seriam
impostas pela exiguidade dos locais
disponiveis. Mas em relagdo a que foi
enunciada anteriormente, tais limita-

¢des tém importancia secundaria.

SECAO 2
Localizagcdo de Documentos

Uma vez definido o género dos
cumentos de interésse, sua nalureZj e_
a quantidade aproximada que se
seja reunir, é conveniente identific,argTL
que se quer procurar a fim de P°r*|_
execugdo 0os mecanismos que P°s
litam a sua obtencdo.

a) Este processo de identificaC™®’
que chamaremos Localizacdo, aP
senta dificuldades desiguais s®Uu;jt0
as categorias de documentos. E 11
menor para os documentos de
classico, isto é, livros e imprOgCe.
porque ja existem numerosos Pr”
dentes e diversos instrumentos e

balho mais ou menos cdmodos.
e 30

A dificuldade aumenta 9uan ° en.
trata de outras espécies de docu "
tos, para os quais, frequentemente,
hd organizagdo preexistente, 0 na
obriga a uma maior iniciativa e n
muitas vézes necessdria a impr°vis
de novas solugdes.

Em certos casos, sera Pos@lVeljn?clJSr-
por de repertérios e fontes e”sSm,
macdo pelo menos parciais- ~ “g
para reunir informag¢des biogr *'C 0SS-
personagens contemporéneos  iQuerml
vel utilizar diversos anuarios, n
é Quem” nacionais ou estrange| r 'qu0
ticias necrologicas ou biogra ® sjn.
aparecem nos jornais etc. 6c0\0c&
tetizar os diversos elementos e “ossaln
los em dia, pelo menos os que e(atjva'
ser conseguidos de maneira r

mente segura.

. curames'
Em compensacdo, se Pr o|Cta’

por exemplo, reunir os dados .agem

dos durante pesquisas P°r Sctie()ade'
feitas em uma determinada so " “g,

ndo disporemos de nenhum



nhuma lista, e serd necessario criar
9radativamente os instrumentos de tra-
balho necessarios.

Teremos um trabalho consideravel se
desejarmos estender a documentagao
Munida além da zona “classica” e sera
freqlientemente necessario montar um
escritério especializado para cada uma
das categorias de documentos do nos-
s° interésse. E igualmente neste cam-
p0 que sera indispensavel que se man-
cham contatos estreitos com um
Srande numero de centros similares em
°utros paises. Este esforco, que su-
Peraria todos os meios de que dispbe
Uma instituicdo, pode ser tratado sob

forma de cooperagdo que limitaria
0 custo para cada um. Além disso, a
aiuda de centros mais adiantados e

elhor equipados pode ser, aqui, par-
I0Jlarmente eficaz.

k) Felizmente, o trabalho de locali-
zacdo é em parte facilitado quando se
rata de livros e outros impressos. No
PréPrlo pais, poder-se-4 dispor algu-

as vézes de uma bibliografia nacio-
,alse o nimero dos estados que pu-
~lcam tende a aumentar. Na verdade,

utilizacdo de uma bibliografia nacio-
al' mesmo muito bem feita, tem |II-
les- Em geral a bibliografia nacio-
Oa abarca apenas obras e brochuras
ndo recolhe nem os artigos que apa-

Cem nos jornais nem os relatérios em

rte publicados pelas administracdes
A blicas, instituicdbes de pesquisa etc.

a mesma forma, o conteldo exato de
N a documento mencionado ndo pode

r conhecido por seu titulo (multas

es impreciso ou enganador) ou pela
M assificagg0 qUe |hO é atribuida na

5a° c¢je bibliografia; porém, a clas-
cacdo que se faz é sempre rudi-
ntar e deve ser interpretada com
6caucao.

Ainda pode-se, sem muita dificul-
dade, “ler nas entrelinhas” quando se
consulta a bibliografia nacional de seu
proprio pais. Pode-se infinitamente
menos confiar na intuicdo quando se
utiliza as bibliografias nacionais es-
trangeiras. Entretanto estas represen-
tam uma das fontes necessérias na lo-
calizacao dos principais documentos
publicados no estrangeiro.

Nao deixaremos de utilizar também
as indicagbes que contém as listas es-
tabelecidas por outras bibliotecas ou
organismos de documentacao: listas de
aquisicOes, catalogos etc. Existe uma
grande variedade, desde a lista de
aquisicdbes hebdomadaria ou mensal
(geralmente em muitos nudmeros) até
os catalogos impressos de cinco em
cinco anos ou em qualquer outro pra-
zo. Né&o se féz nenhum levantamento
sistematico para o emprégo déstes ca-
tdlogos, mas pelo menos os dos orga-
nismos importantes sdo suficientemen-
te conhecidos; e cada instituicao des-
cobrird quais os que lhe sdo mais
Gteis, a medida que desenvolver sua
indispensavel réde de contatos com as
instituicbes estrangeiras.

E possivel utilizar igualmente cata-
logos preparados mais ou menos regu-
larmente por um grande nUmero de
editbres, de suas listas de novidades,
prospectos, priére d'insérer etc.

Enfim, as bibliografias especializa-
das permanecem um Instrumento de
trabalho indispensavel. Se nés as
mencionamos em Ultimo lugar é por-
que elas inevitavelmente aparecem com
um certo atraso. Quando um organis-
mo de documentagcdo as recebe, teve,
gragas aos seus outros meios de loca-
lizacdo, conhecimento de uma boa
parte dos titulos ai mencionados. En-



contrard também uma confirmagdo in-
dispensavel, pois é o Gnico meio segu-
ro de verificar e completar suas pro-
prias localizagbes.

Este servico lhe sera proporcionado
ao mesmo tempo por dois tipos de Ins-
trumento que convém completar um
ao outro: as bibliografias propriamente
ditas, que aparecem mais ou menos
freqlientemente, e tendem a cobrir sis-
tematicamente um campo determinado
no nlvel descritivo ou analitico; e as
se¢des bibliograficas da maior parte
das revistas especializadas, que néo
sdo sistematicas (mesmo se em certos
casos elas s@o muito numerosas e qua-
se completas), mas que acrescentam
a descricdo dos documentos de apre-
ciagbes criticas frequentemente muito
Gteis.

Encontraremos no Anexo 1 déste
Guia uma lista seletiva das principais
obras de referéncia e bibliografia sus-
cetiveis de serem utilizadas para a lo-
calizacdo dos documentos impressos.

SECAO 3
Obtencédo de Documentos

Todos o0s processos utilizados na
obtengcdo dos documentos se somam a
trés, segundo sejam adquiridos a titulo
oneroso, trocados por qualquer outro
material ou recebidos gratuitamente.

Deixemos de lado a possibilidade de
produzir ou fabricar, nés mesmos, do-
cumentos: na verdade ela ndo é dedu-
zida da atividade de um organismo de
documentagdo; éste Ultimo é, na ver-
dade, por natureza, utilizador de do-
cumentos, mesmo se estiver em cone-
X80 estreita, e mesmo em simbiose,
com um organismo produtor.

A compra é uma operacdo simples
e univoca. Se tem como inconveniente

o custo em dinheiro, ela ndo consome
grande quantidade de trabalho, e além
disso pode sempre ser facilmente con

trolada e regularizada.

A troca que permite aumentar con
sideravelmente, sem despesa imedja”
tamente aparente, a quantidade de
cumentos obtidos, abrange uma s
de operagdes bastante complexas,
€ 0 caso de uma verdadeira troca e
ndo de um dom interessado, o que e
varia ao proximo caso), exige
contrapartida direta. Supbe p°is *
se possua esta contrapartida e q
dela se possa dispor; isto implica 17
vestimentos” prévios e representa urn®
“despesa”, mesmo se esta ndo es
diretamente contabilizada e afeta ap
nas a parte marginal da producao.

Na verdade, na maior parte dos ca
sos, um organismo de documenta?”
recentemente criado nado dispde
producdo que possa ser trocada e
pode utilizar éste processo, a me
que esteja ligado a uma stitUbQ1l
mais poderosa, produtora de um
de troca por outro servico.

Em regra geral, pois, devera, des *
o0 coméco, de preferéncia recorre
doacgdo para obter o que ndo P° e "
gar em espécie. A doagdo P° 0 7
desinteressada ou interessada. 0
gundo caso, o doador espera e
compensa um servico (atual °u A
tual) ou prestigio, ou uma P°sSgeS
dade de influéncia etc. AlgLjmagerem
tas contrapartidas podem, alias, n
fornecidas sem nenhum inconvenl
e o centro de documentagdo riao "
vera entdo hesitar em aceitar es a
dalidade.

) . o i favo-
Sua situagdo sera ainda mas " g

ravel. se é um dom desinteressa



"do pede contrapartida, mas apenas
uTia melhoria geral das condi¢des de
trabalho. Na verdade, beneficiara ain-
da mais de tais dons que ja tera
Provado sua utilidade e carregara con-
s"9 um passado de servigos prestados,
“erd necessario ainda que testemunhe
ulia certa prudéncia, pois certos dons,
ndo solicitados, podem ser mais um es-
torvo do que uma ajuda, seja porque
reinem condi¢des ou clausulas restri-
tas que constrangem a atividade nor-
mal do centro, seja porque coniém uma
*al Propor¢cdo de documentos que ndo
aPresentam Interésse (ou ndo interes-
Sam diretamente o centro beneficla-
ri°), seja pelo fato de que o seu trata-
mento imponha um trabalho cujo valor
Ultrapasse os beneficios que lhe garan-
terri a sua posse.

A mais vantajosa hip6tese é a dos
°ns solicitados, isto é, aquela em que
0 centro estd em condi¢cdes de obter
Sratuitamente o que éle mesmo esco-
.eu- Mas ndo é preciso perder de
"sta gqUe éste pedido é o fruto de um
.alho preparatério e que o custo
esse trabalho, que pode ser conslde-
Vel, deve ser levado em considera-
do como um dos elementos do orga-
d o global das despesas consenti-
as pel0 centro para a obtencdo dos

a°cumentos.
Se5A0 4

~'sponibilidade dos Documentos

Na secdo precedente tratou-se das

erentes formas de obtencdo de do-

bentos ja localizados, sem se ter a

e°cupacédo da maneira pela qual sédo
obtidos.

1 neste caso, um problema muito
Portante. De um lado, certos do-
“entos que se quereria obter nédo

estdo materialmente disponiveis (livros
esgotados, por exemplo). De outro
lado, muitas instituicdes conhecem li-
mitagcdes de lugar e ndo poderiam ins-
talar comodamente todos os documen-
tos, que, entrando no campo de sua
competéncia, poderiam ser adquiridos
com 0s recursos orgcamentarios dos
quais dispde (cf. supra, Secdo 1). De
tdda a forma permanece evidente que,
guanto menos volumosa é uma cole-
¢do de documentos, mais facil de
manusear serd e conseqlientemente
mais utilizavel.

Somos levados a distinguir, entre os
documentos que nos interessam, de
um lado, os que se deve possuir, e de
outro lado os que se basta conhecer a
existéncia e a localizacdo de modo a
gue se possa obté-los quando neces-
sario.

A. Os documentos possuidos po-

dem sé-lo de varias formas. A mais
imediata é a posse do documento ori-
ginal, quer seja um documento Unico
(peca de arquivo) ou de exemplares
de um documento reproduzido nume-
rosas vézes (um livro impresso).

Mas ndo é sempre possivel, parti-
cularmente no caso dos documentos
Unicos, e também no dos livros ou nas
entregas de jornais esgotados ndo en-
contrados em primeira mao. Neste ca-
S0, é necessario recorrer a uma copia.
Esta pode ser idéntica ao original (se é
o0 caso de uma copia fotogréafica) e,
neste caso, deve ser tratada pelo cen-
tro de documentagcdo como teria sido
feito com o original.

Mas, freqiientemente, serd mais co-
modo recorrer a uma micro-reproducao
(reprodu¢cdo em menor dimens&o),

porque a operacdo ndo s6 é menos



onerosa, mas também oferece uma eco-
nomia de espago muitas vézes precio-
sa. Estas micro-reprodugdes apresen-
tam problemas particulares de coloca-
¢do e conservacdo. Ha vérios tipos; os
mais comuns sdo o microfiime (em r6-
lo) e a microficha (transparente e opa-
ca). Segundo o tipo que fér adotado,
ter-se-4 necessidade de um mobiliario
para a disposicdo e de um material de
leitura diferente. Tem-se pois a vanta-
gem, no interior de um mesmo centro
e em tdda a medida do posstvel, de
adotar um Unico tipo de micro-repro-
ducdo, para limitar as despesas con-
sagradas na compra do instrumental e
do lugar necessério para a instalacdo
do equipamento.

Na medida em que a fungcdo essen-
cial de um centro é a reunido dos do-
cumentos e a colocacado déstes ao al-
cance dos que desejam utiliza-los, bas-
ta dispor de um equipamento que
permita consultar as micro-reproduc¢ées
que possui, que lhe sao fornecidas ou
que faz em caso de necessidade. SoO-
mente quando se coloca o problema
particular de difusdo (ver infra, capi-
tulo V) que podera recorrer a necessi-
dade, igualmente, de um instrumental

permitindo estabelecer microfilmes ou
microfichas.

Independente dos problemas técni-
cos particulares colocados pelo res-
pectivo estabelecimento e conserva-
¢do, as micro-reproducdes devem ser
tratadas da mesma maneira que o0s
outros documentos ja que sdo substi-
tutos de documentos apresentando-se
em outra forma. As indicacbes dadas
no capitulo Il sdo validas também
para as micro-reproducgdes.

(0] centro pode obter estas micro-

reproducbes de duas formas diferen-

tes. De um lado, existe um
crescente de casas especializadas,
editdres etc., que estabelecem
reproducdes de documentos cuja
manda é suficiente. Certos jornais ¢
gam a propor a seus assinantes o
necimento regular de uma microcopi®
destinada a conservagédo do jornal, P
dendo éste ser jogado fora, dePoiSgm

um primeiro periodo de utilizaga0',bre
todos éstes casos a informacdo so
as micro-reprodugBes comerciaimen
disponiveis é dada por listas, cat
gos especializados, boletins e cu,a
calizacdo é tdo facil como a dos

cumentos impressos.

E sempre possivel, por outro lado
(ainda que custoso), que um " cn'er
faga uma micro-reproducéo de qualgq”_
documento que se conheca a exis "
cia e do qual se pode obter um exe "
piar. Uma tal reproducdo P°de
geralmente realizada sem atenta c°
tra o direito autoral, as medidas e *
nadas a proteger éste direito s
aplicam a partir do momento em
uma reprodugcdo é feita em mu
exemplares destinados a uma ce a
fuséo.

Outros documentos, cujo or* Qi
ndo é um texto escrito ou impre”
podem igualmente ser conservados
forma de coépia, assim como na o *
original: gravagfes sonoras, f'c*a® (B

fitas perfuradas, materiais reco
durante pesquisas.

B. Um centro se interessa ta” tad0
por outros documentos de wutii A
menos imediata, que considera
necessitar ou ndo ter os meios n
possuir. Esta limitacdo afinai "N oe

vel, pode n&o trazer nenhum irc®
niente grave, se estamos certos *
poder encontrar e consultar °



°umento no momento desejado. Esta
Possibilidade parece assegurada se o
documento se encontra em outra ins-
tituicdo da mesma cidade. E um pouco
rais precaria se o documento se en-
c°ntra em outro ponto do territdrio
naclonal. Coloca enfim problemas cada
Vez mais complexos se o documento
s6 existe no estrangeiro. Estes proble-
mas podem quase sempre ser resol-
v'dos, e existe hoje entre as institui-
¢des universitarias de quase todos os
Paises, rédes de troca bem organlza-
as; mas as complicagbes administra-
das e os prazos podem ser de tal
“onta que seria melhor procurar ante-
c'Padamente e para todos os fins Uteis,
ji*a cépia dos documentos considera-
is Potencialmente necessarios e que
ndo sdo encontrados no Pais.

0 conhecimento da disponibilidade,
aTl um determinado lugar, dos do-
Cumentos que ndo se possui, pode ser
9eral ou particular. E geral se sabemos
aPenas que os documentos de tal cate-
9oria, apresentando tais caracteristi-
°as. se encontram em um lugar deter-
minado. E particular se sabemos onde
er,contrar tal documento designado e
CaIrEacterizado.

certo que o conhecimento parti-
ar é o preferido, pois pode oferecer
certeza necessaria. Mas exige um
cstrurTlental especial. Consiste essen-
Majniente de catalogos coletivos, Isto
' catdlogos em que estdo menciona-
s da mesma maneira documentos
e existem em um nimero mais ou
@RI10s grande de instituicdes e lugares
lerentes. Tais catalogos fazem, pois,
Su  d° e9uiPament0 que deve pos-
r todo centro de documentacgéo; seu
t RRL é mais importante quando o cen-
Possui apenas seus préprios do-
~entos.

Em certos casos, pouco numerosos
infelizmente, é possivel obter catalogo?
coletivos ja existentes e reproduzidos
(seja sob a forma de uma obra ou de
fichas etc.). Contudo, tais catalogos sé
existem em paises cujo equipamento
documentario € muito desenvolvido e
onde as necessidades sdo em conse-
quéncia diferentes das que se tenta
prever no presente Guia. Confiar néles
seria, pois, quase supor que o proble-
ma esta resolvido. Além disso, podem
oferecer informag¢des multo Uteis, mes-
mo em outros paises que ndo sejam
aquéles para os quais foram prepara-
dos, e em certos casos facilitar grande-
mente os empréstimos Internacionais. O
centro de documentagdo a ser instala-
do pela primeira vez em um pais deve-
r& o mais freqlientemente preparar os
catélogos coletivos que lhe parecerem
necessarios. Fa-lo-4, ou em cooperacao
com outras instituicdbes com os mes-
mos fins, ou com seus préprios meios.
De téda forma, ndo se deve dissimular
que éste trabalho é, ao mesmo tempo,
dificil e complexo, de utilidade certa e,
mesmo que ndo possa Ser empreen-
dido antes que o pessoal do centro
tenha desenvolvido sua competéncia
técnica e adquirido experiéncia, sera
necessario reservar-lhe uma insistente
prioridade na lista das tarefas a rea-
lizar.

CAPITULO 3

Identificacdo e tratamento
dos documentos

Este capitulo trata das operacdes
que devem necessariamente ser cum-
pridas para tornar utilizdveis os do-
cumentos reconhecidamente Uteis pa-
ra o centro e que o pdde fornecer sob
uma das formas descritas no capitulo
precedente.



SECAO 1

Registro

A primeira operacdo, indispensavel,
é 0 registro de todos os documentos
gue possua o centro, sob qualquer for-
ma que seja. Este registro responde a
uma necessidade evidente de boa or-
dem na gestdo do centro. Ela pode
ainda ser imposta por razdes adminis-
trativas em todos os casos em que 0O
centro deva justificar, para uma auto-
ridade superior ou tutelar, o emprégo
dos meios que foram colocados a sua
disposicédo e da utilizacdo feita do ca-
pital que lhe foi confiado. Ela é enfim,
imposta por necessidades técnicas. E
necessario, com efeito, que no inte-
rior do Centro, cada documento tenha
um ‘“‘estado-civll”, como o tém o0s ci-
dadé@os de um Estado moderno, e con-
cebe-se que a simples atribuicdo de
um numero de ordem traz uma como-
didade fundamental no contréle de ele-
mentos de documentagdo muito nume-
rosos que enriguecem, a todo momen-
to, um Centro.

Mais numerosos sdo os documentos
possuidos e maior é a comodidade
que traz éste registro. Ele permite
abreviar muitas operacbes ao designar
doravante todo documento por seu
numero de ordem e de conservar uma
boa ordem entre éstes documentos ao
utilizar seu numero.

O que deve ser assim registrado,
s@o os “objetos de documentagdo”, ou
sejam os documentos no sentido ma-
terial da palavra, abstracdo feita de
seu conteldo e de sua natureza. En-
tenda-se que éste principio deva ser
aplicado com flexibilidade. Certos do-
cumentos ndo tém significagcdo isola-
damente, mas valem somente pela sua
acumulacgéo; e, além disso, sdo por si

mesmo, de muito pouco valor para Jus-
tificar o trabalho e a despesa que re
presentard o registro individual de ca
da um déles. Este é o caso, por exefri
pio, seja de um questionario conten o
as respostas de uma pessoa durante
uma enquéte, seja do cartdo perfura
do traduzindo suas respostas: éste
questionario ou éste cartdo ndo t m
sentido, a ndo ser como O elemento 8
uma série, e é esta série que consti®
tui o verdadeiro objeto de documen”
tacdo. Da mesma forma, sera freqiien
temente oportuno reagrupar mater a
mente tais elementos para, dai, cons

tuir um documento verdadeiro, faze
um mago com as folhas ou as bro
churas de propaganda distribuidas e "
um dado momento por um partido P°*
litico, reunir uma colecdo de fotogra
fias referindo-se ao mesmo assun

etc.

Estes documentos "artificiais' serdo
em seguida tratados da mesma *°mi®
com que o serdo os documentos O
ginais”.

Quanto ao registro, é recomendav”
proceder-se de forma a constituir u *
série distinta para cada categoria,®
mesmo para cada subcategoria. A
sim que, at¢ 0 presente, falou-se
ricamente de todos os documentos
critos reproduzidos por um pre°ce
de impressdo. Mas ao nivel do re
tro, ¢ recomendavel distinguir-se *

por conseguinte registrar-se em s
diferentes) os livros, os Ped<* |joS
eventualmente o0s artigos apareci
em periédicos, etc.

Com efeito, a forma material n
documentos, intervém na sua c n
cacdo e na escolha dos processos
conservagao que se vai utilizar-



Mas, convém que a correspondén-
cia seja facil de se estabelecer entre
a ordem de registro e a ordem de
Massificagdo, de uma s6 vez para per-
mitir o contrGie e para facilitar opera-
CBes complexas como aquelas que
a’arreta a andlise dos documentos, o

sera tratado no capitulo IV. Quan-
to a técnica de registro no interior de
Cada uma das categorias, que se tera
Aistinguido, ela sera escolhida em fun-
Cao de vérios fatéres, onde o mais
“Portante é a quantidade normal dos
documentos a registrar.

m processo usualmente recomen-
dado consiste, para cada uma das ca-
tegorias retidas, em estabelecer-se
Uila subdivisdo por ano (designando-
SO Por exemplo, o ano de origem de
°ada documento pelas duas Ultimas cl-
ras de seu milésimo), e, para cada
an®, numerar os documentos em série,

C mecando por 1, e na ordem de che-
gada.

sECA0 2
Catalogacao

A constituicdo de um catalogo é ne-
®ssaria para reduzir a uma certa uni-
ade a diversidade dos documentos
unidos, s para compensar sua ine-
avei dispersdo no espaco, reagru-
ndo-os todos em um mesmo lugar,

,®sta Apresentacdo Unica que 6 o ca-
log0

0 catalogo é, em suma, o resumo da
N e¢g0 de dOCumentOSi sob uma for-
reduzida que representa cada um

®s por um elemento reduzido e ho-

"N °adbneo; éle permite localizar rapi-
c “ente todo documento de que pre-
ljm?m°s. vist® qu0 o conhecemos pre-
tOsnarmente sob um de seus aspec-

A vantagem de um bom catélogo é
que éle permite identificar com cer-
teza cada documento e de encontra-lo
onde éle estiver classificado, ficando
tudo facilmente manipulavel, a fim de
permitir a consulta rapida.

A forma mais correntemente empre-
gada para atender a éste objetivo, é a
ficha de modélo classico.

Ela apresenta, com efeito, em rela-
¢cdo a formas aparentemente mais
aperfeicoadas e ao mesmo tempo mais
complicadas, como os cartdes perfu-
rados ou as bandas magnéticas, a van-
tagem de ser clara e diretamente le-
givel, e, por conseqiéncia, accessfvel
aos usudarios sem que éles necessitem
de um intermediario.

E possfvel conceber-se um centro
de documentacdo onde 0s usuarios se
dirigiriam a técnicos, que seriam o0s
Gnicos a manipular os instrumentos de
classificagcdo, de selecdo etc. Feito
isto, acentuar-se-iam certos o tecnicis-
mo e o automatismo da procura do-
cumentaria, mas diminuiriamos a liber-
dade e a faculdade de associagcdo e
de invengdo, que s&@o essenciais no
trabalho intelectual.

E portanto preferivel que 0s usuéa-
rios possam, quando necessario, re-
correr aos servigcos de técnicos habi-
litados a tirar o maior partido das ri-
quezas de documentacao e do equipa-
mento que possua 0 centro, mas que
possam também se servir, diretamente,
éles mesmos de um catalogo de féacil
interpretacdo, visto se acharem na
presenga dos préprios documentos.

O catalogo a se constituir sera por-
tanto um fichario.

A importancia de que se reveste por
todos os aspectos o trabalho do cen-



tro obriga a estabelecerem-se as fichas
gue o constituem com bastante minu-
cia e escrapulo.

Convém Igualmente, seguir-se cui-
dadosamente as normas aceitas na
matéria. Isto garante, de uma s6 vez, o
rigor das operag6es conduzidas no in-
terior do préprio centro, e a possibili-
dade de dividir os resultados com ins-
tituicbes exteriores assegurando com
tddas estas as comunicacdes dese-
javeis.

Existem no momento colecdes de
regras catalograficas com autoridade
preparadas pelos organismos compe-
tentes de paises ativos na matéria.
Um dos mais elaborados e mais larga-
mente utilizados é o Anglo-American
cataloging rules, preparado pela Ame-
rican Library Association, Chicago,
American Library Association, 1967.
Index XXII, 400, p. 1.

Outros paises possuem ou prepa-
ram instrumentos semelhantes. Na
Franga, por exemplo, a Biblioteca Na-
cional reeditou um Coédigo de Cata-
logacéo.

A multiplicidade mesma déstes ins-
trumentos pode ser um empecilho pa-
ra o documentarista, a medida em que
éles ndo estejam de acdrdo entre si:
como escolher entre dois empregos
igualmente autorizados mas diversos?

Os organismos internacionais com-
petentes tentam remediar esta dificul-
dade, citemos notadamente a reco-
mendagdo 150-R 690: Referéncias bi-
bliograficas: elementos essenciais e
secundarios, onde a primeira edigdo
foi difundida pela Organizacdo Inter-
nacional de Normalizacdo em margo
de 1968. De seu lado, os organismos
mais especializados como o Comité

Internacional para a Documentagéo das
Ciéncias Sociais, contribuem para a
difusdo de certos empregos poden o
reunir um acdrdo geral e suplemen

tar na falta de normas internacionais-
A maior parte dos empregos assim r

comendados *pelo CIDSS estdo reun

dos no Anexo Il, neste Guia.

Segundo a natureza dosS documen
tos considerados, estas fichas
de tipos diferentes. Sem duavida, na®
ser4 possivel classifica-las para se”
pre, juntas em um mesmo fichario.
remos entdo conduzidos a orsanl*?a
paralelamente varios ficharios, ¢
um sendo consagrado a uma cate9
de documentos, e utilizando os m 0
dos de classificagdo mais convenie

tes aquela categoria.

serao

E preciso entender-se aqui ‘cat@9".
ria” de uma maneira bastante fleX
podera tratar-se em certo caso *
uma subcategoria, em outros casos,
um grupamento de varias categora

E assim no que concerne a cate9° js
de documentos verdadeiramente m
numerosa, aquela de escritos imp
sos, serd possivel constituir-se unl
chéario Unico para todos os escri”®
gue apresentem a caracteristica ~
ser a obra de um autor, de ter um
tulo, e de versar sébre um assu
quer se trate de livros quer de a '

nos periodicos.

Sera igualmente possivel jnterC” or,
se neste mesmo fichario as fichas N
respondentes a micro-reprodugao™”
forma original do documento imP~ A
pouco aqui, no momento ern q e
natureza fundamental é a mesm "
visto que cada ficha indica mu 0 ,$
ramente a série e 0 nimero de r™ "
tro do documento, permitindo a”ra

acha-lo no lugar onde éle se enco



Em troca, as fichas descrevendo por
exempio, os proprios periédicos (con-
siderados como publicacdes em sé-
rie) ndo comportardo os mesmos ele-
mentos, e deverdo dai por diante se-
reth classificados em um catalogo di-
ferente, ou uma secado diferente do ca-
talogo, e assim por diante.

°e qualquer modo, o catadlogo em
Pauta, quer seja Unico quer dividido
@TL varias seg¢les, segundo a natureza
dos documentos mencionados, é um
cOtdlogo descritivo, isto é, éle descre-
Ve documentos considerados cada um
®°'mo uma unidade material. Em ca-
alo9o, cada ficha representa um do-

Cumento e permite Identifica-lo.

Estas fichas podem ser classifica-
as de modo diferente, segundo as
necessidades que se deseje satisfazer,
p°dendo ser relacionadas uma as ou-
ras por um sistema proprio de refe-
féncla; esta flexibilidade é uma das
Vantagens essenciais do fichario, dis-
Pensando a manipulacdo dos proéprios
d°cumentos.

Vérios principios de organizagdo de
°nario sdo efetivamente possiveis. As
Jchas podem ser classificadas alfabe-
carriente por nome de autor. Podem,
ualmente, ser classificadas na ordem
atabética da primeira palavra do ti-
G° de cada documento.

0 "catalogo-dicionéarlo” é uma com-
nacd0 dos dois processos, uma vez
llue insere numa seqiiéncia alfabética
Anica algumas fichas, colocando em
alce um nome de autor e, em outras,
fl LMulo. Pode-se, alids, inserir outras
as, colocando-se em relévo uma
avra que caracterize a matéria a
6 o documento se refira (ver adian-

' secdo 3, “0 catalogo-matéria").

O fichario pode, lIgualmente, apre-
sentar-se sob a forma de um catalogo
topogréfico no qual as fichas séo clas-
sificadas na mesma ordem que os proé-
prios documentos séo arrumados: o lu-
gar de cada ficha neste fichario cor-
responde ao lugar do documento sb6-
bre as prateleiras ou nos moéveis de
classificacgéo.

O catdlogo pode ainda ser cronolé-
gico, se as fichas forem classificadas
na ordem das datas de publicacdo dos
documentos; ou geografica, se sdo
classificadas segundo uma ordem cor-
respondente a unidades geogréaficas a
que os documentos se referem.

Dois outros problemas técnicos se
colocam ainda aqui:

a) Ja dissemos que o catalogo deve
ser facilmente manipulavel; é preciso,
portanto, que seja rigorosamente de
dimensdes limitadas.

Por conseguinte, convira propormo-
nos, como principio geral e a exce-
¢do de todos os casos particulares
possiveis, representar cada documen-
to por uma s6 ficha principal no ca-
tdlogo. Quando, por exemplo, o do-
cumento é uma obra assinada por au-
tor, a ficha serd feita no nome déste
autor. Todavia, éste proprio principio
deve ser Interpretado com flexibilida-
de. O desejo de se referir a uma ficha
ndo Impedir4d de se acrescentar, quan-
do necessario, algumas fichas secun-
darias. Além disso, sera sempre bom
prever a utilizacdo de fichas de refe-
réncia, permitindo, assim, de se achar
a ficha principal, quando comegamos
a procura no catéalogo, de utilizar uma
outra chave diferente que, realmente,
abrird a porta conveniente.

b) O catadlogo é sempre complica-
do por um fenémeno Inevitavel, qual



seja, a diversidade de Knguas nhas
quais os documentos se encontram re-
digidos. E norma! que, em um dado
pais, a lingua oficial tenha prioridade
e que tddas as indicagbes que devam
ser acrescidas ao documento para in-
terpreta-lo ou para facilitar o uso se-
jam expressas nesta lingua. Mas, por
outro lado, pelo menos se se tratar de
um documento, é boa regra que o do-
cumento seja identificado sob sua for-

ma real, isto é, utllizando-se a lingua
na qual é escrito.

Na maioria das vézes, esta exigén-
cia néo suscita dificuldade. Pode-se,
alias, fazer sempre o titulo de um do-
cumento escrito numa lingua estran-
geira seguir-se de sua traducdo na
lingua oficial do centro de documen-
tagdo. A dificuldade surge quando se
trata de constituir uma série alfabéti-
ca Unica com palavras escritas em lin-
guas diferentes, e mesmo, frequente-
mente em linguas que utilizem letras
ou alfabetos diferentes ou ideogramas.
Neste caso, é necessério fazer “trans-
literagdo”, isto &, utilizar um sistema
gue permita substituir os signos da es-
crita normal pelos signos de uma ou-
tra escrita. Para um certo numero de
alfabetos ja existem recomendacdes
adotadas e difundidas pela Organiza-
¢do Internacional de Normalizagdo e
cujo emprégo assegure uma translite-
ragdo uniforme (éste problema é tra-
tado com as outras convencgdes de es-
crita na secdo | do anexo 2: “Instru-

¢Oes para o estabelecimento de fichas,
ver pag. 60/81).

Em outros casos, onde tais reco-
mendacdes ainda ndo existem, convi-
rd adotar um sistema de uso geral; se
varios sistemas estdo em concorrén-
cia, tentar-se-a4 escolher aquéle que,

de uma vez, responda as principais
exigéncias dos especialistas da lingua
interessada e apresente a maior faci
lidade.

Dificuldade de um outro tipo sO
nifesta nos paises que utilizem ua®
lingua oficiais, ou nos quais (a0 m
nos para o uso cientifico) uma |[ng
de grande difusdo é de uso geral cO®
correntemente com uma lingua
Este corre o risco de ser o caso e
dos os paises que tém uma lingua n
cional na qual estd escrita sonrie
muito pouca proporc¢do de publicaC
correntes que interessem as cien*\r0
sociais. Convém, entdo, que 0 ceg a
utilize, de uma s6 vez, esta lfngljia em.
de grande difusdo que é a ma$S
pregada no pais. Serd necessarc) A
se caso prever um catalogo
designando, no comég¢o, uma n *
aifabéticamente prioritaria. Em 0 dQ|S
casos, serd necessario recorrer a® a
catalogos diferentes, um para
uma das duas linguas.

SECAO 3
Classificacdo

As operacdes de que falamos 3 uer
presente, quer se trate do regis r
do catalogo, s6 interessam aos cl.
tos exteriores do documento,
so, em seguida, ir mais adianl*0 con-
ceder a um exame profundo sot>re
tetdo, isto é, do assunto trata .Q

o qual o documento traz infor
tal em

Esta consideracdo é fundam cl.
se tratando de uma docunie,\ acurnen’
entifica, na espécie de uma 0soClais
tagdo consagrada as ciénCia®0 nume-
é o tratamento dado a umce """ s
ro de assuntos que constituem
tancia prépria da ciéncia. A pra-
de um ponto de vista purame

~NissOi



"Co, é preciso que o usudrio do cen-
tr° de documentacdo que se interessa
pOr um assunto dado possa descobrir
Os documentos que versem sbbre éste
assunto, e para isso, devera dispor de
Um instrumento em que 0s assuntos
referidos pelos diversos documentos
Sdam colocados em relévo.

por outro lado, o conjunto dos as-
suntos que podem ressaltar a compe-
téncia de um centro compde uma

sempre consideravel e, por vézes,
mitada. De antemdo, trata-se de sa-
er como O usuario encontrard nesta
sa a mengdo ao assunto que pro-
cura. Naturalmente que acabard en-
c°ntrando, segundo o lugar que esta
n°C&do ocupe nesta lista. Serd preciso,
Portanto, fazer intervir aqui o conceito
de classificagéo.

A assim uma ligagdo Intima entre
OPeragdo que consiste em separar
°s assuntos que dizem respeito aos
ocumentos, nomeando-0s, e a opera-
0 que consiste em classifica-los. Da-
a a importadncia de que elas se re-
stem para quem quer se servir do
ntro de documentacdo, é claro que
nstituem uma das tarefas essenciais
s,e Ultimo. Sera preciso ainda pre-

r Para o que se aplicara esta clas-
s|ficagaO.

Ado podera ser, nem para 0S ins-

(@l bentos de registro, nem para os ca-
°30s descritivos tratados nas secbes
6 2 déste capitulo; éstes tém, com
*°_ exigéncias préprias que coman-
11 sua organizagdo interior, ndo dei-
d° lugar para preocupagbes com a

Classlficagéo.

uT’]‘Qé preciso, deveras, recorrer a

,nbvo instrumento, ou seja, a um
go com atribuicdes marcadas pe-

matérlas que interessem aos do-

cumentos ai representados. Corrente-
mente da-se o nome de "catalogo-ma-
téria”. Pelas mesmas razfes expostas
acima, na secdo 2, éste catalogo, apre-
senta-se normalmente sob a forma de
um fichario.

Neste fichario, cada documento é
representado por uma ou varias fichas,
cada uma contendo em realce uma pa-
lavra deslgnativa de uma das matérias
tratadas e sdo fichas que fazem o ob-
jeto da classificacao.

Isto ndo impede que os préprios do-
cumentos possam ser submetidos a
uma classificagdo, alias, podendo ser
aconselhada se estimamos pratico que
0 usuario encontre os documentos ma-
terialmente reagrupados e relativos a
um mesmo assunto. Este argumento
perde sua validade se os documentos
forem conservados ou arrumados de
tal modo que os usuarios ndo possam
ter acesso direto a éles, podendo, en-
tretanto, requeré-los aos empregados
do centro apés o conhecimento de sua
existéncia através do catalogo. Por ra-
zBes de lugar e de economia interior,
é preciso freqiientemente adotar esta
solugéo.

Além disso, esta classificagcdo dos
documentos exige um espago de ar-
rumacgdo relativamente grande devido
a heterogeneidade quanto a forma e
dimensdo dos documentos referentes
a um mesmo assunto (éste ponto sera
discutido na secdo 4). De resto, s6
deve ser aplicada a conjunto de do-
cumentos limitados em quantidade.

E preciso observar, enfim, que as
possibilidades oferecidas por esta clas-
sificacdo dos documentos sao limita-
das, na medida em que cada documen-
to é Unico e s6 pode ser colocado em
um s6 lugar segundo a classificacéao,



embora, com freqiéncia, éle interesse
varios assuntos a0 mesmo tempo.

Sua multiplicagdo eventual acarreta
um aumento de despesas e uma ocupa-
¢do superior do espaco disponivel.

Por outro lado, as fichas de um ca-
tdlogo apresentam a vantagem de po-
derem ser multiplicadas sem dificulda-
de nem limitagdo, de modo que uma
ficha possa corresponder a cada um
dos assuntos que interesse a um do-
cumento dado e seja colocada em ca-
da um dos lugares correspondendo a
um déstes assuntos no quadro geral
da classificacéo.

Dai a raz8o de ser conveniente sub-
linhar que se a classificagdo tem uma
importancia fundamental para o “cata-
logo-matéria”, desempenha um papel
secundario, em se tratando dos pro-
prios documentos.

Por isso, a estrutura déste catdlogo
é diferente daquela que foi aconselha-
da, mais acima, para o catdlogo des-
critivo, uma vez que se recomenda re-
presentar um documento por varias fi-
chas classificadas em varios lugares.

Sob outro aspecto, igualmente, po-
de-se notar diferencas de concepgéo:
é preferivel que o catalogo-matéria se-
ja unico para todos os documentos que
interessem a um assunto dado, quais-
quer que sejam sua forma e sua na-
tureza e por conseguinte, qualquer que
seja a secdo do catdlogo descritivo
onde figurem e onde forem registrados.

Quando as fichas sao classificadas
metodicamente e trazem individualmen-
te a indicagdo do nimero de registro
do documento que elas representam,
torna-se facil de encontrar rapidamente
todos os documentos referentes a um
assunto dado. Pode-se recomendar

aqui um processo material que aju
a ver mais rapidamente a que categ "
rias pertencem os documentos Pe
nentes: trata-se da utilizacdo das "
chas de céres diferentes Para ca
categoria particular de documen
Assim é que, a titulo de exemplo. *
servico de documentacgdo existente
Paris e cobrindo um campo bas a
amplo sitematizou a utilizagdo aa* aS
guintes codres: branco para as

de livros e outros documentos 00
tuindo uma série bibliografica |[S
verde para os periédicos e séries, "
para os artigos de periédicos,
anuario etc.; rosa para os docume
ndo reproduzidos, isto é, manus *
pecas de arquivo etc.; cinza pa™ e.
documentos ndo publicados e ¢
cidos somente de segunda mao.

Um outro processo material PO
sugerido para remediar os
entes que a multiplicidade das 17
pode comportar, representan o *
mesmo documento. Pode acon?®( € je
verdade, que se tenha necessi a .
. dessas =
se fazer referéncia de uma W
rAlas Pa
chas a uma outra, de reagrup
ra trazer a tddas uma corre¢do o » *
modificagdo imposta pela natur6e se O
documento etc. Neste caso, COJ
risco, evidentemente, de ser V pa®
o numero de fichas estabelecida

nip um

abranger os assuntos a qu a
cumento se refere. Convém, P°IS\
cada documento estabelecer u " g
limitativa dos assuntos que e® ~
éle mais Interessam e a cada esCfe-
quais sera dedicada uma ficrfAeS aS'
vendo-se a lista ne varietur ni[TL
suntos e, portanto, destas fio ~ 0
lugar determinado. Este P° e" da ao
verso da ficha principal consad0 ReS
documento no catalogo descri® c”aSsi-
ta saber de que maneira serao



ficadas as fichas no catalogo-matéria,
etitendendo-se que, se os proprios do-
CQunientos estivessem igualmente clas-
s'ficados, deveriam poder sé-lo no qua-
dro do mesmo sistema.

A classificacdo mais simples é a ai-
dética. Consiste em designar cada
assunto extraido das ciéncias sociais
e Podendo ser referente a um do-
Qu>iento, por uma palavra ou um gru-
p0 de palavras e em classificar, em
SQuida, as fichas contendo na margem
SuPerior estas palavras segundo sua
°rdem alfabética. Um exemplo déste
sistema é dado pelo indice das maté-
las que figura em cada um dos quatro
Volurnes anuais da Bibliografia Inter-
~ional das Ciéncias Sociais, estabe-
ec'da pelo Comité Internacional para
a documentacdo das Ciéncias Sociais.
®es indices que sdo bilingles (fran-

s e inglés) podem fornecer um bom
°nto de partida para a constituicdo
®1ima classificagdo alfabética das ma-

las- Incidentemente, observaremos

e>a parte de sua estrutura, a lingua

9lésa se empresta mais facilmente a

1'2acdo de género de indice alfabé-

0 da lingua francesa.

se9undo tipo de classificagdo é
ernatico. O conjunto das matérias
tide as ciéncias sociais tratam é repar-
a 0 num certo numero de categorias,
fias Pr°pr'as divididas em subcatego-
" Por sua vez, subdivididas em se-

A s de mais a mais finas até chegar-
6st 3 conce™os inteiramente precisos,
j 6 tipo de classificacdo tem a van-
A de deixar grupados os assuntos
Pat Podem ser considerados como
es de um assunto mais geral, en-
que a ordem alfabética os se-

naja para aproximar assuntos que
a tém a ver uns com o0s outros,

fornecendo sequéncias do tipo: Came-
rum — “carater” — “carnaval do Rio”
“cartografia”.

Existem muitas classificacdes gerais
sistematicas déste tipo que séo fre-
glentemente empregadas no dominio
bibliografico.

As mais conhecidas sédo a classifica-
¢do de Dewey e suas variantes, como
aquela que a Library of Congress, a
classificacdo decimal universal etc.

O inconveniente principal de uma
tal classificacdo é sua rigidez e sua
uniteralidade: uma vez seguida a ca-
deia l6gica dos conhecimentos para
partir do mais geral e chegar ao con-
ceito mais particular, vemo-nos emba-
racados em fazer aparecer igualmen-
te os conceitos de uma ordem dife-
rente que podem ser associados no
documento aquele a que primeiramen-
te mencionamos, ou, entdo, é preciso
voitar atrds e descer ao longo de outro
ramo déste sistema arvorescente de
conhecimentos.

Um terceiro tipo de classificagéo,
mais flexivel, tenta vencer estas difi-
culdades. E o tipo de classificacédo dita
“por temas”, que procura extrair si-
multineamente os diversos aspectos
da realidade de um documento, os di-
Versos assuntos que o interessam, sem
estabelecer entre éles nenhuma hierar-
quia, mas projetando-os sbbre um
mesmo plano e permitindo entre éles
tddas as combinacdes possiveis. Este
tipo foi utilizado, por exemplo, por
Ranganathan, autor de uma Classifica-
cao de Colon que obteve algumas apli-
cagbes, mas que € de consideravel
complexidade para os que n&o s&o es-
pecialistas. E a base de varias pesqui-
sas recentes ou que se estdo fazendo,
atualmente, prevendo-se que os resul-



tados serdo sem dulvida, de grande
utilidade para os trabalhos bibliografi-
cos de ciéncias sociais.

Devemos mencionar, em particular,
os trabalhos realizados por Miss Bar-
bara R. F. Kyie, sob os auspiclos do
Comité Internacional para a Documen-
tacdo de Ciéncias Sociais, cujos resul-
tados foram vistos por alguns privile-
giados. Esperava-se muito désse es-
guema de classificagdo que poderia ser
largamente utilizado por numerosos
centros de documentacdo especializa-
dos em ciéncias sociais. Infelizmente
o0 desaparecimento de Miss Kyle veio
interromper seus trabalhos.

SECAO 4

Arrumacgéo dos documentos

Os documentos necessitam ser ri-
gorosamente arrumados, pelo menos
para estarmos seguros de encontra-los
facil e rapidamente quando déles pre-
cisamos. Porém, ndo é menos verdade
que, do ponto de vista da concepgéo
do centro de documentagdo, esta ar-
rumacgdo tem apenas uma importancia

relativa, suscitando problemas elemen-
tares.

As diferentes categorias de do-
cumentos sdo necessariamente arruma-
das de maneira diferente, segundo sua
natureza. Para cada categoria, convi-
ra levar em conta, ao mesmo tempo,
as exigéncias proprias das dimensées,
da forma, das condi¢cGes de conserva-
cdo etc. e, também, das modalidades

as quais os usuarios podem ter aces-
s0.

Existem certas categorias de do-
cumentos, como os microfiimes, que
ndo podem ser oferecidos a livre con-
sulta dos usuarios, podendo apenas ter
contato com éles através de requi-

Sicdo e com certas precaugdes ma
teriais.

Tais documentos podem, pois, set
inconveniente ser arrumados de

do arbitrario, conquanto se”anl...ca_
cilmente encontrados e identi i
dos.

Para certas espécies de documJaS
tos, como o0s microfilmes ou ou”
micro-reprodugdes, 0s mapas 9
graficos e as plantas, que consti
séries homogéneas e de uma n
reza Inteiramente particular, é Pr ~
rivel utilizar um material especia ”
arrumacdo, fornecido pelas casas *
pecializadas. Este material aPf s
a vantagem de ser concebido e
neira a permitir classificar o m
namero possivel de documentos
espaco limitado e nas melhores

dicbes de conservacao.

O mesmo se aplica cada vez

for possivel arrumar os docUIT!"eaS.
em séries materialmente homoge

Déste ponto de vista e se proCmoSi
mos ganhar espago, encontrareTl a
por exemplo, uma certa vantagh "
arrumar os livros segundo o se

mato.

5 . Pncontro
Esta preocupagdo vai ao

daquela que inspira o desejo Q
car os documentos diante dos n

do utilizador, de modo a lhe * uai*
tir escolher e sugerir-lhe e ~@@B

mente Idéias pela ProXimld3jvale 3
varios documentos. |Isto equ

introduzir uma classif,ca¢é’ larnent®
sentando quanto ao aprovelevj(jon'
do espaco, um inconveniente plo,
te: tratando-se de livros, por e QU0
é preciso deixar entre um ® ”~ pO,
bastante espag¢o vago, de mo”* ~ O
der inserir novos volumes



daqueles que tratam de um assunto
analogo, gradativamente.

Para esta categoria de documentos
é extremamente dificil de pesar na
mesma balanca as vantagens intelec-
tua's da classificacdo e o0s inconve-
nlentes materiais. A escolha deve ser
feita por cada centro, levando-se em
c°nta, ao mesmo tempo, suas dispo-
nlbilidades materiais (em locais, em
Pessoal etc.), a quantidade de do-
JJnentos que possui, o0 ndmero e a
Malificacdo de seus usuarios, de seus
Obitos de trabalho, e dos que se qui-
Ser introduzir.

°utras categorias de documentos
deitam menos problemas, conquan-
0 0 processo de arrumagdo esteja,
MNals ou menos, determinado pela sua
Prépria natureza. E assim que, para
ar um exemplo, os dados de ordem
‘bliografica sdo normalmente arru-
mados, nos ciassificadores ou dos-
es. sob os nomes das pessoas as
Auais se refiram, sendo ésses proprios
n°mes classificados alfabeticamente.

CaPITULO 4
Andlise dos Documentos

0 capitulo precedente tratou das
OPeragdes fundamentais e indispen-
» Ve's, as quais os documentos devem
Sﬁxsubmetidos. Neste capitulo tratar-

a. separadamente, de uma outra
Peragdo, a andlise dos documentos,

e é ainda mais importante, pois é a

3ve-mestra para qualquer expansao
é s atividades do centro. Mas, como

a mais dificil de efetuar, 6 razoavel

6 um centro decida de nédo proce-

> neste terreno, de maneira slste-

tlca, durante os primeiros anos de
s a Instalacdo. Dal, ser tratada aqui
Paradamente.

E preciso observar ainda que, am-
bicionando penetrar o mais profun-
damente possivel no contetido dos do-
cumentos, esta operagdo apresenta
aspectos particulares para cada cen-
tro e para cada caso. Por esta razéo
s6 poderemos dar aqui, indicagdes
gerais e, que, portanto, serdo apre-
sentadas bastante brevemente.

SECAO |
Natureza e papel da analise

O objetivo é atingir, no proprio do-
cumento (ao qual se aplicam tddas as
operagdes descritas no capitulo pre-
cedente) os elementos de informacgéo
que éle contém. O documento é, as-
sim, considerado como um simples
apoio, além do qual procuramos iden-
tificar as partes de seu conteudo, uti-
lizaveis em um ou varios dominios das
ciéncias sociais.

Com efeito, a analise pode-se efe-
tuar em diversos niveis, sob suas
mais elementares formas ela ja esta
contida implicitamente nas operagfes
que foram antes descritas. E assim
que um catalogo-matérla (ver acima,
cap. 3, secao 3) é sempre um catalogo
analitico, traduzindo os resultados de
uma analise dos documentos.

Num nivel mais elementar ainda, a
referéncia dos documentos e a esco-
lha que a permite s6 se tornam pos-
siveis por uma rudimentar andlise pré-
via que faga antever o contetdo dos
documentos e seu interésse vital.

Mas é, ao mesmo tempo, possivel e
necessario ir mais além. A anélise que
serq feita de um livro para determi-
nar as secdes do catalogo-matéria,
nas quais sera representado, se limi-
tara forcosamente ao realce de alguns
aspectos essenciais. Por outro lado, um



livro pode, na maioria das vézes, ser
considerado sob um vasto namero de
aspectos e fornecer elementos de in-
formagdo muito numerosos e varia-
dos. O mesmo acontece, na maioria
dos casos, quando se trata de do-
cumentos menos volumosos e menos
complexos, que um livro ndo o pode
ser, e registrados sob designacfes
diversas: microfichas, microfilmes, fi-
tas magnéticas, etc. E, entdo, num ni-
vel muito mais aprofundado que se
torna necessario conduzir um traba-
lho de andlise.

Trata-se, pois, de extrair do do-
cumento o maior numero possivel de
elementos de informacdo néle conti-
dos de modo a transmiti-los aos usua-
rios, permitindo-lhes facil e seguro
acesso ao proprio documento.

SECAO 2
Técnica de Analise

Para precisar em que consiste esta
operacdo de andlise, descreveremos,
agora, uma das técnicas pelas quais
pode ser conduzida.

Nao pretendemos dizer que esta
técnica seja a Unica possivel, mas,
ao menos, demonstrou ser de facil
aplicacéo.

Primeiramente, é necessario estabe-
lecer um quadro de referéncia, isto &,
uma enumeracdo, logicamente coorde-
nada e classificada, de todos os ele-
mentos que se possa encontrar e re-
ter num dado documento. Este qua-
dro apresenta-se como um plano de
classificacdo, nado hierarquizado, Isto
é, que as diversas nogBes ndo sejam
subordinadas umas as outras e ndo
derivem uma das outras como as ra-
mificagdes de uma arvore genealdgica.

O quadro redne um certo ndmero
de categorias, podendo ser dividi as
em subcategorias razoavelmente n
merosas e correspondentes cada u
aos aspectos para 0s quais um
cumento pode trazer uma informaga’-
por exemplo, aspecto temporal, asp
to geografico etc.

Em cada uma destas categorias ou
subcategorias, o quadro enumera
dos os conceitos possiveis e susC8" a_
veis de definir o elemento de inf°r
¢do, estando claro que, numa da a _
tegoria ou subcategoria, todos os ¢ "
ceitos aplicaveis sejam sucessivarn”®
te enumerados e mutuamente ex
sivos e que qualquer elemento 0 ~
formagdo se caracterize pela
¢do de um dos conceitos, enunC...tfl0-
sob a forma de um térmo descr' te.
Se, por exemplo, tem-se uma n
goria de "dimenséo vertical’ e a
lisarmos a respeito desta cae* "
um documento relativo a um s®74(TL
mano, éste podera ter 1,73 mou .”*
ou ainda 1.75 m, mas ndo °s
simultaneamente.

-. qp6
Podemos, naturalmente, sup ~ *
o individuo em questdo tenha ' jta.

ou 1,735 m e que a quantidade i n

da de possibilidades torne ,naPbe\eC\-
qualquer lista préviamente esta™ " ta.

da. Mas, primeiramente, é PreCISg0S de
belecer arbitrariamente (por raz Sj.

eficacia) uma lista limitada as”™

bilidades que utilizaremos a f'fang0-se
primirmos as variagdes. Tra

de uma escala de dimens°0”djremoS
veis aos séres humanes, deci

por exemplo, manter aPenaS {(lletro>

¢as de dimensdo de um ce eS$ca-
no minimo. Tratando-se de u jren-
la de codres, precisaremos " cOres>

te estabelecer uma lista-tip°®



°’m as quais caracterizaremos qual-
duer objeto; podemos escolher sete,

vinte ou oitenta. O essencial sera
dispor de uma lista-tlpo e limitativa de
termos descritivos, pela qual sera fei-
ta a andlise. O conjunto de tddas es-
tes listas de térmos, constitui, para a
tetai idade das categorias e subcate-
9°rias possiveis, o quadro geral da
andlise.

Assim, para analisarmos qualquer
documento serd necessario proceder
a duas operacdes:

a) determinar as categorias e sub-
Mategorias aplicaveis ao documento,
s,° é, aqueias em relagcdo as quais o
do°umento pode conter elementos
utels de informacao.

Se se trata de um relatério sdbre os
pregressos da agricultura da Tunisia
emn 1960, por exemplo, ndo se aplica-
ra a categoria “cOr" nas categorias
°omo “localizacdo geogréafica", “da-
a e+ ‘“desenvolvimento econdmico”,
Setor de produgéo"” etc.

£ claro que, ndo somente, é possi-
el- mas necessario, utilizar para um
6smo documento, varias categorias
“multdneamente. Esta analise é do ti-
0 combinatérlo, isto é, cada do-
jArtiento se caracteriza, primeiramen-
" Pela combinacdo de categorias a
Lk éle se refere, simultineamente. E
unia questdo, ao mesmo tempo, de
senso e de possibilidades mate-
saber até onde pode-se ir, de
"o 0 a somente escolher as catego-
38 que sdo realmente Gteis.

riaig

*) No interior de cada uma dessas
e9orias ou subcategorlas, escolher
AM'érmo  descritivo que caracteriza o
¢ QuTiento. Sdo éstes os térmos cuja
"binacdo o documento levara em

conta: a combinagdo de todos os tér-
mos da uma definicAo completa déste
documento e a combinagdo de certos
térmos escolhidos da uma definicdo
em relacdo aos aspectos que foram
selecionados.

Assim, a operagdo é bastante sim-
ples de descrever. No atual estado de
coisas, ela pode ser menos facil de
se pbr em pratica, porque ndo se dis-
pde ainda, para as ciéncias sociais
de um quadro preestabelecido e tes-
tado, podendo servir a analise. Nume-
rosas pesquisas e experiéncias estdo
sendo elaboradas neste dominio, pre-
cisando-se ainda esperar que alcan-
cem todos seus objetivos.

No mais, estas pesquisas sdo neces-
sariamente conduzidas, neste momen-
to, em algumas nag¢bes; em seguida,
sera preciso preocuparmo-nos de tra-
duzir os resultados em outras linguas,
seguindo outros sistemas de pensa-
mento, e torna-los utilizaveis ao nivel
internacional.

A éste respeito, um papel essencial
cabe a um organismo como o Comité
Internacional para a documentagéo
das ciéncias sociais, que podera, efe-
tivamente, assegurar ao mesmo tempo
a coordenacado entre estas diversas ex-
periéncias, pesquisar 0s meios de es-
tender o campo de aplicacdo das que
possam ser encontradas e fazé-las co-
nhecidas dos centros interessados.

SECAO 3
Aplicacdo da Analise

Uma vez resolvidas as dificuldades
que acabamos de mencionar, resta
por em préatica os resultados da ana-
lise de uma maneira a tornar facil-
mente accessiveis aos USuarios 0s



elementos de informag&o contidos no
documento.

Diversos sistemas de exploracdo séo
possiveis neste campo. O que indica-
mos aqui supbe a utilizacado de fichas
perfuradas superpostas que sdo de
uso pratico e de uma capacidade su-
ficiente para as dimensfes relativa-
mente restritas das cole¢des de do-
cumentos que podemos geralmente

constituir em matéria de ciéncias so-
ciais.

A operagdo essencial consiste em
estabelecer uma ficha para cada um
dos térmos que foram mantidos nas
andlises individuais e, s6bre cada fi-
cha, atribuir um Ilugar preciso para
cada documento identificado pelo seu
namero de registrp. O lugar deve cor-
responder a cada um dos documentos,
cuja analise do térmo considerado foi
escolhida, e, em seguida, perfurada.
Quando duas fichas possuem uma per-
furagdo num mesmo lugar, o documen-
to correspondente (pelo seu numero
de registro) a éste lugar é caracteri-
zado por éstes dois térmos.

Portanto, se procuramos encontrar
todos os documentos Uteis para o es-
tudo de uma noc&o caracterizada por
trés térmos, por exemplo, “agricultu-
ra , “Tunisia”, "1960", isolamos as
trés fichas correspondentes, super-
pomo-las e vé-se, imediatamente, qual
é 0 nimero dos documentos para 0S

quais ha coincidéncia das perfuragtes
sbbre as trés fichas.

A propria operacdo de superposi-
¢éo de fichas, da leitura déstes resul-
tados do acesso aos documentos in-
dicados, pode-se fazer pelo intermédio
de um equipamento mecanico, automa-
tico ou semi-automatico, até mesmo

eletrdnico, dependendo dos técnicos
que, atualmente, trabalham neste cam®
po, de modo que solugbes cada ven
mais praticas devem ser progressiva
mente utilizaveis.

De qualquer forma, a operagédo
fundamental, isto &, a analise conce”
tual, sempre serd necesséaria e deve
ra ser conduzida com o maximo r9°
Dossivel, qualquer que seja o mec *
nismo aperfeicoado, pelo qual es
resultados serdo em seguida exp *
lados, e qualquer que seja o 9
de mecanizagdo alcancgado.

CAPITULO 5
Exploracdo e Difusdo

Os capitulos precedentes tratara
das operagbes que devem ser re”
zadas pelo centro, a fim de se o

os documentos apropriados e exp
as informacbes néles contidas.

Resta-nos ver como os resulj” a
destas operacbdes podem ser u
dos pelo publico, isto é, os ser”crlj.
que o centro deve prestar e os

COS que 0S permitirdo alcancar.

SECAO 1

Servigo préprio do Centro )
. QSl&f
O centro deve, primeiramente,
a altura de receber os usu
pesquisadores, professéres, estu n
Pouco h& a dizer sbbre isto; é a ida
ca mais corrente, muito bem con @

e para a qual cada névo centr0.gnCla
facilmente beneficiar-se da experi

de seus predecessores.

Este acolhimento dos usuario gl
ser realizado nas melhores c0”cn|Cas,
abrange certas exigéncias t ,cas
como outras puramente psico
tipicas das “relagcdes humanas



& evidente que esta acolhida sé pode
ser bem dispensada e satisfatéria se o
centro possui um espaco suficiente-
mente vasto e pessoal numeroso. Es-
tes verdades banais devem ser ressal-
tadas a fim de que nos apercebamos
da complexidade do trabalho incumbi-
do a um centro de documentacdo, da
multiplicidade de tarefas que seu pes-
soal deve realizar e da necessidade de

dota-lo de meios de suficiente ampli-
tude.

Uma sé pessoa ndo pode, ao mes-
010 tempo, consagrar seu tempo de
‘rabalho no cumprimento das diversas
°Peracbes, frequentemente muito dell-
cadas, e responder as questdes varia-
das e Imprevisiveis de um importante
n*jmero de visitantes.

Observemos, além disso, que o papel
d°s contatos pessoais e dos conse-
Ih°s dados por técnicos competentes
"a° deve jamais ser negligenciado.
°demos tentar torna-lo o minimo ads-
trlngente possivel, multiplicando o nu-
mero dos instrumentos de consulta
Postos diretamente ao alcance dos

Uisuarios e melhorando sua manipula-
cao.

N4, porém, uma subordinagdo que
na® podemos suprimir: quanto mais
Jma andlise for refinada, tanto mais o
'Chéario que traduz seus resultados sera
Iversificado e complexo, e a manipu-
aCdo mais delicada, sobretudo para o
nado especialista.

~ Preciso também conciliar duas exi-
Sériclas: aquela que multiplica os ins-
Ujientos de consulta para aumentar-
6s a flexibilidade e responder ao ma-
mo de casos e aquela que reduz o
ero ao minimo para ndo constran-

0 usuario e poupar-lhe o risco de

esquecer precisamente de consultar o
fichario que lhe terla sido mais util.

SECAO 2
Servicos obtidos do Exterior

Nenhum centro de documentagédo po-
derad tudo possuir ou tudo fazer por si
mesmo.

A primeira funcdo de um centro é
colocar a disposicdo dos usudrios o0s
documentos coligldos, tendo, por outro
lado, a obrigacdo de orientar oportuna-
mente os pesquisadores para os do-
cumentos que éle ndo possui mas que
pode conhecer a existéncia e a locali-

zagéao.

O organismo de documentagdo de-
sempenha, assim, um papel de centro
de orientacdo bibliografica e documen-
tal. Entre os instrumentos que lhe séo
mais Uteis para preencher esta fungéo,
citemos os catalogos coletivos tratados
no capitulo 2, secéo 4.

Este conhecimento que tem o centro
da documentacao existente no exterior
ndo pode ser, 6bviamente, enciclopé-
dico. Mas deve ser cada vez mais pre-
ciso quando se trata de elementos de
conhecimento mais préximos do centro.
Em compensacédo, para uma documen-
tacdo que s6 possa ser encontrada no
estrangeiro, é suficiente que o centro
oriente o pedido para um centro homo-
logo num pais estrangeiro ou para um
organismo internacional que possa de-
sempenhar o papel de elemento de
conexdo como é o caso do Comité In-
ternacional para a documentagdo das
Ciéncias Sociais.

A necessidade de recorrer a uma
documentacgdo externa pode fazer Inter-
vir dois mecanismos diferentes. Um
consiste simplesmente em orientar o



requisitante no sentido da instituicao
nacional ou estrangeira, que seja mais
indicada para responder a sua pergun-
ta, fornecendo-lhe tédas as informagdes
necessarias e, se preciso, apos ter,
préviamente, constatado esta outra
instituicdo. A outra possibilidade é ten-
tar mandar vir desta outra instituicao,
sob forma de uma reprodugdo (ou mi-
cro-reproducdo) ou a titulo de emprés-
timo, o documento ndo encontrado
localmente.

O sistema de empréstimo pode ser
impraticavel em certos casos, no en-
tanto, é relativamente facil mesmo com
paises estrangeiros, quando se tratar de
documentos impressos e o empréstimo
interbibllotecario funcionar de maneira
satisfatéria, sobretudo nos paises onde
exista uma biblioteca nacional bem
equipada.

SECAO 3

Servigcos prestados a distancia

Nem todos os usudrios eventuais de
um centro se encontram préximos e al-
guns nao tém possibilidade de propor

perguntas e procurar os documentos de
que necessitam.

Na medida em que o centro fér cha-
mado a preencher uma funcdo nacional
e onde, por hipétese, s6 €le pode servir
aos usuarios, cujos locais de trabalho
se achem espalhados pelo territério do
Pais, é preciso que seus recursos este-
jam a sua disposigdo, até mesmo a
distancia.

O meio mais simples para chegar ai
é colocar o centro a altura de respon-
der a tddas as perguntas de consulta
que possam lhe ser enderecadas por
carta, telefone, etc. Claro é que esta
funcédo é indispenséavel. Exige, portanto,

um pessoal mais importante, pois que
necessario muito mais tempo para res
ponder por escrito a uma pergunta
informagcdo do que dar a informa?®
oralmente. E um servico que o cen r*
s6 podera prestar efetivamente se o
meios naturais forem dados.

Seria igualmente desejavel
centro fornecesse aos usuarios a as "
dos os documentos de que tém nece
sidade.

E evidentemente dificil de empre®
td-los sistematicamente, pois que
centro ver-se-ia desfalcado duran”
um certo tempo, ndo podendo re
ponder a outras solicitacbes sObre o
mesmos documentos. Melhor seria
se pudesse fazer e expedir cépias *
microcépias. Novamente, a dificu *
que surge aqui é somente de o ~
material. Esse problema financeiro
ria resolvido se uma parte do or
mento do centro lhe fésse reser'” a
Mas uma outra questdo surge,
atil fazer, para cada caso, um es™
preciso que permitisse saber se
naimente mais econdmico *°rrJ*u|0
estas cOpias gratuitamente ou a
oneroso (levando-se em conta
balho de secretariado e de con
dade que a aplicacdo da seg
hipétese acarreta e, também, 0 Q
travalor cientifico do servico Pre ”
por um moével gratuito de documen

Em segundo lugar, o centro
estar apto a trazer uma ajuda
apreciavel aos usuérios virtuais e ~
tados, mesmo que ndo tenham
lado perguntas, difundindo-lhes
larmente diversos elementos lureza
macdo. Estes podem ser de panoVOs

variada: listas periédicas cloS gse do
documentos adquiridos e de P Qi
centro, informagdes (indicativ



criticas) sObre trabalhos recentes pu-
blicados no estrangeiro, Informaces
sbbre a atividade do centro, dos cen-
sos homoélogos em outros palses, de
instituicdbes de Ciéncias Sociais, etc.
0 estabelecimento sob uma forma mo-
desta (por exemplo, multigrafado) de
boletins contendo informa¢des desta
natureza, e largamente difundidos en-
tre 0S grupos nacionais que se Inte-
ressam em ciéncias sociais, seria de
natureza a acrescentar conslderavel-
mente a eficacia e o alcance do centro.

sECAO 4
Servicos prestados ao Exterior

Enfim, o centro pode atingir até um
PaLijliCO situado fora do quadro nacio-
nal.

A difusdo ao exterior dos boletins
Mencionados pode ser considerada
c’nio um meio de se chegar aquele
°bjetivo.

Todavia, cabe assinalar que tais bo-
etins sdo antes mais adaptados ao uso
nterno e, mesmo sendo Interessante
"“undi-los no exterior como testemu-
nno da atividade do centro ou utill-
N'ios como instrumento de Intercam-

10 Para se obter do exterior infor-
macOGes analogas, estas ndo seriam
Sles funcdes principais.

Um meio mais auténtico de inserir

M centro de criagdo recente na réde
a cooperagdo internacional seria fa-
er déle um correspondente nacional
ara pesquisas bibliograficas ou de
ooumentacao Internacionais.

c No nivel das atividades bibliogréafi-
fas em particular, os editéres dos
Pertérios internacionais encontram-se
Nequentemente em dificuldade por
a° disporem, em certos paises, de
correspondente que esteja a altura

de lhes fornecer tédas as informagbes
relativas ao seu campo de interésse.

Ora, um centro de documentagédo
investido de uma funcdo nacional pode
muito normalmente desempenhar éste
papel. Quer se trate de trabalhos bi-
bliograficos ou trabalhos versando
sbbre outras espécies de documentos
ndo escritos impressos, quer se trate
de trabalhos ocasionais ou seguidos
de modo regular, ha ai um campo de
atividade no qual cada pais tem um
direito a um lugar, por intermédio de
um centro nacional bem equipado.

Enfim, quando o centro assumir de
maneira sistemética tddas as funcdes
precedentes descritas, pode éle ir
mais além ainda, sobretudo se quiser
merecer plenamente o titulo de "na-
cional”, no sentido definido no capi-
tulo 1, secdo 4, paragrafo c. Trata-se,
assim, de realizar por sua propria ini-
ciativa diversos trabalhos tendentes a
recensear, a classificar e a fazer co-
nhecer os documentos de origem na-
cional contendo informagbes sbdbre o
pais a que 0 centro pertence.

N&do serd, entdo, somente um Cen-
tro Nacional de Documentagdo, mas
um Centro de Documentacdo Interna-
cional. Neste névo quadro de ativida-
des, éle podera ser conduzido a utilizar
todos os meios conhecidos de difuséo,
a estabelecer e distribuir publicacdes
etc.

CAPITULO 6
Recapitulagéo

De forma bem esquemética, recapi-
tularemos neste Ultimo capitulo as di-
versas atividades préprias de um
centro de documentacdo consagrado
as Ciéncias Sociais. Indicaremos quais
os meios de |he permitir leva-las



adiante e precisaremos a ordem cro-
nolégica na qual diversas medidas
necessarias devem intervir a partir do
momento em que foi tomada a deciséo
de se criar um centro.

1 .
nir em que nivel se situard a atividade
do centro e qual serd sua dimenséao.

Esta escolha deve ser feita essen-
cialmente em funcdo das tarefas in-
cumbidas ao centro, isto é, dos ser-
vicos que éle deve necessariamente
prestar e, empregando o térmo da
economia, da “procura” que éle deve
suprir. Mas, em relacdo a esta “pro-
cura”, é preciso levar em conta cuida-
dosamente, e de modo realista, as
possibilidades do centro, em térmos
de espago disponivel e de locais
utilizadveis; mais ainda em térmos de
or¢gamento.

N&o podemos dissimular o fato de
que um centro de documentagdo €
um organismo dispendioso pela proé-
pria natureza das técnicas por éle
empregadas e pela qualificagdo exi-
gida de seu pessoal. E preferivel,
portanto, n&do empreender a criacdo
de um centro condenado a permane-
cer embrionario se ndo dispomos, no
comégo, de meios suficientes para
fazé-lo funcionar regularmente. E Im-
possivel cifrar, préviamente, éste orca-
mento que, alias, depende em grande
parte das condigBes locais concer-
nentes a remuneragdo do trabalho
intelectual. De qualquer forma, é pre-
ciso distinguir o orgamento de equipa-
mento (primeira instalacdo e cresci-
mento posterior) do orgamento de
funcionamento. O mais importante, mas
também o mais dificil, é de assegurar
ao orcamento de funcionamento um
volume suficiente.

E preciso, primeiramente, defi-

No que concerne a éste orgamento,
Indicamos, acima, que deve ser re®
partido aproximadamente em concor
réncia de dois tercos em despesas 0
pessoal e um térgco em material.

Além disso, para determinar com
realismo a dimensdo 6tima do centr®
e 0 montante do orgamento necess
rio, é conveniente considerar su
evolucdo provavel no curso dos anos®
pois ndo permanecera no nivel em W
foi criado. A éste respeito, conv ~

também, considerar dois fenomeno
de evolucao.
Em primeiro lugar, qualquer Inst®

tuicdo désse género ganha necess ”
riamente um devi o
acumulacdo natural dos documentos
ao carater cumulativo do trabalho-
auséncia de qualquer causa exe”
de transformacao, estima-se que 0 *
mo déste crescimento é de ordem

no minimo, 5% ao ano, o0 que re_eS
senta uma duplicagcdo das dimen ~
do centro (em térmos de locais, n
soai, de orcamento, etc.), durante
guatorze anos.

crescimento

Em segundo lugar, € da natur*u0
de tal instituicAo, por pouco
triunfe e que cumpra suas obrigaCunl
de maneira satisfatéria, ating|r
desenvolvimento: isto significa *
cresce 0 numero de perguntas *

dirigidas, que é levada a se encar® ® a
de novas responsabilidades 0

seu campo de acgéo. n

Este fendBmeno acrescenta-se

crescimento, sendo claro que n
ma estimativa quantitativa poderi

dada de antemé&o.
2. Em seguida, é necessario

tar o pessoal necesséario ao fUntaCao-
mento do centro de documen



"sta fase é essencial, pois que a qua-
liclade de seu pessoal faz a eficacia

de um centro dando-lhe sua significa-
céo.

é preciso, primeiramente, determi-
nar a dimensdo dos efetivos e saber
Nal devera ser a qualificagcdo dos
Membros do pessoal. Estas duas res-
P°stas ndo poderiam estar separadas
daquela que damos a uma terceira
Gestdo, ou seja, a reparticdo déste
Pess®al em diversas categorias. Pode-
mos indicar somente certas regras
9erais que comandam esta reparticéo.

0 aumento do pessoal n&o pode,
c’m efeito, se fazer arbitrariamente e
0 Pessoal do quadro permanente deve
ssrripre  representar, pelo menos, um
|juarto do numero total dos colabora-
Ores do centro. Os secretarios espe-
cjalizados, outro elemento essencial,
a° tdo indispensaveis quanto os téc-
Ic°s da analise ou da classificagéo,
evendo representar, também, aproxi-

madamente um quarto do efetivo
totai.

S assim que a unidade-mfnima po-
ra se compor de trés pessoas: um
esPonsavel, um assistente especiali-
zo e uma secretaria. Se melhores
ei°s forem disponiveis, o nimero de
1Bsistentes  pode ser de dois para
a unidade de quatro pessoas, ou
cjesrrlo a trés para uma unidade de
nc® Pessoas. Além disso, € neces-
0 prever, paralelamente,
nto proporcional de membros do
riad*'Soal pertencente a outras catego-

Preciso lembrar também que todos
Membros déste pessoal, em to-
n S.0s niveis, devem, ndo sOmente ter
es sbbre as ciéncias sociais (e
Possivel conhecer bem uma delas),

um au-

mas também conhecer perfeitamente
duas linguas e até praticar um ndmero
maior.

Quaisquer que sejam suas qualida-
des, éste pessoal deve necessaria-
mente ter recebido uma formagéo
adaptada a missdo do centro e, além
disso, ser submetido a um teste de
especializagdo. Esta especializacéo
seria, de preferéncia, conquistada no
curso de estagios realizados em Ins-
tituicbes anéalogas e funcionando ja
em paises mais antigos. Estes estagios
podem ser de duragdo variada, um
més parece um minimo possivel, trés
meses uma duragdo conveniente e um
ano uma duracdo ainda preferivel.

3. A seguir, é preciso equipar
Centro de tudo que é necessario para
permitir a seu pessoal realizar eficaz-
mente as tarefas que lhe serdo con-
fiadas.

Os problemas levantados por éste
equipamento sdo de duas ordens dife-
rentes. Os primeiros dizem respeito a
instalacdo propriamente dita, ao mo-
biliario, a aparelhagem mecanica; ne-
nhuma descricdo ou lista podem ser
dadas préviamente. Alguns elementos
sdo manifestamente indispensaveis,
como os divisores ou classificadores,
para organizar os documentos, as ma-
quinas de escrever (munidas, se pos-
sivel, de tddas as caracteristicas ne-
cessarias ao bom uso bibliogréafico,
como colchétes, sinais dlacrlticos,
etc.), aparelhos para leitura de micro-
flmes ou microfichas. Outros mate-
riais devem ser escolhidos em funcéo
das tarefas que o centro decide assu-
mir, por exemplo, aquéles que a utili-
zacdo de fichas perfuradas superpos-
tas requer, se for o caso de ser éste o
sistema escolhido.



Em segundo lugar, o equipamento
compreende a posse das principais
fontes de informagdo bibliografica e
documental: repertérios, coletaneas de
informacdes, enciclopédias, anuéarios,
periddicos, etc. Trata-se, af, das obras
periédicas ou ndo que tornam conhe-
cidas as publicacdes onde se encon-
tram as informacdes de uma determi-

nada natureza de que se tem necessi-
dade.

4. Uma vez reunido o pessoal ne-

cessario e o equipamento adquirido,
inicia-se a fase das operac¢des de do-
cumentagdo propriamente ditas.

O primeiro ato é a obtencdo de dis-

referéncia
relativos

positivos que permitam a

sistematica dos documentos
ao centro.

Dois meios devem ser concorrente-
mente utilizados para esta referéncia.
De um lado, é preciso organizar um
levantamento minucioso de todos os
instrumentos de referéncia bibliogra-
fica e de tddas as fontes documentais
utilizaveis, prestando-se atencdo parti-
cular aquelas que, aparecendo periodi-
camente, estdo aptas a informar rapida
e constantemente sbbre os novos do-
cumentos que possam aparecer e tor-
nar-se disponiveis.

Por outro lado, é preciso constituir
e desenvolver constantemente uma
réde de correspondentes no préprio

Pais e sobretudo nos paises estran-
geiros.

Estes correspondentes, com 0s quais
0s contatos deverdo ser mantidos, de
maneira permanente, sdo 0sS meios
pelos quais poderdo ser obtidos nume-
rosas informagcGes que escapam as
fontes impressas ou que sé serdo por
elas recolhidas posteriormente. Um

lugar importante nesta réde de corres®
pondentes estrangeiros deve ser res
vado aos organismos internacion
gue tém competéncia neste campo-

5. A seguir, serq necessario orga®
nizar as operacdes centrais de reM's
e de catalogacdo dos document m
Proceder-se-a4 a estas operagdes, a
cando-se e respeitando-se, ao m xI* &’
as normas e recomendacdes inter ~
cionals previstas para éste ee' s
particularmente aquelas relem r
no Anexo Il déste Guia.

Este trabalho permitirda prepa”t ~
instrumentos essenciais de cons
em virtude dos quais os usu”“rO Q
derdo, por éles mesmos, ou recorrntrOi
a ajuda dos colaboradores do "®gTI0
ter acesso aos documentos. Ao 0.
tempo, poder-se-a4 preparar os P
ros instrumentos de difusdo, O
das listas de aquisicdo, dos re
rios de pesquisas em curso.

6. Somente, por fim, convira
ver a andlise aprofundada  os
cumentos. S6 passaremos a es n
gio quando pudermos assegur ’'gce.
maneira satisfatoria, as tarefas ” gog
dentes e dispusermos de um
suficientemente  numeroso e tr® -eS
para realizar, nas melhores con
um trabalho particularmente 1

Quando estas andlises puder® er e

realizadas, poder-se-a estabe.eSpon'
por em servico os ficharios °or Oprla-
dentes, com o0s instrumentos a o)
dos. Estes ficharios serdo, e sQ(
de natureza tal que nao P° e “s)y
consultados diretamente PeoS r& o
rios, mas cuja manipulagdo s |gVar
recurso dos técnicos. Cony,clJjo dO

em conta éste fato para o c
aumento do pessoal, aumento



necessario pela introdugdo dessa nova
aividade.

Alcancado éste ultimo estagio, sera
Possivel ao centro pér em funciona-
mento instrumentos de difusdo mais
amplos e autbnomos. Serd igualmente
0 momento propicio para o funciona-
mento dos meios que lhe permitirdo
desempenhar o papel de um organis-
mo de documentagcdo nacional e de
‘ornar seu lugar na réde de cooperacédo
dos organismos de documentagdo es-
pecializada de varios paises.

ANEXO |
Algumas Obras de Referéncia

Indica-se, aqui, somente a titulo de
e*ernplo, alguns dos instrumentos de
referéncia que serdo necessarios a
I°do e qualquer centro de documenta-
¢®D, quaisquer que sejam sua localiza-
do e a natureza prépria de seu traba-
Ifl°- Esta breve lista devera ser com-
p'etada e regularmente atualizada,
para cada centro, em fungdo de suas
Necessidades particulares.

Consideram-se, aqui, apenas, as
Caegorias essenciais seguintes:
A. Bibliografias correntes
Repertérios Bibliograficos
C. Colec¢des de Informacbes

Crbnicas e Sinteses da Atuali-
dade

A- BIBLIOGRAFIAS CORRENTES

1m Abstracta Islamica. Suplemento da
Revista de Estudos Islamicos.
Paris, Livraria Orientalista Paul
Geuthner, 1 p.a. (1927 - ). Dire-
tor Henri Laoust.

Conteudo: Lista exaustiva de
obras em diferentes Idiomas, tra-
tando do mundo Islamico, com

andlises ou notas de 2 linhas até
1/3 da pagina. Cérca de 1.900
titulos.

Classificacdo: Metbédica, em 5
grandes secdes, com subdivisbes,
em seguida por ordem alfabética
pelo nome dos autores. indice al-
fabético dos nomes dos autores.
Lista de abreviacdes.

Observacdo: Atraso de dois anos.

African Abstracts. Revista trimes-
tral de artigos divulgados nos pe-
riodicos correntes. Londres. Inter-
national African Institute. 4 p.a.
(Janeiro 1950 - )

Conteudo: 200 a 250 andlises de
estudos etnograficos, sociais e
linglisticos extraidos de 65 a 70
periédicos (diferentes conforme os
nameros). Sumarios em inglés ou
francés podendo atingir até 500
palavras. 800 a 1.000 titulos por
ano.

Classificacdo: Divisdes geografi-
cas, em seguida ordem alfabética
dos nomes dos autores. Em cada
numero: indice geografico, indice
dos periédicos utilizados. Anual-
mente: indice alfabético dos auto-
res e assuntos e indice metddico
das matérias.

Observacdo: Atraso de 6 meses a
5 anos.

Anuario da Africa do Norte. Paris,
CNRS, Centro de Estudos Norte-
Africanos. 1 p.a. (1962)

Contelido: A parte bibliografica
compreende trés partes. (1) A bi-
bliografia critica (Vol. | a Illl: Re-
latérios): 15 a 30 analises criticas
de obras ou numeros de revistas,
em sua maioria nos idiomas fran:



cés e éarabe (1/2 a 2 paginas);
(2) bibliografia alfabética: 1.800 a
2.000 referéncias bibliograficas;
(3) bibliografia sistematica: as
mesmas classificadas sistematica-
mente.

Classificagcdo: (1) 4 divisdes das
guais uma para as obras em idio-
ma éarabe; (2) alfabética; (3) sis-
tematica: 6 grandes divisbes com
subdivisbes e subseg¢des. indice
das matérias.

Observagédo: Esta publicagdo con-
tém, outrossim, 5 outras rubricas
das quais uma de crbnicas politi-
cas, diplomaticas, econdmicas e
sécio-culturais dos paises do
Maghreb, o que permitiria classi-
fica-la igualmente na categoria D.

Bibliografia. Rio de Janeiro, Cen-
tro Latino-Americano de Investiga-
¢bes em Ciéncias Sociais. 6 p.a.
(1962)

Conteudo: 1.800 a 2.500 referén-
cias bibliograficas de livros e de
artigos de revistas de diversos pai-
ses, sobretudo latino-americanos,
a respeito da América Latina. (in-
dice alfabético dos nomes dos au-
tores.) indice metddico das maté-
rias. Lista dos periédicos analisa-
dos.

Classificagdo: Metbddica CDU.

Observacgéo: Atraso de 2 meses a
1 ano.

Bibliografia Africanista. Paris, Mu-
seu do Homem. 1 p.a. (1931)

Redacdo: G. de Beauchéne et ai.
Contelido: Lista exaustiva, sem
andlise, de obras em diferentes
linguas referentes & Africa de ex-
pressdo francesa. Etnologia e so-

ciologia. De 500 a 1.000 titulos
por ano. 150 a 180 periddicos
usados.

Classificagdo: Metbdica, por gran-
des se¢bes com subdivisbes g®°"
graéficas. Em seguida alfabética
pelo nome dos autores. indice dos
periédicos usados.

Observacdo: Aparece no Jornal
da Sociedade dos Africanistas, 0
em tiragens ou edi¢cdes a parte-
Lista de obras aparecidas duran-

te o ano.

Bibliografia Americanista. Paris.
Museu do Homem. 1 p.a. (1919-°)
Redacgdo: Madeleine Doré.

Conteddo: Lista exaustiva de
obras em diferentes linguas. Ar-
queologia, etnologia, geografia’
histéria etc. Simples referéncia
bibliografica. Média de 3.000
tulos por ano.

Classificacdo: Metédica, com 8
grandes secbes (disciplinas °u
género do documento) com sub-
divisbes geograficas, depois alfa-
bética por nome dos autores. in-
dice dos nomes dos autores.

Observacao: Aparece no Jornal da
Sociedade dos Americanistas 6
em edigbes a parte. Atraso de 6
meses a trés anos.

Bibliografia da Oceénla. Paris
Museu do Homem. 1 p.a. (1945-0
Redacdo: Patrick 0’'Reilly, René®
Heyum. Conteldo: Bibliografia s®
lecionada de obras em diversas
linguas referente ao Pacifico msU
lar. Arqueologia, etnologia, sod<”
logia, historia, geografia etc. Refe

réncla bibliografica simples. 15°

a 1-600 titulos por ano.



Classificagdo: Metbédica, em 10
grandes sec¢Bes com subdivisdes
geograficas em seguida alfabéti-
ca por nome dos autores. N&o
tem indice.

Observagéo: Aparece no Jornal da
Sociedade dos Oceanistas e em
edicbes a parte. Lista de obras
publicadas no ano anterior. (19
namero — 1945 — abrange o pe-
riodo 1939-1944).

Bibliografia da Filosofia: Boletim
"trimestral/Bibliography of Philo-
sophy. Um Boletim trimestral. Ins-
tituto Internacional de Filosofia.
International Institute of Philoso-
Phy. Paris. J. Vrin, 4 p.a. (1937-
1953; nova série: 1954- )

Contetildo: Lista em principio
exaustiva de obras em linguas di-
ferentes. Andlises de 50 a 100 pa-
lavras em inglés, francés, alemao,
italiano, russo; em apéndice, tra-
dugédo francesa ou ingiésa das ou-
tras linguas. Simples referéncias
bibliograficas para tradugdes e
reedicbes. 1.000 titulos por ano.
Classificagdo: Meto6dica, em 10
grandes secdes, depois alfabéti-
ca, pelo nome dos autores. indi-
ce anual das obras e dos nomes
dos editéres, prefaciadores, tra-
dutores e autores citados.

Observacdo: Atraso médio de um
ano.

Bibliografia de Ciéncias Sociais.
Bibliographie der Sozialwissen-
chaftem. Gottingen, Vandenhoeck
und Ruprecht. 3 p.a. (1950 )
Contetido: Lista, ndo anotada, de
mais de 6.000 titulos por ano, de
obras e artigos de ciéncias so-
clais, sobretudo econdmicas; a

10.

maioria em alemdo, um bom ndme-
ro em inglés, alguns em francés e
italiano.

Classificagdo: 15 capitulos (11 pa-
ra a economia, 1 para a demo-
grafia e a geografia econdmica,
1 para a sociologia e a filosofia
social, 1 para o direito publico e
a ciéncia politica, 1 para as bi-
bliografias, biografias e obras de
referéncia), cada um subdividido
em varias rubricas; em cada uma,
ordem alfabética dos autores. Nu-
merosas remissdes e reprodugdes,
indice anual dos autores e titu-
los de anbdnimos, indice anual al-
fabético das matérias.

Observacdo: Aparece no Jahrbu-
ch fUr Sozialwissenchaft, de 18
a 24 meses depois dos documen-
tos assinalados (desde 1960).

Bibliografia Geogréafica Interna-
cional publicada pela Associagdo
dos Geobgrafos Franceses sob os
auspicios da Unido Geografica In-
ternacional. Paris, Edicdes CNRS.
1 p.a. (1891).

Conteudo: Lista seleta de obras
e artigos de revistas em tddas as
linguas. Noticias comportando al-
gumas vézes uma andlise em
francés.

Classificagdo: Sisteméatica; uma
parte geral para as ciéncias geo-
graficas; uma parte regional por
continentes e por paises (cérca de
2/3 dos titulos referentes a geo-
grafia humana). Quadro das ma-

térias e indice dos nomes dos
autores.
Observacdo: Aparece com um

atraso de 2 anos e 1/2.



11. Bibliografia

12.

Internacional das
Ciéncias Histéricas. International
Bibliography of Historical Scien-
ces publicada por comités nacio-
nais sob o contréle do Comité In-
ternacional das Ciéncias Histori-
cas. Lausanne/Paris, A. Collin, 1
p.a. (1930).

Conteldo: Lista seletiva de obras
e de artigos de revistas sobre
a histéria universal e a histéria
e das relagBes internacionais des-
de as origens até os nossos dias.
(Cérca de 7.800 noticias mais ou
menos em 1962).

cién-
ma-

Classificagdo: Sistematica:
cias auxiliares da historia,
nuais gerais, histéria geral e eu-
ropéia (ordem cronolégica), his-
téria religiosa, Intelectual, econo-
mica, social, constitucional, hist6-
ria das relagbes internacionais,
histéria da Asia, da Africa, da
América, da Oceania. indice dos
autores e dos personagens estu-

dados. indice dos nomes de Ilu-
gares.
Observagdo: Aparece com um

atraso de pelo menos dois anos.
O ndmero de 1930 publicou uma
lista das obras aparecidas em
1926.

Bibliografia Linguistica do Ano...
e complemento dos anos prece-
dentes. Lihguistic Bibliography of
the Year... e suplemento dos
anos anteriores. Comité interna-
cional permanente dos linguistas.
Utrecht Anvers, Spectrum. 1 p.a.
(1947)

Contetdo: Lista em principio ex-
clusiva de obras em tddas as
principais linguas. Simples refe-
réncia bibliografica. Em francés,

13.

14.

inglés, alemdo etc. Média de -
10.000 titulos por ano. 1.200 Pe
rlédicos utilizados.

Classificagdo: Metoédica por fam('
lias linglisticas, depois alfabética
por nome dos autores. indices
dos periédicos consultados e e
suas abreviaturas. indice dos au
tores. Lista das abreviagBes. Qua
dro pormenorizado das matérias-

Observacdo: Atraso de | a 2 anos-

Bibliografia de Estudos Asiaticos-
Ann Arbor (Mich.) Associagdo
para Estudos Asiaticos. 1 P-
(1957)

Contetido: Lista em princip'0
exaustiva de obras relativas a
Oriente Extremo. Simples refer
cia bibliografica com al9U* s.
vézes uma ligeira anotacdo e
critiva. 2.000 a 5.500 titulos P
ano.

Classificagdo: Geografica com sU*
divisbes por matérias, depois a"
fabética por nome dos aut0”" .
Quadro pormenorizado das 11
rias. indice dos autores. n *
dos periédicos utilizados e
suas abreviagdes.

Observacdes: Suplemento ao n
mero de setembro do Journa
Asian Studies. Faz cont'nua™a nte
Bibliografia do Extremo ° ' ' 0
no Far Eastern Quarterly-
de 1 a 3 anos.

o : i ppriodi-
Bibliografia de Literatura " Q
ca sbbre o Oriente Proximo n

Médio Oriente. 4 p.a- (ian
1947)

Red. Sidney Glazer.

Contelildo: Lista, em BrmCIPn.

exaustiva, de artigos, sébre a



tos diversos, referentes a regido
em sentido amplo, desde o nasci-
mento do Islam (com exclusdo do
sionismo e de Israel). Algumas
linhas de analise para cada um
dos 800 a 1.000 artigos anuais,
extraidos de periédicos de dife-
rentes linguas.

Classificacdo: Metédica por gran-
des rubricas em seguida alfabé-
tica por nome de autores. indice
dos periédicos usados. Lista das
abreviacgdes.

Observacdo: Aparece no Middle

East Journal. Atraso de 1 a 6 me-
ses.

Boletim Bibliografico de Antropo-
logia Americana. Comissdo de
Histéria do Instituto Pan-America-
no de Geografia e Histéria. México,
Fundo de Cultura Econfmica.
1 pa. (janeiro, 1937)

Contetido: Elementos de informa-
cdo sobbre a antropologia ameri-
cana. (1) Lista de livros recém-
aparecidos nos diversos paises e
referentes a arqueologia, a antro-
pologia e a etnografia (500); (2)
Andlise critica de livros de varios
Paises referentes a arqueologia, a
Otnologia, ao folclore, a linguisti-
ca, a morfologla e paleontologia
humana (150); (3) Bibliografia dos
artigos (400). Em espanhol, portu-
9ués, inglés ou francés.

Classificagdo: Metddica por gran-
des capitulos, com subdivisGes
analiticas, cronolégicas ou geo-
9réficas, depois alfabética. Quadro
Pormenorizado das matérias. Indi-
co metddico das matérias.

Observacgéo: Atraso de 2 a 4 anos.

16.

17.

18.

Boletim Analitico de Documenta-
cdo Politica, Econdmica e Social
Contemporénea. Paris, Fundacao
Nacional das Ciéncias Politicas.

Direcdo: Jean Meyriat, Daniel Sal-
tet.

Conteldo: Lista seletiva anotada
de artigos de revistas relacionadas
com os problemas politicos, eco-
ndmicos e sociais contemporaneos
(5.000 por ano.)

Classificagdo: 1? parte: por pai-
ses, e no interior de cada pais,
por assuntos. 2? parte: por pro-
blema internacional. indice anual
das matérias.

Observagdes: Os artigos citados
sdo uma selecdo do fichario de
utilizacdo dos artigos de revistas
do Centro de Documentag¢do Con-
temporanea. Somente sdo citadas
as revistas existentes na Bibliote-
ca da Fundacdo Nacional de
Ciéncias Paoliticas.

Boletim Sinalétlco, 19-24: Ciéncias
Humanas, Filosofia. Centro Nacio-
nal da Pesquisa Cientifica. Paris,
4 p.a. (1946)

Redacéo: J. Brunschwig.

Contelido: Lista anotada de arti-
gos em tédas as linguas apare-
cidos nas revistas filoséficas e nas
revistas especializadas de ciéncias
sociais.

Classificacdo: Sistematica, por ra-
mos. Uma secdo é consagrada a
sociologia (sociologia rural, socio-
logia do trabalho, sociologia juri-
dica, sociologia religiosa). indice
anual dos autores e dos assuntos.

Boletim do Public Affairs Informa-
tion Service. Nova lorque, Servico



19.

20.

de Informagdes dos Negoécios Pu-
blicos, Inc. 12 p.a. (1 volume
anual de sintese e recapitulagéo)
(1915).

Red. Robert S. Wilson.

Contetdo: Lista selecionada de
obras e artigos referentes a atua-
lidade econ6mica, social e poli-
tica. indicagdo do preco. 40.000
titulos p.a. 1.000 periédicos utili-
zados.

Classificacdo: Alfabética das ru-
bricas, sub-rubricas e paises. in-
dice dos periodicos utilizados,
dos ¢6rgdos editores e dos titulos
citados.

Lista de abreviaturas.

Observacao:
meses.

Demora de alguns

Documentacdo Econbmica. Revis-
ta bibliografica publicada pelo
INSEE e a Associacdo de Do-
cumentacdo Econbmica e Social.
Paris. Presses Universitaires, 5
p.a. (1934)

Redacéo: R. Joly.

Conteudo: Andlises de artigos pu-
blicados nas principais revistas
econbmicas do mundo e de algu-
mas obras.

Classificagcdo: Plano de classifica-
¢do sistematica decimal (o da
Biblioteca do INSEE). indice anual
dos nomes citados (autores cita-
dos e autores de resumos.)

Sumarios  Econbmicos.  Revista
quinzenal de resumos de econo-
mia, finangas, comércio, adminis-
tragdo industrial e trabalho. Livraria
do Servico de informagdo Eco-
ndémica, Haia, Martinus Nijhoff. 24
p.a. (jJunho, 1953).

21.

22.

Conteldo: Breves andlises em in
giés, francés ou alem@o de

e artigos de periddicos referene”
a problemas econémicos, finam*
ceiros, comerciais etc. 1-500 re
sumos por ano.

Classificagdo: Sistematica em trés
ou quatro grandes partes, c
numerosas subdivisbes. Co6
analitico. indice dos autores,
dice dos assuntos. indice an "
dos assuntos, autores e dos P
riédicos usados.

Observacdo: Demora de 2 a 6
ses.

Manual de Estudos Latino-Ame ~

canos. Um guia anotado e se%*”’,eS
nado para as recentes publicaC”
sbbre antropologia, arte, eco”
mia, educacdo, geografia, g

e relagdes internacionais, his n
linguagem, direito, literatura. *
sica, filosofia e sociologia- n
nesville, Flérida imprensa da
versidade de Flérida, 1 Pa- e
Conteudo: Lista selecionaida
obras e artigos referentes 0
rica Latina. Ciéncias ®oC'a "50
Cultura Geral. analises de 15
palavras. 5.000 a 6.000 titu O

Classificagdo: 16 grandes s®wxaSi
divididas em éareas geo®djepois

em seguida por assuntos, Ng
alfabéticamente pelo non?L|cos
autores. indice d°s JJJJatura«.
citados e de suas atir
indice dos nomes dos
res. indice dos assuntos.

. 1 a*
Observacao: Demora
anos-

o 17751

Resumos  Historicos. rjédica
Bibliografia da Literatura 0 " s

do Mundo. Publicada sob



p«

plcios do Centro Bibliografico
Americano, Santa Barbara, Cali-
férnia, Clio Press. 4 p.a. (1955).

Conteldo: Andlises ndo criticas
(cérca de 5.000 por ano) de ar-
tigos de periédicos de diversos
palses referentes a histéria poli-
tica, diplomatica, social, cultural
e Intelectual do periodo 1775-1945;
capitulos nacionais de uma lista
mundial de peridédicos historicos.

Classificacdo: Sistematica. indice
de autores e dos assuntos. Um
indice abrangendo os 5 primeiros
anos apareceu em 1963.

Observacdes: Demora de 6 meses
a dois anos. Publicacdo paralela
de um "H. A. Bulletin” reprodu-
zindo a parte geral dos Resumos
Historicos.

indice dos Periddicos Latino-Ame-
ricanos. Humanidades e Ciéncias
Sociais. indice geral de publi-
cacdes periédicas Latino-Ameri-
canas, Humanidades e Ciéncias
Sociais. Publicado pela Biblioteca
“Columbus Memorial” da Unido
Pan-Americana. Boston (Mass.),
G. K. Hall e Co. 4 p.a. (1961)

Contetido: 20.000 a 25.000 refe-
réncias bibliograficas de artigos
de periddicos de ciéncias sociais
e humanas.

Classificacdo: Metbdica, adequada
a publicacao.
Observagdo: On?4é cumulativo.

Bibliografia Internacional das Cién-
cias Sociais. Bibliografia interna-
cional de ciéncias sociais estabe-
lecida pelo Comité Internacional
Para a Documentacdo das Ciéncias
Sociais. Londres, Tavistock; Chica-
90 (|||.) Aldine Publhishing Co.

25.

(até 1961: Paris, Unesco). 4 vol.
cada um: 1 p.a. Sociologia, 1951;

Ciéncia Politlca, 1952; Ciéncia
Econbmica, 1952; Antropologia
Social e Cultural, 1955.

Conteudo: Lista de livros, artigos
de periddicos, e outros documen-
tos em diversas linguas.

Classificagdo: Sistematica (plano
detalhado a frente de cada volu-
me). indice dos autores, indice dos
assuntos e relacdo dos periédicos
usados.

Observagfes: (1) Os titulos que
ndo sdo nem em inglés nem em
francés, sdo traduzidos para o in-
glés; (2) demora da publicacao:
cérca de 12 meses depois do fim
do ano abrangido. (3) na Biblio-
grafia Internacional de Ciéncia
Politica, a partir de 1955, encon-
tra-se as vézes em seguida a uma
noticia a mengdo (resumo n? )
fazendo remissdo as analises apa-
recidas na Documentacdo Politica
internacional.

Resumos Internacionais de Ciéncia
Politica. Documentac¢do Politica
Internacional. Estabelecido pela
Associacdo Internacional de Cién-
cia Politica com a cooperagédo do
Comité internacional para a do-
cumentacao das ciéncias sociais.
Oxford, Blackwell. 4 p.a. (1951 )

Redacédo: Serge Hurtig.

Contetido: 1.500 andlises cada
ano (de cérca de 15 linhas em
média). De artigos de ciéncia po-
litica aparecidos em uma centena
de revistas de todos os paises.

Classificagdo: Metddica. Cada tri-
mestre um indice pormenorizado
das matérias (em inglés), anual



26.

27.

mente refundido. (ndice anual dos
autores.

Observacdes: Aparece de 6 a 8
meses depois dos artigos analisa-
dos. Os artigos em inglés sdo ana-
lisados em inglés; todos os de-
mais séo analisados em francés.

Bibliografia Londrina de Ciéncias
Sociais. Londres, Biblioteca Brita-
nica de Ciéncia Econdmica e Po-
litica. (1931 ) (Vol. XIl-XII, 1956
a 1962).

Conteudo: Catélogo dos acervos
da Biblioteca da Escola de Econo-
mia de Londres e de algumas ou-
tras bibliotecas londrinas, Vols. 1
a 4: até 1929 (mais de 600.000 ti-
tulos). Vol. 5: aquisicdes de 1929
a 1931. Vol. 6: aquisicbes de 1931
a 1935. Vol. 8 a 9: aquisicbes de
1936 a 1950. Vol. 10: aquisicdes
de 1950 a 1955 (A a K). Vol. 11
aquisicbes de 1950 a 1955 (L a 2).
Vol. 12: aquisicdes de 1956 a 1962
(A abp.

Classificagdo: Alfabética, das ma-
térias (muito subdividida e com
numerosas remissdes). Em cada
rubrica, ordem cronolégica de pu-
blicacdo; ao fim da rubrica as
publicagdes governamentais por
pais. No vol. 9, indice sisteméatico
das rubricas de classificagdo; de-
pois do vol. 7, ndo h& indice de
autores.

Observacgdes: Multo rica, uma bi-
bliografia retrospectiva bastante
boa das ciéncias sociais. Mane-
jamento dificil, tipografia defi-
ciente.

indice de Populagdo. Publicado
pelo Escritério de Pesquisa de Po-
pulacdo, Escola de Negdcios PuU-

28.

blicos e Internacionais Woodrow
Wilson. Associagdo de Populaca
da América. Princeton, Unlvers-
dade de Princeton.

Conteldo: Além dos estudos e das
estatisticas, uma parte bibliograi-
ca de obras e artigos de dem°9
fia em varias linguas: 3.500 ttu
analisados por ano (andlises
ralmente breves), mais de
noticias sinaléticas.

Classificacdo: Metodica em
grandes rubricas com subdiv s
geogréficas depois alfabética P
nome dos autores. Numero a

de indices: indice das
correntes e dos periodicos u i

dos; indice geografico, indice
nomes de autores.
Observacdo: Demora de trés

ses a trés anos. Certos num
sdo inteiramente bibliograficos

Resumos Psicolégicos. Sunl” un.
ndo avaliativos da literatura
dial sdbre psicologia e dlselP«JJ.
correlatas. Publicados Pe 3
ciagdo Psicolégica Americ }
Lancaster (Pa.), 12 pa. (1
Redacédo: P. A. Siegmann. n

Conteudo: Andlises ndo critic®a
artigos de perioédicos referen
Psicologia. 10.000 resumos

A s oo
assmca(;ao: Metédica yti.

grandes secdes; subdiviS°L|(tico-
lizacdo de um coédigo af{oreS e
indice dos nomes dos aU o
dos assuntos em cada ~Nad
indice anual dos peri6édicos.® »

mos, nomes dos autores e
suntos.

B Aa 0 meses ?
Observacdo: Demora ae

2 anos.



preliminar, fazendo o balangco da
pesquisa consagrada a ésse ramo;
por exemplo: sociologia das rela-
¢bes internacionais, sociologia
eleitoral, sociologia dos lazeres.
Classificacdo: Propria para cada
fascfculo.

Observagdes: Certos fasciculos
sdo em francés, outros em inglés.

Associacao Internacional das Cién-
cias Juridicas; Comité Internacio-
nal para a Documentagdo das
Ciéncias Sociais. Catdlogo das
fontes de documentagdo juridica
no mundo, 2? edigdo, Paris,
UNESCO, 1957, 424 p.

Contelido: Para cada um dos Es-
tados independentes em 1955 lista
das leis constitucionais, dos cdédi-
gos e das principais leis, cole¢cbes
de leis, cole¢cbes e repertérios de
jurisprudéncia, dos centros de en-
sino e de pesquisas juridicas, das
bibliotecas especializadas, das as-
sociagbes e sociedades sabias,
dos periodicos, revistas e biblio-
grafias juridicas.

Classificacdo: por paises, com al-
guns reagrupamentos (em parti-
cular, a Comunidade Britanica, a
Franca e os Territdrios associa-
dos), dos paises e territérios.

Besterman, Theodore. Uma biblio-
grafia mundial de bibliografias e
catélogos bibliograficos, calenda-
rios, sumarios, digestos, indices e
correlatos. 4? edicdo revista, e
grandemente ampliada. Lausanne,
Societas Bibliographica, 1965-1966,
5 vols., 8.425 colunas.

Conteudo: Bibliografia internacio-
nal compreendendo 1.171.187
meng¢bes bibliograficas classifica-

35.

36.

das sob aproximadamente 15.300
rubricas e sub-rubricas. A obra
cita bibliografias desde que te-
nham sido publicadas sob a forma
de volumes individuais com algu-
mas poucas exce¢des, ou mesmo
obras manuscritas; cole¢cbes de
resumos publicados sob a forma
de bibliografias anotadas ou su-
marios de titulos britanicos. Pe-
riodo coberto: das origens ao ano
de 1963, inclusive.

Classificagdo: Noticias classifica-
das por assunto, subdivididas, se
necessario. As referéncias séo
classificadas por ordem cronol6-
gica de sua data de publicacao, no
interior de cada rubrica. indice al-
fabético dos autores, titulos das
colecdes e obras anbnimas, nomes
das bibliotecas e arquivos. Sob a
rubrica brevets encontrar-se-ao
0s assuntos abrangidos pelos re-
sumos dos titulos britanicos.

Bibliografia de bibliografias abran-
gendo os territérios ao sui do Saa-
ra. 4? edicdo. Cape Town, Biblio-
teca da Africa do Sul, 1961. IV-79.
p. (Biblioteca Sul-Africana, Biblio-
grafias Grey. 7).

Bogaert, Josef. As Ciéncias Huma-
nas na Africa negra. Guia biblio-
grafico (1945-1965) Bruxelas, CI-
desa, 1966, X+ 226 p.

Contelido: Inventario selecionado
de fontes e obras de referéncias
— as mais importantes — relati-
vamente a Africa Negra e cobrin-
do o periodo 1945-1965.

Classificagdo: Noticias classifica-
das alfabéticamente no Interior
de grandes rubricas decimais. Por
vézes, subclassificagdo geografi-



29. Sumérios Socioldgicos.

30.

Editados
sob os auspicios da Associacao
internacional de Sociologia, da
Sociedade Sociolégica do Leste e
da Sociedade Sociolégica do

Meio-Oeste. Nova lorque. 8 p.a.
(1952 ).

Conteudo: Andlises de obras e ar-
tigos de periédicos interessando a
sociologia. Cérca de 3.000 resu-
mos por ano.

indice

Classificagdo: Metodica.

dos autores.

Observagfes: Numerosas abrevia-
turas na redagdo dos relatos su-
marios. Demora de 1 a 2 anos.

Bibliografia de Ciéncias Sociais
do Sudeste Asiatico. Deli, Centro
de Pesquisa da Unesco para o
desenvolvimento econémico e so-

cial do Sudeste Asiatico. 1 p.a.
(1959 ).

Conteudo: Lista selecionada de
obras de ciéncias sociais com
predominancia da economia refe-
rente 4 Asia do Sudeste e publi-
cadas em inglés. Referéncias bi-
bliograficas simples contendo al-
gumas vézes uma ligeira anotacao
descritiva ou um sumario mais im-
portante quando a obra se refere
a industrializacdo e ao desenvol-
vimento econdmico e social. 1.200
a 1.400 titulos por ano.

Classificagdo: Sistematica em 4
grandes partes com subdivisées,
depois alfabética pelo nome dos
autores. indices dos autores e dos

assuntos. Lista dos periddicos uti-
lizados.

Observagdes: Substitui a biblio-
grafia de ciéncias sociais da Asia

B.

31.

32.

do Sul e os resumos de ciénc a
sociais da Asia do Sul; a Pr]rmel*
fazia continuagdo a bibliografia

ciéncias sociais hindu: india, 3
quistdo. Demora média de 1 ano-
Bibliografia anotada com resumo -«

REPERTORIOS BIBLIOGRAFICOS-

ABS Guia das Recentes Publl* '
¢des no Campo das Ciéncias
ciais e do Comportamento. No
lorque, American Behavioral Sc en
tist, 1965, 781 p-

Contelido: Lista selecionada de H
geiras analises de cérca de 6.
obras e artigos, em sua maio "
americanas, aparecidas de 1
1964 no campo das ciéncias
ciais.

Classificagcéo: Alfabética PelO..rnf_
me dos autores. Lista dos Per' s
cos, indice dos titulos, indice
nomes proprios e indice met

dos assuntos.

Observacdo: Desde 1965 urn afa
plemento aparece, cada ano, P *
atualizacdo désse volume so *
titulo Recentes PublicagGes
Ciéncias Sociais e do ComPO"
mento. Contém cérca de 1-° 7
ticias, um indice dos titulos e

indice dos assuntos.

, SO-
Associag¢do Internacional n
ciologia. Sociologia corrente”™ ~
ciologia contemporanea. *+ sO a|
auspicios do Comité ,nternffnCjas
para a documentacdo das ci
sociais. Haia-Paris, Mouton-

1953 1 ném
ontetdo: Cada tiragem g

uma bibliografia
anotada sObre um ramo dais ~
logia e um estudo introdutéri

seleciona



ca, ou pelos géneros. Quadro al-
fabético dos autores, das coleti-
vidades e dos anénimos. indice
analitico e geografico.

Observacado: Trabalho baseado na
documentacdo de diferentes bi-
bliotecas especializadas.

Carnell, Francis: A Politica dos
Novos Estados. Uma bibliografia
selecionada e anotada com refe-
réncia especial aos Paises da Co-
munidade Britanica de Nagoes.
Londres. Oxford University Press,
1961, XVI+172 p:

Contelido: Bibliografia seleciona-
da contendo aproximadamente
1.600 titulos, em sua maioria li-
vros e artigos aparecidos entre
1950 e 1960, sendo a maior par-
te em inglés, havendo alguns em
francés. No essencial trata-se de
trabalhos referentes aos proble-
mas politicos dos novos Estados
da Africa e da Asia.

Classificagdo: Sistematica, com
numerosas subdivisbes. Em cada
rubrica a classificacdo ndo é apa-

rente. indice dos autores. indice
dos nomes de lugares.
Comité Internacional para a Do-

cumentacdo das Ciéncias Sociais.
Estudo das bibliografias corren-
tes das publicagbes nacionais ofi-
ciais, andlise das principais cate-
gorias dessas publicagdes (dia-
rios oficiais, leis e outras publi-
cacbes dos o6rgdos legislativos,
publicacbes das administracdes,
tratados, publicagbes dos 6rgédos
judiciarios); enumeragdo das lis-
tas, catélogos e bibliografias des-
tas publicagdes.

39.

40.

Classificagdo: Por paises, rea-
grupados segundo areas geogra-
ficas. indice dos paises.

Comité Internacional para a Do-
cumentacdo das Ciéncias Sociais.
indices Bibliograficos. Coleg¢édo de
resumos correntes de periédicos e
Bibliografias. Repertérios das re-
vistas correntes de bibliografias
analiticas e sinaléticas. 4? ed., vol.

Il; Ciéncias Sociais. Haia, FID,
1964, 34p.
Conteudo: Repertério com ten-

déncia para ser exaustivo das bi-
bliografias correntes no dominio
das ciéncias sociais. Cérca de 400
noticias descritivas.

Classificagdo: Metodica utilizacao
da classificagdo decimal univer-
sal e depois a geogréfica. indice
dos titulos citados, indice dos as-
suntos em francés e inglés.

Comité Internacional para a Do-
cumentacdo das Ciéncias Sociais;
Servico de Intercambio de Infor-
macdo Cientifica da Casa das
Ciéncias do Homem. Lista mun-
dial dos periédicos especializados
nas ciéncias sociais. World List
of social sciences periodicals. 3?
ed. Paris, UNESCO, 1966, 448 p.
Contelido: Noticias pormenoriza-
das para 1.400 periédicos de 89
paises, consideradas como "cien-
tificas” e publicando artigos oriun-
dos de uma ou de varias ciéncias
sociais. Para cada um, informa-
¢bes administrativas, orientagao,
dimensfes e sumarios de um nu-
mero tipo ou padréo.

Classificagao: Alfabética, por pai-
ses, em seguida por titulos. Qua-
tro indices; dos titulos, das insti-



41.

42.

tuicbes que publicam as revistas,
dos assuntos, das disciplinas.

Conover, Helen F. Bibliografias
Nacionais Correntes. Washington,
Biblioteca do Congresso, Gover-

nment Printing Office, 1955, V+
132 p.

Conteudo: Repertério das biblio-
grafias nacionais correntes, com-
pleto no tocante as bibliografias
exaustivas, em seguida restrito
quanto as bibliografias seletivas.

Descricdo em média de 120 pala-
vras.

Classificagdo: Por grandes regides
geograficas, depois por paises.
indice dos titulos citados. Anué-
rio dos editbres.

Observacdo: Nova edicdo inteira-
mente revista de Current National
Bibliographies publicada periodi-
camente desde agbsto de 1949 na
revista trimestral da Biblioteca do
Congresso dedicada as aquisi¢cées
correntes.

Conover, Helen F. Um Guia de Ins-
trumentos Bibliograficos para Pes-
quisa no Campo dos Negécios in-
ternacionais, Biblioteca do Con-
gresso Government Printing Offi-
ce, 1956, 145p.

Contetido: 292 noticias descriti-
vas precisas sObre bibliografias,
repertérios, anuarios, revistas etc.,
podendo servir como instrumen-
tos de referéncia para o estudo
da atualidade internacional e es-
trangeira.

Classificagdo: Sistematica em 25
secgdes; em cada uma, ordem alfa-
bética dos autores. Um indice dos

autores e titulos. Um (ndice das
matérias.

43. Lewis,

a4

Petr R. A Literatura das
Ciéncias Sociais. Uma pesquisa
Londres,'

1960,

introdutéria € guia.
brary Association,
222p.

Conteldo: Lista comentada de bi-
bliografias, repertérios, manuais o
colecdes, obras importantes. e”
ca de 2.000 titulos citados, sobre”
tudo ingléses e americanos, tam
bém franceses, alemées e 1
nos.

Classificagdo: 10 capitulos, cada
um consagrado a uma ciéncia ou
uma especialidade. Em cada u -«
ordem metédica segundo os P #
blemas que se colocam peran e
disciplina em questdo. indice
fabético geral dos titulos cita

Casa das Ciéncias do Homem-
Servico de IntercAmbio de In
macgbes Cientificas; Centro
Andlise e de Pesquisas Documen
tarias sébre a Africa Negra.
tudos Africanos. Lista de Perl
cos especializados.

Paris, Mouton, 1969 (em ‘rnpr
s&o).
Conteddo: Noticias detalha

para cérca de 487 Per'6dic°~n(jO
lativos a 62 paises, intereSff, ra.
os da Africa ao Sul d° ,
Para cada um: informagbes a
nistrativas, orientagdo, ™ men. Q
e contetdo de um namero

Classificacdo: 3 calegoriawficos,
riodicos africanistas ctent™

periédicos ndo especializa
mas publicando uma certa
porcdo de estudos sbbre a
ca, periodicos ndo cientifico
blicados na Africa. No Intor n
cada uma dessas categorias.



sificagdo por paises, em seguida
alfabética por titulos.

45+ Casa das Ciéncias do Homem.

Servico de Intercambio de Infor-
macgdes Cientificas. Filosofia. Lis-
ta mundial dos periédicos espe-
cializados. Philosophy. World List
of specialized periodicals. Paris,
Haia, Mouton, 1967, 124 p.

Contelido: Noticias pormenoriza-
das para cérca de 252 periddicos
de filosofia, publicando artigos ci-
entificos. Para cada um: informa-
¢Oes administrativas, orientagéo,
dimensbées e conteddo de um
namero tipico.

Classificagdo: Alfabética, por pais,
em seguida por titulos. 4 indices:
assuntos, instituicdes cientificas,
titulos (sendo 1 em francés, 1 em
inglés)

Casa das Ciéncias do Homem.
Servico de Intercambio de Infor-
magbes Cientificas. Psicologia.
Lista mundial dos peri6dicos es-
pecializados. Psychology/World
List of specialized periodicals. Pa-
ris, Haia, Mouton, 1967, 165 p.

Conteldo: Noticias detalhadas pa-
ra cérca de 350 periddicos de
psicologia, publicando artigos ci-
entificos. Para cada um: informa-
¢bes administrativas, orientagéo,
dimensdes e conteddo de um
namero tipo.

Classificagéo: Alfabética, por pais,
em seguida por titulos. 4 indices:
assuntos (1 em francés, 1 em
em inglés), instituicbes cientifi-
cas e titulos.

m Malcles, Louise-Noelle. As Fontes
do Conhecimento Bibliografico.

48.

49.

Geneva, Droz.; Lille, Giard, 4 vol.

T.l. Bibliografias Gerais, 1950,
XVI+365 p. T. 2. Bibliografias
Especializadas. Ciéncias Huma-

nas. 2 vol. 1952, 954 p. T. 3.
Bibliografias Especializadas. Ci-
éncias Exatas e Técnicas, 1958,
X+ 579 p.

Conteldo: Apresentacdo comenta-
da para cada dominio do conhe-
cimento de uma sele¢cdo de bi-
bliografias prépriamente ditas e
de obras de referéncia (enciclo-
pédias, grandes tratados, princi-
pais periédicos).

Classificagdo: Sisteméatica, por
grandes disciplinas. No fim de
cada tomo, indices dos assuntos
e autores citados.

Sable, Martin H. — Um Guia pa-
ra Estudos Latino-Americanos. Los
Angeles, Centro Latino-Americano,
Universidade da Califérnia, 1967,
2 vol. LXXXI + 783 p. multig.

Contetido: Bibliografia analitica
de obras (em sua maioria) e de
artigos de periddicos de ciéncias
sociais e naturais, de natureza
cultural ou tecnolégica. Quadros,
bibliografias, indices.

Classificacdo: 19 grandes catego-
rias, em seguida subdivisdes por
assuntos e no interior destas, sob
uma classificagdo alfabética dos
paises, ordem alfabética por no-
me dos autores.

Observacbes: Obra volumosa que
remonta bastante longe no tempo,
enfatizando, contudo, as publica-
¢bes mais recentes.

Sabor, Josepha E. Manual de Fon-
tes de informagéo. 2? ed. Buenos



50.

51.

Aires Kapeluzs, 1967, 342 p. (Co-
lecdo Universitaria, Série Biblio-
tecologia).

Contetdo: Teoria, historia e des-
cricbes de obras de referéncia,
Gteis a biblioteconomia latino-
americana: enciclopédias, anua-
rios, guias e outras fontes de re-
feréncias.

Classificagdo: Por categoria de
(1) histéria; (2) enumeragdo des-
critiva. Em anexo: uma lista bi-
bliografica sinalética complemen-
tar e um indice dicionério.

Observagbes: As referéncias bi-
bliograficas sdo integradas em um
texto descritivo continuo.

Bibliografia Seleta: Asia, Africa,
Europa Oriental, América Latina,
Nova lorque, American Universl-
ties Field Staff, 1960, IX+ 534p.
Contelido: Lista selecionada de
mais 7.000 obras e artigos prove-
nientes de tédas as disciplinas e

referentes ao mundo nao ociden-
tal.

Classificagdo: Geografica; em ca-
da rubrica classificacdo sistema-

tica. indice dos autores e dos ti-
tulos.
White, C.M. et al. Fontes de In-

formagdo nas Ciéncias Sociais.
Um Guia da Literatura. Totowa

(N.J.) Bedminster Press, 1964,
XIll + 498p.

Contelido: Para as ciéncias so-
ciais em geral (no sentido amplo,
e incluindo as especialidades vi-
zinhas), depois, para cada uma
dentre elas, um capitulo propor-
ciona sucessivamente referéncias
bibliograficas reagrupadas, co-

52.

53.

mentadas e precedidas de textos
Introdutérios esclarecendo a na’
tureza dessas ciéncias, sua his
téria, seu atual estado, seus temas
e principais ramos; depois urna
lista anotada e classificada &8
principais obras de referénciaQ
periédicos especializados. De

a 500 referéncias em cada um 0
8 capitulos.

Classificagdo: Um indice airabstis
co Unico dos assuntos, autore

e titulos.

Winchell, Constance NI. Guia d°S
Livros de Referéncia. 8? 6
Chicago, American Library s
ciation, 1967, 741 p.

Contetdo: Noticias Porrrien0™a.
das para 7.500 titulos aproXl gS.
damente: bibliografias gerais e
pecializadas; guias e manuas,
dices e sumarios, encic,°P bi0!
dicionarios, anuarios, listas e
grafias, atlas, séries etc.
Classificacdo: Por grandes ca”
rias de assuntos: obras “eraS" aS
referéncia, humanidades, cie”r’f|.
sociais, histéria e zonas 9e°

cas, ciéncias puras e apUca

Zimmerman, Irene. Guia dos P&' '
dicos Correntes n

nos: Humanidades e Ciéncias
ciais. Gainesvllle (Flor.) »
Publishing Cy. 1961, X +

Latino-Ame

Conteudo: Lista seletiva an®
(média de 150 palavras), na
se 800 periddicos put,licagstados
América Latina (e nos

Unidos quando referentes n
rica Latina). Noticia descr » ulo
ral no coméco de cada c

por pais e por disciplina-
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Classificacdo: Por pais, depois
pela ordem alfabética. indice por-
menorizado para cada uma das
grandes disciplinas. indice por
data da criacdo (desde 1831). Bi-
bliografia anotada das fontes. in-
dice dos titulos dos periédicos e
do lugar de sua publicagéo.

COLECOES DE INFORMACOES

Bernsdorf, Wilhelm, ed Dicionario
Sociolégico Internacional.  Stut-
tgart, F. Enke, 1949, VIIIl + 662p.

Contelido: Noticias biograficas as-
sinadas por especialistas sbébre
um grande numero de sociblogos,
falecidos ou vivos, de todos os
paises.

Classificacdo: Alfabética.

Observagdes: O vocabulo "soci6-
logo” é tomado em uma acepcao
ampla: a maior parte das ciéncias
sociais, além da economia politica
e da histéria, estdo representadas.

Dicionario da Terminologia do Di-
reito Internacional. Paris, Sirey,
1960, XVI + 756 p.

Contetido: Para todos os térmos
e locugbes (em lingua francesa)
gue se encontram nos textos re-
lativos a regulamentacao das rela-
Coes internacionais, definicdo ou
definicdes, e lista dos diversos
empregos que podem ser efetua-
dos, todo o conjunto apoiado em
exemplos precisos e referéncias.

Classificagéo: Alfabética. 4 indices
dos térmos correspondentes em
alemao, inglés, espanhol e em ita-
liano.

Observagdes: Contém, também,
térmos técnicos equivalentes ao

56.

57.

profano (raio de acgédo da férca
naval bloqueadora, “teoria da
viagem continua”), assim como
térmos cuja acepcdo juridica é
precisada (ratificacdo, “assina-
tura” “notadamente” “independén-
cia”).

Elliott, Florence; Summerskiff, Mi-
chael, Dicionario de Politica. 5?
ed. Harmonsdsworth, Penguin
Books, 1966, 423 p.

Conteldo: Definicdes das palavras
correntes da linguagem politica;
0s nomes das organizacgfes inter-
nacionais, das instituicdes politicas
e dos novos Estados independen-
tes constituem objeto de noticias
pormenorizadas.

Classificacdo: Alfabética.

Encyclopaedia Britannica. Chicago
(111.) (1768, no Reino Unido).
Reedicdes freqlentes, atualmente
anuais, 24 vol.

Contetido: Nocgdes substanciais,
por vézes bastante longas e subs-
critas por especialistas. Bom his-
térico das questdes ventiladas.
Bibliografias.

Classificacao: Alfabética. O vol. 24
compreende um indice pormeno-
rizado das matérias e um atlas
seguido de indice geografico.

Observagdes: Esta enciclopédia é
publicada desde 1947, sob os aus-
picios da Universidade de Chicago.
A 14? edicdo (inglésa), de 1929,
contém noticias histéricas parti-
cularmente desenvolvidas. Um su-
plemento anual aparece sob o
titulo Livro Britanico do Ano: cons-
titui uma atualizacdo da enciclo-
pédia.
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Anuario da Europa. Londres, Pu-
blicagbes Europa, 2 vol.

Vol. 1 (1? ed.: 1959): Europa,
URSS. Turquia, Organizagfes In-
ternacionais Européias.

Vol. 2 (1?7 ed.: 1960): Africa, Amé-
rica, Asia, Australia, Organizacdes
internacionais além das européias

(Nacdes Unidas, Unido Pan-Ameri-
cana etc.).

Conteldo: Para cada pais: infor-
macdes estatisticas multo sucin-
tas, descricdo sumaria das Insti-
tulgdos, composi¢cdo dos governos,
partidos politicos... Repertério
dos organismos bancéarios, comer-
ciais, das sociedades sé&bias, das
universidades...

Observacdo: E continuacdo de
duas publicacbes que estdo sendo
atualizadas: Enciclopédia Européia
e Orbis (comecgadas em 1930).

Gregory, Claude, ed. Encyclopae-
dia Universalis. A Chave do Co-
nhecimento, Paris. Encyclopaedia
Universalis France. Vol. 1.: Aalto
anneaux, 1968, XX + 1099 p., fig.,
Pl-, cartas, quadros. indices, Bi-
bliografias etc.

Conteudo: Estudos de conjunto e
estudos comparados sbbre os as-
suntos que provém da reflexdo
sbbre as disciplinas, s6bre os mé-
todos e sObre as perspectivas do
conhecimento. As noticias redigi-
das sO6bre um numero de voca-
bulos, inferior ao que propdem os
dicionarios classicos, tendem a
esclarecer e explicitar as nocoes
tratadas e a valorizar as conota-
coes.

Classificagdo: Alfabética.

60.

61.

Observacgdo: A Encyclopaedia Uni
versalis compreendera 20 vo
mes: 16 para a enciclopédia Pr
priamente dita, 3 para o Thesauru®
ou dicionario complementar,
qual sera incorporado o in
analitico. O dltimo, o Organu j
conterd, sob a forma de qua r°
referenciados, a totalidade
planos da Enciclopédia.

Gould, Julius; Kolb, William L. «£
Dicionario de Ciéncias

Nova lorque, Free Press of e
coe; Londres, Tavistock Pu

tlons, 1964, XVI + 761 p.
Contetddo: Um milhar de defini?@@"
de térmos especificos de soc o
gia, etnologia, psicologia s°®|(
ciéncia econ6mica, ciéncia P
tica. Depois de cada defini?”
(significado do térmo, em uma
em vdérias disciplinas) um P _
grafo retrata o histérico do v *

bulo e discute as aceP¢beSjvern
paragrafos seguintes cesen)i0. ndo
a discussao analitica, relern r »
as controvérsias desenrola as
torno do vocabulo considerad *

Classificac@o: Alfabética. ~

Observacdo: Uma equipe *ra® ale-
experimentou estabelecer p~.gn,

lamente UM Dicionario das n

cias Sociais, mas éste na° g em
passou 0 estagio de uma 1
(erT1

proviséria multigrafada

volumes). L,

. § wies
Grosser Brockhaus. 16 e ' _1g67
baden, F. A. Brockhaus, 195 _ efl]

12 vol. + 2 vol. suplementar
1963 e 1967. vézes
Contetlido: Noticias tnuit gré-

seguidas de referéncias b

ficas sucintas.
Classificacao: Alfabética.



Hailey, Lord. Uma Pesquisa Africa-
na. Um estudo dos problemas
emergentes na Africa do Sul do
Saara. Revisto em 1966, Londres,
Nova lorque, Oxford University
Press, 1967, XXVI + 1.676 p.

Contelido: Estudo detalhado da
Africa do Sul do Saara até 1955.
Geografia fisica e humana, antro-
pologia, sociologia, linglistica,
demografia, objetivos politicos e
sociais, formas de govérno, admi-
nistragSo, direito, estrutura eco-

ndmica, desenvolvimento, Mapas
0 Quadros.
Classificagdo: Metdédica em 24

capitulos, depois geogréfica. Lista
das fontes citadas e suas abre-

viaturas. Lista das publicacbes
médicas e suas abreviagdes. in-
dice geral.

Observacdo: Segunda edicao in-

teiramente revista de An African
Survey aparecida em 1939.

Manuais do Mundo Moderno. Lon-
dres, A. Blond (1961)

Contelido: Série de volumes de
600 a 900 paginas. Aparecidos no
fim de 1967.

Africa, editado por Colin Legum.
Asia, editado por Guy Wint.
Europa Ocidental, editado
John Calmann.

por

América Latina e o Caribe, edita-
do por Claudio Véliz.

cada volume, uma série de
capitulos de autores diversos: (1)
s6bre cada um dos paises da re-
9'do, sua geografia, sua historia,
sua vida politica, sua economia,
e,c. (2) sbbre os principais temas
9erais e problemas Internacionais

64.

65.

66.

interessando a regido. Dados esta-
tisticos, mapas, bibliografias.

Classificagdo: indice (salvo no
volume América Latina).

Manual das Ciéncias Sociais.
Stuttgart, G. Fischer. 1956-1965.
12 volumes -j- 2 volumes de in-

dices.

Contetdo: Noticias substanciais
sbbre os principais térmos e no-
mes de interésse para as ciéncias

sociais, sempre subscritas por
especialistas e completadas por
bibliografias.

Classificag@o: Alfabética. indice

dos nomes. indice das matérias.
(A partir de 1967.)

Dunod et
19109.

Index Generalis. Paris.
C. Kilincksleck. 1? reed.:
219 ed.: 1954-55.

Contetdo: Noticias (enderegos,
diregdo, caracteristicas principais,
corpo docente e publicaces) sob-
bre as instituicbes de ensino e
pesquisa.

Classificagdo: 5 partes: universi-
dades, observatérios, bibliotecas,
institutos cientificos, academias e
sociedades culturais. Nas 4 pri-
meiras partes, subdivisdo por
paises, depois por cidades. indice
dos nomes de pessoal. indice dos
nomes de lugares.

Observacdo: Apareceu um suple-
mento em 1958 referindo-se ape-
nas a Franca. indice das pessoas,
indice dos estabelecimentos de
ensino.

Quem ¢é Quem Internacional. Lon-
dres, Publicacbes Europa. 1 p.a
1935.



67.

68.

Conteudo: Noticias biograficas em
lingua inglésa, sdbre um grande
numero de personalidades da po-
litica, do ensino, da industria, das
artes... cuja notoriedade ultra-
passa o0 quadro nacional.

Informagdes dadas: data de nasci-
cimento, estudos, carreira, obras,
enderéco etc.

Classificagao: Alfabética.

Observacdes: As noticias sdo re-
digidas a partir de informacgbes
fornecidas pelas pessoas citadas.

Lowis, B; Pellat, Ch.; Schacht, J. et
al. Enciclopédia do Isla. Paris,
Maisonneuve; Leiden, E. J. Brill.
ler vol. 1954 (em curso de publi-
cacao).

Conteudo: Artigos de aproximada-
mente 1.000 palavras referentes a
civilizacdo, a religido, a historia, a
literatura etc, do Isla no mundo
inteiro. Bibliografia sumaria para
cada artigo.

Classificacdo: Alfabética.

Massignon, L. Anuério do Mundo
Mugulmano, estatistica, histéria
econdmica e social. 4? ed. Revista
e atualizada com o concurso de

V. Monteil. Paris, PUF., 1955, XVI
+ 429 p.

Conteldo: Descricdo segundo um
plano uniforme dos paises ou ter-
ritbrios mugulmanos, ou compor-
tando uma forte minoria mugcul-
mana, sob quatro aspectos: po-
voamento, govérno, administracao,
trabalho e producédo: cada capitu-

lo é seguido de uma curta biblio-
grafia.

69.

Classificacdo: Geografica. indices:
(1) étnico: racas e linguas.
(2) do ensino candnico.

(3) social:

instituicbes da comunidade.

trabalho, recursos €

(4) sacral: principais filiacdes re
ligiosas, nomes venerados, |U9%
res de peregrinagem.
Observagdes: Apesar do seu titu
lo ndo € anual; quatro edIC°e
entre 1923 e 1955.

Oriente Médio e Africa do Norte,
Anuario de Aden, Chipre, Irg,
que, lIsrael, Jordania, Libano,
bia, Mascate, Oman, os PrinCJ \.
dos do Golfo Pérsico, Arabia
dita, Sud&o, Turquia, ReP?
Arabe Unida (RAU) e o

com pesquisas geogréaficas, |
ricas e econbmicas, <forrTiaCoeS
concisas acérca das or9aniza™raS

politicas, Industriais,
comerciais, culturais e ed a1
além de conter o Quem pA\-

do Oriente Médio. Londrej'4g\
cacBes Europa. 1 p. a. 0
Contetdo: (1) Série de cap ”
sbbre os problemas gerais ¢0
gido; (2) Para cada pais, e
geografico, resumo historico, *
dro da economia, Informagoe "

tatisticas sucintas, descriC a do
instituicdes politicas, estru

govérno, partidos, sistemas
dicos, quadros da '~ en”™ 05,
pertério dos 6rgaos ba” cjeda’
econdmicos, comerciais, per-
des culturais, instituicdes

sltarias... Bibliografia. n

Classificagdo: Pais, por °,rc*'s ao
fabética dos nomes ing>eS 0o
final, o Who is Who e a
grafia geral.
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Minerva. Jahrbuch der gelehrten
Welt. Abteilung Universlt aten und
Fachlochschulen. |. Band: Europa.
35? ano. Berlin. W. de Gruyter.
1966, XXXIV + 1.669 p.

Contetdo: Noticias detalhadas s6-
bre as universidades e estabele-
cimentos de ensino superior (en-
derecos, direcdo, condicdes de
admissdo, duracdo dos estudos,
exames, publicacdes, cadeiras e
professores).

Classificagdo: Ordem alfabética
dos nomes das cidades. Varios in-
dices entre os quais: Quadro sis-
tematico dos estabelecimentos de
ensino superior, subdividido por
Paises, indice alfabético do nome
dos estabelecimentos. indice al-
fabético dos nomes de pessoas.

Nacdes Unidas. Anuario Demogra-
fico. Publicado pelo Bureau de Es-
tatistica das Nagdes Unidas, Nova
iorqgue, ONU, 1 p.a. (1948)

Contetdo: Colegdo de estatisticas
demogréficas oficiais oriundas de
mais de 250 palses e territorios.
Um determinado assunto € cober-
to cada ano de maneira mais por-
menorizada.

Classificagédo: Sistematica por pro-
blema demogréfico. indice cumu-
lativo dos assuntos, abrangendo
0 conjunto das edi¢cdes apare-
cidas.

Observagbes: Texto bilingie in-
9lés-francés. As NagBes Unidas
e as outras organizagdes interna-
cionais publicam numerosos anua-
ri°s estatisticos especializados:
sbbre as contabilidades nacionais,
sbbre a pesca, a educagdo, o se-
9uro social etc.

72.

73.

74.

Nacdes Unidas. Anuario Estatis-
tico publicado pelo Bureau de Es-
tatistica da Organizacdo das Na-
¢bes Unidas. Nova lorque, Nagdes
Unidas, 1 p. a. (1949)

Conteudo: Estatisticas econdmi-
cas, demogréficas, financeiras e
sociais relativas a mais de 150
palses e territérios, com os dados
retrospectivos.

Classificagdo: Sistematica. Qua-
dros pormenorizados das maté-
rias. indice alfabético dos paises.
Observagdes: De consulta muito
cdbmoda. Texto bilinglie inglés-
francés. Os volumes aparecem ge-
ralmente em abril do ano seguin-
te. Para indicac6es mais recentes
consultar o Monthly bulletin of
statistics. Boletim mensal de esta-
tisticas das Nacdes Unidas.

OCDE. Centro de Desenvolvimen-
to. Catédlogo dos institutos e pro-
gramas de pesquisa em matéria
de desenvolvimento econémico e
social. Paris, OCDE, 1968, 437 p.
Contelido: Noticias pormenoriza-
das sObre 125 institutos de pes-
quisa e de formagdo no dominio
do desenvolvimento em 48 paises
(enderéco, direcdo, data de fun-
dacéo, estruturas, finalidades, pes-
soal, recursos financeiros, ativi-
dades de formacdo e de pesquisa,
publicacbes).

Classificacdo: Ordem alfabética
dos nomes dos palses. Quadro de-
talhado das matérias. indices dos
projetos de pesquisas.

Observacdo: Duas edicges,
em francés, outra em inglés.

uma

Dicionario de Politica e
far Poli-

Polec.
Economia. Worterbuch
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tik und Witschaft. 2? ed., Berlim,
W. de Gruyter, 1967, XVI -f 1.037
=X

Conteudo: 16.000 palavras (fran-
cés, inglés ou aleméo) freqlientes
no uso da linguagem da politica e
da economia. Cada palavra €
acompanhada de uma breve de-
finicdo na lingua a que pertence
e de seus equivalentes nas duas
outras linguas.

Classificagcdo: Sequéncia alfabéti-
ca Unica das palavras francesas,
inglésas ou alemas.

Manual Politico e Atlas do Mundo.
Parlamentos, partidos e imprensa.
Publicado pelo Conselho de Rela-
¢Oes com o Exterior. Nova lorque,
Harper and Row. 1 p.a. (1927)

Conteudo: Para cada pais, um bem
feito e conciso resumo dos acon-
tecimentos politicos do ano, mem-
bros do govérno, partidos politi-
cos, principais jornais e periédi-
Cos.

Observagdo: Nenhum indice.
Pesquisas e Aplicagdes Técnicas
em Matéria de Desenvolvimento
Econbmico e Social e Repertério
de Organismos Franceses. Paris,
Presses Universltaires de France.
1963, VIII + 200 p. (Estudos "Ter-
ceiro Mundo”).

Contetido: Noticias sbdbre as ins-
tituicbes francesas de pesquisas
cientifica e técnica que consa-
gram t6da ou parte de sua ativi-
dade ao estudo das regides em
vias de desenvolvimento (enderé-
¢o, organizagdo, métodos de pes-
quisa, publicages...)

Classificagdo: Ordem alfabética
das siglas dos organismos. indice

77.

78.

79.

alfabético dos nomes dos orga
nismos.

Romeuf, Jean ed. Dicionario
Ciéncias EconOmicas. Paris,
1958, 2 vol.,, XVl + 1-198 p-
Conteldo: Noticias de amp]'tU®
variada (certos artigos de un
tém varias paginas), sbébre A
determinado ndmero de térmo

sbbre alguns autores (com ex
sdo dos contemporaneos).

Classificacao: Alfabética.

Observacédo: De facil manejo,
sar das lacunas e das noticia
valor desigual.

Segai, Ronald, ed. Africa po"**

Um Who is wh°® de P"uem).
des e partidos. (Quem n

Londres, Stevens and sons,
IX + 475 p.

Conteldo: Artigos de 600 Pa)* a
aproximadamente descreven #

atividade politica e a douitrm 7
mais de 400 homens p° , oS

mais de 100 partidos africano
Citagdes. Mapa. n
Classificacdo: Duas partes: Per”_

nalidades, partidos politlC°® 'ra a
dem alfabética dos nomes P 7

primeira, e geografica Para
gunda. N&o tem indices.

Sills, David L., ed. EnCiC°ciajs.

Internacional de Ciéncias uo(
Londres, Macmillan; Nova

Free Press, 1968, 17 \ol- n
Contelido: Artigos red'” ° p a[ses
especialistas de todos °* tr|nas
sdbre a histéria das  sQCo\*

econdmicas e politicas, a * cU|tu-
gia, a antropologia soc a segun"
ral, etc. A amplitude var ~ sunto,
do a importdncia do



80

atingindo por vézes varias deze-
nas de paginas.

Classificacdo: Alfabética. A lista
dos autores e de suas contribui-
¢Oes, e um indice bastante porme-
norizado do conteldo dos artigos
constituem o altimo volume.

Staats Lexicon. Recht. Wirtschaft.
Gesellschaft. 6? ed. Fribourg; Her-
der, 1957— 1963, 3 vol.

Conteddo: Noticias substanciais
sbbre os principais térmos e no-
mes interessando as ciéncias so-
ciais, sempre subscritas por espe-
cialistas e completadas, as vézes,
Por bibliografias muito importantes.
Classificacdo: Alfabética.

Observagdo: Obra de

catélica.

inspiragéo

Steinberg, S.H. Anuério dos Esta-
distas. Anuério histérico e esta-
tistico dos Estados do mundo. Lon-
dres, Macmiilan; Nova lorque, St.
Martin Press. 1. p.a. (1863)

Conteddo: Para cada pais, infor-
magbes estatisticas sucintas, se-
Quidas de uma curta bibliografia.
Para cada ano, mapas de atuali-
dades.

Classificagdo: Organizacdes inter-
nacionais, Reino Unido e Comu-
nidade Briténica, Estados Unidos,
°s demais paises em seguida, co-
xeados por ordem alfabética. in-
dice dos nomes de lugares.

Observagdo: Excelente instrumen-
to de trabalho; dados precisos e
atualizados.

UNESCO. Repertério internacional
de instituicdes dedicadas aos es-
tudos de populacdo. Paris..............
UNESCO, 1959, 240 p.

83.

Conteudo: Noticias sumérias (en-
derécgo, estrutura, direcdo, pessoal
cientifico, financiamento, pesqui-
sas, ensino, publicacdes...) sdbre
cérca de 350 Instituicdes interna-
cionais e nacionais que se dedi-
cam a demografia.

Classificagdo: Alfabética dos no-
mes dos paises. Sob cada um:
(a) organismos provenientes dire-
ta ou indiretamente do Estado;
(b) universidades, institutos e cen-
tros de pesquisas; (c) organismos
autdnomos. Quadro pormenorizado
das matérias. Nao tem indices.
Observacdo: Texto bilingte inglés-
francés. Na mesma colecdo Rela-
térios e Documentos de Ciéncias
Sociais, a UNESCO publicou re-
pertérios da institutos de pesquisa
sociolégica, de institutos de pes-
quisa por sondagem etc.

UNESCO. Cientistas Sociais espe-
cializados em estudos africanos.
Africanistas especialistas de cién-
cias sociais. Paris, UNESCO, 1963,
375 p.

Contelido: 2.072 noticias biogra-
ficas sObre os especialistas de ci-
éncias sociais de todo o continen-
te africano e dos africanistas do
mundo inteiro. Informacdes pres-
tadas: Especialidade, nacionalida-
de, data e lugar do nascimento,
graus universitarios, carreira, ati-

vidades atuais, obras, enderé-
co, etc.
Classificacdo: Alfabética, indice

analitico e geogréfico.

Observacdo: Certas noticias sdo
em francés, outras em Inglés.

Unido das Associagdes Internacio-
nais. Anuéario das organizagdes in-



85.

86.

ternacionais. Vearbook of interna-
tional organisations. 11? ed. 1966-
1967. Bruxelas. Palais d’Egmont.
Biennal (1948)

Conteldo: da 11? edicdo: Trés
partes: (1) Lista completa dos or-
ganismos internacionais intergo-
vernamentais (199) e ndo gover-
namentais (1935); a lista destas
Ultimas classificadas por especia-
lidades, inclui o nome das orga-
nizacdes desaparecidas. (2) Dis-
tribuicdo geografica por paises
das sedes das organizagdes inter-
nacionais. (3) Noticias pormeno-
rizadas para cada organizagao:
enderéco, estrutura, atividades, pu-
blicagdes recentes.

Classificagdo: Primeira e terceira
partes: ordem alfabética dos no-
mes das organizagBes em inglés,
indice analitico francés.

Willems, Emilio. Dicionario de So-
ciologia. Publicado em portugués
em 1950, foi editado em francés.
Dictionnaire de Sociologie, adap-
tacdo francesa por Armand Cuvil-
lier. Paris, Mareei Riviere, 1961,
275 p.

Conteudo: Definicbes dos princi-
pais conceitos sociolégicos; noti-
cias sObre os socidlogos mais im-
portantes do mundo inteiro (com

uma ligeira bibliografia para cada
um).

Classificagéo: Alfabética.

Mundo de Aprendizagem, Londres.
Publicagbes Europa, | p.a. (1947)
Conteudo: Noticias sumaérias (en-
deréco, dire¢do, caracteristicas
principais, corpo docente, publica-
cOes) sObre as instituicbes de en-
sino e de pesquisa.

87.

Classificacdo: A frente, a UNESCO
e as outras organizacdes 'ntern.
cionais. Em seguida, classlflca¢”

por paises. Para cada Pais
sucessivamente enumeradas as *

ciedades culturais, institutos
pesquisa, bibliotecas, arquIV j
museus, universidades. indice
instituicoes. N&o tem indice
nomes das pessoas.

Observacdo: Informagbes =
completas para os paises an
saxonicos.

CRONICAS E SINTESES

DE ATUALIDADES.

Ano Africano. CEAN (Borde”*);
CHEAM (Paris); CERI (Pans)'
done. 1 p.a. (1963)

Contetdo: Dividido em duas f
tes: (1) A Africa no Mundo "
portando estudos sbbre " g &S
¢oes interafricanas, a Afric is.
relacdes internacionais, a "~ a
téncia e a cooperagdo, a3\
nizagbes internacionais e s(n-
ca. (2) Cronicas dos Estados-~..
teses e cronologias dos a”
mentos mais importantes e

pais. e

Classificagdo: (1) AssitifnAfrica
Cooperacédo, de uma Pa ' =+ je
e organizagfes Internacgées,

outra. (2) Alfabética, por P_

1/ Entre outras cronicas
po, podemos citar: Fun a
cional das Ciéncias Polltlf eS
tro de estudos das re'a”*°guJeste-
nacionais. Secdo Asia 0 deSte.

Na.

Cronologia da Asia do -gel-"
Paris, Fundacdo, 4 P-a-
1965). )
Contetdo: Crénica da '~ pals

ca interna e externa de



da regido centrada em toérno dos
principais problemas do momento
(com numerosas referéncias as
fontes utilizadas).

Classificacdo: Por pais

Observacdo: Desde 1966, a crono-
logia aparece sob uma forma mais
sintética na revista Franga— Asia.
Observacdo: Aparece atualmente
com uma decalagem de dois anos.

Ano Politico, econémico, social e
diplomatico na Franca. Paris, Press
Universitalres. 1 p.a. (1944— 1945).
Contelido: Revista cronolégica dos
principais fatos politicos, diploma-
ticos, econdmicos e sociais france-
ses e internacionais.

Classificagédo: Cronolégica, no in-
terior de cada capitulo; politica
interior, politica social, politica
econdmica, politica externa.

Quadros: Cronologias, indice alfa-
bético e quadro pormenorizado das
matérias.

Observagédo: Aparece no ano se-
guinte.

Registro Anual de Acontecimentos
Mundiais. Uma revista do ano.
Londres, Longmans. | p.a. (1758).
Contetddo: Revista dos principais
fatos politicos, diplomaticos, eco-
ndmicos e sociais do mundo in-
teiro. Em anexo, documentos ofi-
ciais, noticias necroldgicas.

Classificagdo: Estudos por éapices
9fupados por grandes regides geo-
9raficas, seguidos de estudos sb-
bre assuntos gerais, como religiéo,
ciéncia, arte. indice.

°bservacéo: Aparece em julho do
ano seguinte.

90. Documentos sbdbre Negécios Inter-

91.

nacionais. Divulgados sob os aus-
picios do Real Instituto de Nego6-
cios Internacionais. Londres, Ox-
ford University Press. Séries de
anteguerra (1920— 1928). Séries de
tempo de guerra (1939— 1946). Sé-
ries do poés-guerra (anual ou bi-
anual desde 1947).

Contetudo: Texto em inglés dos
principais documentos de politica
internacional, com uma breve in-
trodugcédo e as referéncias de fon-
tes oficiais.

Classificagdo: Sistematica, por
grandes rubricas. Quadro detalha-
do das matérias. Nao tem indice.

Lista cronolégica dos documentos
oficiais do ano.

Observagédo: Complementa a pes-
quisa sbbre neg6cios internacio-
nais. As duas séries aparecem de
dois a quatro anos depois do ano
abrangido.

Arquivos contemporaneos de
Keesing. Jornal semanal de acon-
tecimentos mundiais com indice
continuamente atualizado. Londres.

Publicacdes Keesing Ltd., 52 p.a.
(1931)

Contelido: Noticias frequentemen-
te pormenorizadas sdbre a atuali-
dade econdmica, politica, so-
cial... de todos os paises.

Classificagdes: Um indice alfabéti-
co das matérias e dos nomes ci-
tados constantemente atualizados,
com remissdo aos numeros de or-
dem das noticias.

Observagdo: Publicagdo rapida e
regular.



92. Relatério do Oriente Médio. A so-
ciedade oriental de Israel, o cen-
tro de pesquisas Reuven Shiloah.
Londres, G. Weidenfeld and Nicol-
son, 1 p.a. (1960).

Conteudo: Cronica da atualidade
politica no Oriente Médio segundo
trés grandes temas: o lugar do
Oriente Médio na politica interna-
cional — conflito Este-Oeste, de-
bates nas Nagdes Unidas, grandes
problemas internacionais, relagdes
com cada um dos dois Grandes
(USA/URSS) — relagbes dos Es-
tados éarabes entre si e conflito
arabe-israelita, politica interna e
externa de cada um dos Estados
— mapas, quadros, graficos. Du-
zentos peridédicos utilizados.

Classificagdo: Em trés grandes
partes com divisdes analiticas ou
geograficas e numerosas subdivi-
sOes. indice das fontes utilizadas,
indice dos nomes préprios. indice
geografico.

Observagdo: no essencial da con-
tinuidade a cronica aparecida em
hebreu, nos treze anos anteriores
na Hamizrah Hehadash. (Socieda-
de Oriental de Israel).

(Fim do Anexo n? | — Algumas
obras de referéncia — do Guia
para o estabelecimento de cen-
tros nacionais de documentacédo
em ciéncias sociais nos paises
em desenvolvimento. UNESCO,
Rapportset documents de scien-
ces sociales, n? 24, 1969. Ob-
servagao:

Os Relatérios e Documentos do
Centro de Informacgéo das Cién-
cias Sociais se destinam a uma
restrita clientela de especialis-

tas a medida que se executa o
programa da UNESCO no cam
po das Ciéncias Sociais. Trata
se de um servico prestado a
maior importadncia e categoria
técnica.

O presente anexo compreende
92 notas sbébre instrumento®
de referéncia indispensaveis
qualquer Centro de Documen '
¢do, da péagina 29 do origm3
pagina 41).

ANEXO I

Instru¢gdes para o estabelecimento

das fichas

A. APRESENTACAO DE NOTAS
BIBLIOGRAFICAS

As regras e recomendacdes, ex"°|0
tas abaixo, foram publicadas
CIDSS numa nota de instru96e§
nicas, em novembro de 19°0. S oA
gras tém um carater mais at>solut°® 'Ot,.
recomendacdes fazem realmente n
jeto de revisbes tendentes a dese’ser.
vé-las e completa-las. Como as
vacbes que as acompanham, P°
aplicar-se a todos os trabalhos » *
priamente bibliograficos: ca*alf®°rafias
chéarios especializados, bibli°90fjras
(comentadas ou néo), listas de
OouU resumos em revistas, etc.

. ) B nermi'
O respeito destas instrucdes Q.

tiria apresentar, segundo um es "
mum, referéncias bibliograficas "~aC\0-
gens diversas: todos os centros

nals disporiam, sem ter que re 0 sQ)S
los, do conjunto dos trabalhos
correspondentes.

. . 80 un
Além disso, uma apresentaC

formizada reserva, para o futuro'§0gti#
as possibilidades de registro



referéncias em uma ou varias memo-
rlas comuns.

1. Obras

Regra:

Qualquer referéncia a um livro.deve
c’nter, na ordem seguinte: o sobre-
nome do autor, seu nome, ou suas ini-
ciais, o titulo do livro, o numero da
6dicdo se ndo é a primeira, a cidade
de publicagdo, o nome da casa editbra,
a data da publicacdo, o numero de
volumes, se ha mais de um, o nimero
das paginas.

Exemplo: Faure, Robert; Boss, Jean
Pad; Le Carff, André. “A Pesquisa
Operacional”. 3? edicdo. Paris. Presses

“nlversitalres de France. 1967, 128 pa-
9inas,

Recomendacdes:

a) Tratar-se-& como um livro qual-

cUer publicacdo Isolada, prépria a ser
ca>alogada como tal numa biblioteca,
Por exemplo, um relatério, uma bro-
cflura, mesmo uma tiragem a parte que
Se considera independente da re-
vista de origem (e sob a condi¢do de
Clk tenha recebido uma nova pagi-
naCio partindo da pagina 1).

ti* Se a publicacdo ndo tem um
au*or”, mas é "editada” por uma pes-
s°a. ou feita sob sua direcdo, coloca-
Se 0 nome dessa pessoa no lugar do
ri0rrie do autor, fazendo-se seguir da

bencado ed.

Exemplo: Swartz, Marc J.; Turner,
ictor W.; Tuden, Arthur ed. Antropo-
°9ia Politica. Chicago. Aldine. 1966,
® Pags.

c) Se o autor ndo é uma pessoa,

as uma coletividade, o nome desta
C'etivildade figura em realce e em le-

tras mailsculas como nome do autor,
na lingua original.

Se o autor ndo 6 a coletividade In-
teira, mas um de seus servicos ou de-
partamentos, etc., o nome déste ultimo
vem apds a daquela coletividade, es-
crito em minasculas como se fosse um
nome.

Tratando-se de publicacao oficial,
gue ndo tenha o nome de seu autor,
0 pals, cujo govérno é responséavel pela
publicacdo, é indicado como autor, e
seu nome aparece em realce na refe-
réncia (na lingua da publicacao), even-
tualmente seguido do nome do minis-
tério ou servico que preparou a publi-
cagcdo (em mindsculas).

O mesmo se aplica para as publica-
¢Oes de organizacado internacional.

Exemplo:

United States, Congress. Senate,
Comité sébre Operagbes Governa-
mentais. O sistema federal visto
por funcionarios estaduais e lo-
cais. Resultados de um questiona-
rio sbdbre relagbes intergoverna-
mentais. Washington. Casa de im-
pressdo do Govérno dos Estados
Unidos. 1963, 215 p&gs.

d) Quando um tftulo é redigido em
lingua diferente da utilizada no Centro,
é seguido (entre colchétes quadrados)
de sua traducdo respectiva.

Exemplo: Habermas, J. Theorie und
Praxis, Sozlal Philosophische Studien.
[Teoria e préatica, Estudos de Filosofia
Social], Neuwled-am-Rheim, Luchter-
hand. 1963, 378 pags.

e) O nome da casa editbra e o
namero das paginas podem ser omiti-
dos para as obras publicadas antes de
1915.



Observagdes Técnicas:

a) As notas devem ser estabele-
cidas a partir das paginas de titulo e
ndo das capas. Tddas as indicacdes,
aparentemente necessarias, mas que
ndo figurem na obra (sobretudo a
data), podem ser acrescentadas na
nota no lugar apropriado entre col-
chétes quadrados (em parénteses), se
figurarem na obra, mas fora da pa-
gina de titulos. Os elementos supri-
midos para abreviar um titulo multo

extenso s&@o substituidos por reticén-
cias.

b) Nomes dos autores pessoais:
ndo discutiremos a necessidade de re-
gistrar, sempre que possivel, o nome

pessoa que é o autor de um do-
cumento. Mas éste nome, sendo de
um estrangeiro, no pais onde é feito o
trabalho de documentagdo, ndo é sem-
pre facil de se identificar. As vézes,
torna-se delicado distinguir os nomes
de familia ou nomes, por exemplo, de
autores de lingua espanhola ou por-
tuguésa ou ainda éarabe, etc. Em va-
rias linguas, uma dificuldade é intro-
duzida pela existéncia de particulas ou
artigos (de, van, du, el...), estas, ndo
obstante sua semelhanca de forma,
ndo tém o mesmo valor em tddas as
linguas; elas podem ser ou ndo sepa-
raveis do nome que elas precedem;
importa saber se devemos seguir, téo
fielmente quanto possivel, cada um dos
usos nacionais, malgrado suas incom-
patibilidades, ou se devemos enqua-
dra-las num certo nimero de conven-
¢des comuns, com o risco de desfi-
gurar esta ou aquela lingua.

Devemos também decidir se os no-
mes serdo registrados sob suas formas
completas ou reduzidas a iniciais; o
que se ganha em espago no segundo

caso perde-se no risco de causar cer
tas ambiguidades.

Quando a obra é de véarios autor™’
pode-se limitar a sua enumeragao
nomes a trés, fazendo-lhes seguir
mencao e al.

c) Coletividades-autores: As
dades sdo mais numerosas Para
documentos que tém por autor n
uma pessoa, mas uma coletivi
notadamente as publicacbes °“cta®
dos governos cuja importancia no qu
dro das ciéncias sociais € evidente,
geralmente aceito que, neste cas0'”~ aS
se como autor o nome do EstadO-
sob que forma? A forma corrente
manha” ou a forma oficial “Repubi'0
Federal da Alemanha”? E em que
gua? A do pais autor do docume"”
ou a que o centro de documen a
utiliza correntemente?

E preciso, igualmente, prever os *

sos dos territérios que mudat?
status internacional ou dos Esa

que mudam de nome.

Quando a coletividade res,30nSng0
pela publicagdo de um documento "

é um Estado ou um de seus
serd o nome desta propria coletivi®
que se considera como o do a

. L m 3 loca*
Entdo, torna-se util precisa lar.
lizagdo desta coletividade, Pa astan-
mente, quando seu nome ndo é n

te caracteristico para evitar con U ent0
O procedimento mais corrente
aplicado é indicar o nome da 0" €S
onde se encontra a coletividade,
ou ap6s éste nome (precisancl0
cidir em que lingua). Se o n° g
cidade estd em realce, servir
feréncla para a classificacéo-
Hfiixado a

Um ponto que deve ser N a

apreciagcdo dos casos individua



'dentificagdo das publicagdes propria-
niente “oficiais”: as ligagdes existen-
tes entre coletividades de vocacgdes di-
versas e os podéres publicos podem
Ser muito complexas e, as vézes, pouco
°laras. Existe, sobretudo, um numero
Qescente de organismos paraestatais,
semipublicos, etc.

Mas, serd necessario ir mais além
na precisdo dos térmos para designar
a verdadeira coletividade-autor de um
documento e indicar de qual servigo
governamental, de qual escritério ou
de que reparticdo de um ministério ou

um organismo privado, provém um
documento dado. Para fazé-lo de ma-
neira uniforme, tdo simplesmente e
Precisamente que possivel, é necessa-
r°> primeiramente, dispor de conven-
ces cuidadosamente estabelecidas e
de listas detalhadas dos principais or-
ganismos onde podemos ter que tratar
das publica¢gbes, com suas subdivisdes
6 até seu organograma.

Uni caso que deve ser igualmente
Revisto é aquéle em que organismos
A°ssuem dois ou trés nomes em lin-
das diferentes: é o caso de paises

utilizam varias linguas oficiais, ou
anda organizacbes internacionais go-
V&namentais.

Torna-se, entdo, necessario dar o
rQTie numa s6 lingua, mas sempre a
Mastria, ou em varias linguas, mas
Sempre na mesma ordem.

Titulos. Nao se pode contestar

a necessidade de dar o titulo do do-
j*niento com precisdo de modo com-
6t° e sob sua forma original, segui-

a °u ndo de uma traducédo (cf. supra).

N preciso fazer seguir o titulo do
“titulo que o documento possa ter
Ventualmente? é uma questdo de es-

pécie: alguns sdo claramente supér-
fluos; outros sdo necessarios para que
o proprio titulo ganhe um sentido.

Se decidirmos indicar o subtitulo,
éle sera colocado apds o titulo, néo
sublinhado. O antetitulo se indica
eventualmente em seguida e da mes-
ma maneira, mas entre parénteses.

e) Numero de edicdo. Quando um
documento foi objeto de varias edi-
¢Oes, dissemos da necessidade de
enunciar o nimero da edigdo que se
utiliza e a qual se aplicam as especi-
ficagcbes de data, paginacdo, etc.

Pode, entdo, ser til acrescentar co-
mo uma anotagdo a data em que sur-
giu a primeira edicao.

f) Quando se trata de documentos
isolados, é necessario, como observa-
mos, indicar para um de cada vez o lu-
gar de sua publicagdo e o nome da
casa editbra.

O lugar de publicagcdo se exprime
por um nome de cidade. E suficiente
decidir aqui sob qual forma (em que
lingua) se escreve o referido nome:
“Warszawa” ou “Varsoévia” ? E pruden-
te da mesma forma prever o caso das
localidades cujo nome seja muito pou-
co conhecido, ou ainda o caso das lo-
calidades homénimas, como as cida-
des dos Estados Unidos, as quais fre-
gllentemente se acrescenta o nome
abreviado do Estado a que pertencem.

Se um documento é publicado si-
multdneamente em varias cidades, po-
der-se-4 mencionar somente a primei-
ra, fazendo-se seguir de reticéncias.
Se, em cada cidade, éle é publicado
por casas editoras diferentes, surge
a pergunta se sera suficiente ou ndo
mencionar a primeira. Pelo menos,

concorda-se geralmente sbbre a ne-



cessidade de indicar por qual casa é
o documento publicado, é ao mesmo
tempo uma segurangca para sua iden-
tificacdo e uma maneira pratica de
obté-lo.

A data de publicacdo é igualmente
uma mencdo necessaria. Figura geral-
mente s6bre o préprio documento num
lugar ou outro; de outra maneira é fre-
guentemente possivel de restabelecé-la
com certeza, é preciso observar o fa-
to de que certos documentos podem
ter duas datas, a da informacdo que
contém e a de sua publicacdo, sendo
necessario prever a melhor maneira de
distingui-las.

Se ndo encontrarmos o lugar de im-
pressdo, mencionamos: S. L.

Se ndo encontramos a data, men-
cionamos: s. d.

Se ndo encontramos nenhuma das
duas, mencionamos: ... s. |. n. d.

Se as informac¢des de lugar e data
forem encontradas em outros lugares,
ndo figurando sbébre o préprio do-
cumento, lembremo-nos de lhes indi-
car entre colchétes.

9) Quanto a paginagdo, deve ser
ela indicada com tbda a precisdo. Se
um documento possui varias pagina-
¢bes (por exemplo, uma série em ci-
fras romanas e uma série em cifras
arabes) é recomendavel indica-las se-
paradamente (ex: XVI + 233 p.). Sao
contadas até a pagina que traz a men-

¢do de acabamento da impresséo, In-
clusive.

h) Se quisermos Indicar a existén-
cia de ilustragdes, pranchas, mapas,
etc., fazemo-lo por uma mengéo ime-
diatamente ap6s a paginagdo (segui-
da de uma v(rgula). A mencgdo é dada

abreviadamente: se fér realmente ne®
cessario dar varias mencdes do meS
mo género, enumeramo-las na or 0
seguinte: I, fig., pr., quad., mapas-

i) Se a obra é datilografada
multigrafada, Indicamos apés o nime
ro de paginas (datil., multigr.).

j) Quando a obra (ou o artigo)
tada contém uma bibliografia ou u
(ndice, é preciso, ap6s a paginagdo *
a mencdo de ilustragBes), colocar
mencdes: Bibliogr. ou indice (semp
precedidos de um ponto).

k) Se quisermos indicar o Prenr®’
fazemo-lo apés o conjunto das m~*
¢Oes de que tratamos, mas antes
mencdo eventual de colegéo.

1) A mencédo de colecdo é dada
tre parénteses abaixo da nota
gréfica.

Exemplo: Faure, Robert; Boss, J®
Paul; Le Carff, André. A pesquisa
racionai. 3? ed., Paris.

Press Universltaires de France,

128 pags. fig., quad. Bibliogr-

(Que sais-je? 941)

A maior parte destas obserVj5‘se
sdo Igualmente véalidas quando tra a "

da redacdo da nota blbl'*9r” ic” tjVa
uma contribuicdo a uma obra co

ou de um artigo periddico.

2. Artigos: n
Qualquer referéncia a um artigo *
ve conter, na seguinte ordem- n

brenome do autor, seu nome, sl*acUjas

ciais, o titulo do artigo (em rninUNc||co
e entre aspas), o nome do Per A #

(em italico), o nimero do tomo
distribuicdo, a data, a paginagdo "~ "
melra e Udltima paginas do artl9° (O o
namero de péaginas, se ocupar
artigo.



Exemplo: Fraga Hribanne, M. La
dlplomacia en el sistema actual de las
relaciones internacionales. Politica In-

ternacional (Madrld), 52. Nov.-Dez.
1960. 9/33.

"Situagdo do Ensino na Costa do
Marfim a 1? de Janeiro de 1964”. Bole-

tim mensal de estatisticas (Abidjan).
SuPlemento trimestral, 6 (1). 1? trim.
1064. 73 pags.

Recomendacao:

Se o numero dos artigos, figurando
na lista bibliogréafica, é pouco elevado,
114 Interésse em dar o nome inteiro dos
Periédicos.

se, por outro lado, o nimero é ele-
Vado, ha vantagem em abreviar éstes
iI°’nies. Neste caso, deve-se utilizar o
siscema de abreviagbes recomendado
Pela Organizagdo Internacional de
Omalizagéo, descrito pelo CIDCS no
Seu Instrugdo-Técnica 1. Sdo as mes-
mas regras aplicadas por tddas as re-
atas citadas na Bibliografia Interna-
tional das Ciéncias Sociais e outras
blbliograflas.

Notaremos que incluem convengfes
P°3raficas particulares no que con-
°erne ao emprégo das Iniciais maiuls-
Culas (para 0s substantivos) e minds-
Culas (para os adjetivos).

A referéncia dos periédicos deve ser
c’hhecida. Mais adiante indicamos co-

estabelecer um repertério descri-

0 dos periodicos, que devera ser
uldadosamente atualizado.

3' Subsidios

Regra:

Qualquer referéncia ao subsidio de
. autor a uma obra coletiva ndo pe-
rIOj‘°a (coletanea, simpoésio, atos de

on Con9resso> e,°) deve conter, ha
em seguinte: o sobrenome do au-

tor, o nome do autor ou suas iniciais,
o titulo do subsidio (como para um
artigo), as duas letras pp. seguidas da
paginacdo (como para um artigo), de-
pois a preposigdo in, seguida da refe-
réncia da obra coletiva (cf. supra 1.
Obras).

Exemplo:

Cahnman, W. J. Max Weber and
the methodological controversy in
the social sciences, pp 103/128
in: Cahnman, W. J.; Boskoff, A. ed.
Soclology and History, theory and
research. New York, Free Press
of Glencol; London, Macmillan,
1964.

4. Periddicos
Regra:

Quando numa lista uma das referén-
cias diz respeito ndo a um artigo, mas
a um periddico considerado global-
mente (ou um armario, uma série,
etc.), deve ela conter, na seguinte or-
dem: o titulo do periédico'(em italico),
cidade de publicacdo, o nome do or-
ganismo editor ou da casa editbra, a
periodicidade, a data do inicio (e even-
tualmente a data de término) da publi-
cacao.

Duas apresentacdes sao possiveis:

Exemplo:

Communicazioni dl Massa. Roma,
Centro di Sociologia delle Com-
municazioni di Massa. 6 p.a.
(1963)

ou:
Europa Yearbook. London. Europa

Publications, published annually
since 1959.

Para a redacdo de fichas ou de re-
pertérios que déem informacfes mais



detalhadas sébre os periodicos, reco-
mendamos seguir as instrucdes abaixo:

B. INSTRUGCOES PARA O
ESTABELECIMENTO DE NOTAS
DESCRITIVAS DE PERIODICOS

A nota descreve cada peridédico a
partir do Gltimo namero. Ela comporta
um de trés paragrafos (a), (b), (c).

1 — O cabecalho enumera, um apos
outro:

O titulo (em capitais) do periddico.
Trata-se de preferéncia do titulo que
figura, ou em caso contrario, na pa-
gina interna da capa ou ainda na pro-
pria capa.

Quafido o titulo do periédico come-
¢a por um artigo, éste deve ser colo-
cado sistematicamente depois da pri-
meira palavra.

Exemplo:

“Cadernos (os) da Infancia Ina-

daptada”.

Quando o titulo do periédico ndo é
absolutamente especifico (p. ex.: Bo-
letim), deve ser precedido do nome do
organismo autor.

Exemplo:
Sociedade Francesa de Filosofia.
Boletim.
O subtitulo, se fér o caso (em
maiulsculas).

Os titulos sucessivos do periddico,
se houver mudado, cada um precedi-
do das datas correspondentes, tudo
entre os titulos em mindsculas subli-
nhadas.

2 — O paragrafo (a) da as informa-
¢Oes concernentes a redacdo do pe-
ridico: nome e enderégco da coletivi-
dade responsavel pelo periédico, do
diretor, do redator-chefe ou do secre-
tario de redagdo ou simplesmente da

redacdo. Quando uma revista é diri-
gida por um comité de redacdo, sem
responsavel principal, indicar-se-a so-
mente os trés primeiros nomes do co-
mité, seguidos de reticéncias.

3 — O paragrafo (b) indica, sucessi-
vamente:

O nome e enderé¢o da sociedade
ou da pessoa que assegura a edicdo
e a distribuicdo comercial. A mencao
Id. significa que o nome e éste ende-
réco sao os mesmos da redacgéo.

A periodicidade oficial, sob a forma
do nimero de edi¢des publicadas p.a.
(por ano), seguida eventualmente entre
parénteses da periodicidade real.

Eventualmente, os indices de cada
exemplar e os indices agrupando di-
versos volumes >

Entre colchétes, a data precisa da
fundacdo do periédico (sob seu ultimo
titulo), seguida de um traco e de um
espaco em branco.

4 — O paragrafo (c) contém uma
descricdo de um numero tipo. Indicar
sucessivamente:

— O numero médio de péaginas de
um namero.

— O numero de artigos de fundo e
a dimensdo média de cada um.

— As categorias dos assuntos ha-
bitualmente tratados.

— O numero e a dimensdo média
das notas de pesquisa, crbnicas de
informacg&o e rubricas bibliograficas.

1 Terminologia adotada para os quadros
e indice:
Quadro: reproducdo dos sumarios dos
diferentes numeros de um volume.
Indice dos tftulos: lista dos artigos
publicados nos diferentes numeros de
um volume, reunidos segundo a or-
dem alfabética dos titulos.
Indice analitico (dos assuntos trata-
dos).
indice dos autores.



O numero e a dimensdo média
dos resumos analiticos ou criticas, de
livros ou artigos.

Eventualmente algumas caracteristi-
cas importantes do periddico: linguas
de publicacdo, ilustracbes particular-
mente numerosas, gréaficos, etc.

Para éste paragrafo, deverdo ser uti-
lizadas somente as abreviacdes seguin-
tes:

R resumo

P- paginas

art. artigos

cron. crbnicas

inf. informacgbes
fig. figuras
bibliogr. bibliografias

Exemplo do paragrafo (c):

(c) 45.70 p. 3-4 art. (10-20 p.); Psi-
cologia da crianga, psicopatologia,
psicopedagogia. 4-5 cron. (1-2 p.)

Inf. diversas. 10-15 R. criticos. Fig.
N.B. Art. em inglés e francés.

Exemplos:

"AUTOGESTAO.
Documentos”

Estudos, Debates,

[autog estao]

(@) Red.: J. Bancai, Y. Bourdet, A.
Decoufle...

(b) Anthropos, 15 rue Racine, Paris
6e 3-4 p.a. (dez. 1966)

(c) 110 p. 4 art. (6.45 p.): Historia,
problemas tedricos e praticos, pers-
pectivas de autogestdo no mundo. 3-4
cron. (2-7 p.) 3 R. criticos (1 1/2-4 p.).
Bibliogr. (2-4)

“CIVILIZAGOES”. [CivilizacBes]

(a) Instituto internacional de civiliza-
¢Oes diferentes, Il Bd. de Waterloo,
Bruxelas. Red. J. N. Bhat, G.A. Cons-
tanzo, B. Mlller.

(b) Id. 4. p.a. indice analitico (1951-)

(c) 160 p. (5-8 p.).

art. (15-20 p.)

editorial 4-6

Um problema social ou politico de-
terminado, estudado nos paises de ci-
vilizagdes diferentes.

Cron. politica, juridica, econémica e
financeira.

4-7 R. criticos (1/2- 2 p.). Lista de
livros recebidos.

N.B. A revista é redigida em inglés
ou em francés com resumos detalha-
dos na outra lingua. Os subtitulos sdo
bilingtes.

"PROJETO". Trabalho,
Economia. Revista da Acgdo Popular,
[Projeto] (1903-1914: Re-
vista da Acdo Popular; 1920-1940: Do-
cumentos da Acao Popular; 1945-1946:
Trabalhos da Ac¢do Popular; 1947-1955:
Revista da Acédo Popular).

Civilizacéo,

nova série.

(@ Dir.: H. Perroy, 15 rue Marche-
ron, 92 Vanves.

(b) CERAS, 14 rue D'Assas, Paris VI,
12 p.a. (ndmeros duplos). indice ana-
litico. [1966- ]

(c) 128 p. 1 editorial (4 p.) 8-9 art.
8-20 p.):

Estudo de problemas atuais politi-
cos, econdmicos e sociais sob um
ponto de vista catélico. Crbnica de
conjunturas (15 p.). 40-60 resumos cri-



ticos ou analiticos (algumas linhas —
/2 p)

“RACA” [Ragca]

(a) Instituto de Relagbes Raciais, 36
Jeramyn Street, Londres S.W.1. DlIr.:
P. Mason.

(b) Oxford University Press, Amen
House, Warwlick Square, London E. C.
4, 4 p.a. [Nov. 1959- ]

(c) 100 p. 6 art. (10-15 p.): Estudos
sociolégicos de problemas raciais.
12-14 apreciagdes criticas. (1-2 p.)

Bibliogr. (2-3 p.)

C. SUBSIDIOS A SOLUCAO
DE ALGUNS PROBLEMAS
BIBLIOGRAFICOS

As “instru¢cdes” das secdoes A e B
déste anexo s&@o bastante elementares.
Recapltulam as praticas habitualmen-
te transmitidas e geralmente ensinadas
nas escolas de biblioteconomia.

Precisa-se observar estritamente as
regras desta natureza, para dotar ca-
da centro com instrumentos precisos
que lhes permitam responder com se-
guranca as perguntas dos leitores e,
ao mesmo tempo, facilitar a troca de
informacdes bibliograficas entre os
Centros e até entre paises.

Esta segunda condi¢do é, evidente-
mente, fundamental para que se de-
senvolva o equipamento documental

em ambito continental.

Observa-se que na pratica os habi-
tos variam sensivelmente de um Cen-
tro para outro. E necessario, portanto,

analisar estas variagbes, para distin-
guir aquelas que correspondem a di-
ferencas irredutiveis, e aquelas que
sdo consequéncia de decisdes que de-
vem ser, em principio, faceis de mo-
dificar quando se deseja observar uma

disciplina comum.

Esta andlise pode partir da seguinte
verificagdo: as “instru¢cdes” em ques-
tdo, como de maneira geral tddas as
regras bibliograficas, dizem respeito a
trés niveis diferentes. O primeiro é o
da escolha das informagbes, que de-
vem ser dadas em cada documento
para permitir identificA-lo e encontra-
lo. Desta escolha decorrem os proble-
mas mais reais. O segundo é o da
ordem em que as informagdes devem
ser dadas. Déste nivel decorrem pro-
blemas estreitamente ligados a esco-
lha das informacdes, todavia secunda-
rios em relacdo a escolha. Sao pro-
blemas muito mais faceis de serem so-
lucionados, se necesséario for, de ma-

O terceiro é o dos

caracteres nos quais sao transcritas as

neira arbitraria.

informacées. Esses problemas podem
ser isolados dos outros e sua solugéo
tem muita importancia do ponto de
vista pratico. E, pois, vélido considera-
los independentemente daqueles que
foram objeto da parte A déste anexo.

1. Convengbes para a escrita

a) Escolha dos meios: Téda infor-
macdo e todo documento podem ser
escritos por meios variados. Urge ter
isso em mente antes de se iniciar uma



colecdo de documentos, para manter
uniformidade. Para exemplificar, um do-
cumento pode ser escrito a mao, da-
tilografado, Impresso por composi¢cao
tipografica, gravado num disco, gra-
vado numa fita magnética ou num tam-
bor de computador eletrdnico, inscrito
em cartdes perfurados, etc. Os diver-
sos modos de "escrita” se equivalem;
no entanto, é preciso que possamos
passar de um meio a outro o mais au-
tomaticamente possivel.

Além disso, os instrumentos para
uma determinada maneira de escrita
sdo diversos. Um texto escrito a méo,
pode sé-lo a lapis, a tinta, etc. Os car-
tdes perfurados sé@o de diversos tama-
nhos, conforme o fabricante, e as per-
furacbes sdo também de formas dife-
rentes. As maquinas de escrever tém
teclas diferentes, conforme os paises
em que sdo usadas e as teclas nédo
ttm os mesmos sinais e caracteres.
Assim, é preciso prever essas diferen-
¢as antecipadamente para garantir uni-
formidade.

b) Alfabetos:
mente dos meios e instrumentos utili-
zados para escrever nesses meios,
outra escolha deve também ser feita:
a dos alfabetos a serem utilizados.
Com efeito, certos documentos a se-
rem considerados poderdo estar escri-
tos em outro alfabeto que n&o o latino.
A prépria nocdo de alfabeto latino é
imprecisa: a diferenca entre o uso da
lingua inglésa e o da lingua espanhola
para diversificar uma mesma base fun-
damental de letras faz com que, na
realidade, essas linguas utilizem séries
diferentes de caracteres, constituindo
dois alfabetos parcialmente distintos.

O uso cada vez mais freqlente de
maquinas transmissoras de informacéo,

Independente-

que sdo, em seguida, transcritas de
uma lingua a outra, traz-nos outra com-
plicacdo. A maioria dessas maquinas,
embora possa encerrar vocabulario
bastante rico, disp6e de um alfabeto
restrito. Tais maquinas, quando impri-
mem caracteres s6 podem escrever em
letras mailsculas, com perda de gran-
de numero de variacdes alfabéticas.
Esse empobrecimento alfabético impli-
ca em dificuldades, principalmente
guando se tem de recorrer a translite-
racdes para passar de um alfabeto para
outro. Por isso, o sistema de transll-
teragdo do alfabeto cirillico para o la-
tino, internacionalmente recomendado
pela Organizagéo Internacional de Uni-
formizacdo, ndo pode ser empregado
com tais maquinas, que ignoram os Si-
nais diacrfticos.

Conseqiientemente, por tddas essas
razbes, € a0 mesmo tempo importante
e dificil escolher, antes de qualquer
operacdo de documentacdo, o alfabeto
em que os documentos serdo escritos.

c) Caracteres e
com o mesmo melo e utilizando o mes-
mo alfabeto, ainda se tem de escolher
entre os diversos tipos de caracteres.
Os tipografos fazem sempre a escolha,
no momento de compor um texto. Cer-
tas maquinas de escrever modernas
oferecem escolha entre diversos tipos
de caracteres. Mesmo numa magquina
de escrever comum, pode-se introduzir
diversidade do mesmo género, admi-
tindo-se, por exemplo, que os caracte-
res sublinhados sdo os que, em tipo-
grafia elaborada, seriam os escritos em
italico. Problema conexo € o da escolha
das letras iniciais que (num texto todo
escrito em mailsculas) podem ser
mailsculas ou mindsculas. Como seu
uso é variado, precisamos sistematiza-
lo com alguns principios comuns.

letras maiulsculas:



Evidentemente, certas linguas tém
principios ortograficos rigidos: é o caso
do aleméo para os substantivos, do in-
glés para os adjetivos geogréaficos e
étnicos; porém, em geral, trata-se ape-
nas de habito mais que de principios.
Os americanos usam muito mais as
mailsculas que os ingléses. Um cen-
tro que retna e lide com documentos
de origens nacionais diversas fica im-
possibilitado de reproduzir, sem con-
trole, essas diversas grafias. Cada
centro devera, portanto, desde o ini-
cio de suas atividades, estabelecer
com precisdo as praticas a observar
nessa matéria e efetuar eventualmente
as conversdes necessarias nos do-
cumentos pertinentes.

d)
bém os habitos diferem e compete a
cada centro determinar, de inicio, as
normas a seguir. Certo nimero das
que recomendamos foram aplicadas na
parte A déste anexo.

Pergunta-se se seria possivel adotar
um sistema coerente, no qual cada si-
nal de pontuagdo teria valor idéntico.
Isso, 6 claro, facilitaria muito o uso das
maquinas, que ndo podem interpretar,
como o homem, o valor de um deter-
minado sinal em funcdo de seu con-
texto.

Esse problema esta sendo atualmen-
te estudado pelo Comité Internacional
para Documentacdo em Ciéncias So-
ciais. A titulo documentario, reproduz-
se abaixo um anteprojeto daquele Co-
mité, relativo ao emprégo dos diversos
sinais de pontuacao:

ponto é o sinal que serve normal-
mente para separar um do outro os ele-
mentos de uma referéncia: Autor. Ti-
tulo. Subtitulo. Enderéco. Paginagéao.

Pontuacdo: Nessa matéria tam-

— Virgula: separa elementos com-
plementares um do outro: nome, pre-
nome. Cidade, editéra. Numero de
uma edi¢do periddica, data.

— O ponto-e-virgula indica justapo-
sicdo de dois elementos do mesmo
valor, como, por exemplo, dois nomes
de autores.

— Os dois pontos indicam a parte
de um todo, como a paginagdo de um
artigo num periodico.

— O trago indica a continuidade
entre dois elementos solidarios: primei-
ra e ultima pagina de um artigo, pri-
meira e Ultima data de um periodo de
tempo.

— As aspas enquadram o titulo de
um documento que ndo constitui uma
unidade bibliografica independente, por
ser inserido hum documento complexo,
como um artigo em edigdo periddica.

— Os parénteses indicam um ele-
mento necessario para precisar a
identificacdo, como, por exemplo, a co-
lecdo da qual faz parte um livro, ou a
edigdo em um volume de periddico.
Os colchétes indicam elementos
acrescentados a descricdo e consti-
tuem uma espécie de comentario.

Cumpre observar que o emprégo
dessas convengdes ndo € ainda uma
recomendacdo, estdo em estudo. De-
vemos nelas ver apenas uma proposta,
um meio entre outros de se conseguir
uma coordenagdo mais eficaz do tra-
balho dos diversos Centros. Seria, por-
tanto, prematuro aplica-las aqui.

2. Anotacdes

é muitas vézes necessario anotar
as referéncias aos documentos, para
se prestar sébre éles informagbes nédo
fornecidas nem pelo nome do autor,



nem pelo do editor, pelo titulo ou en-
deréco bibliografico. Essas anotacdes
devem ser formuladas da maneira mais
concisa e clara possivel; s6 se tera
vantagem em exprimi-las em linguagem
convencional e mesmo uniformizada.

Esta solugdo torna-se necessaria
particularmente se se faz acompanhar
as referéncias aos documentos duma
breve andlise ou, pelo menos, duma
série de palavras-chave que facilitem
sua colocagdo em indice. Vemo-nos,
assim, diante da necessidade de dis-
por de um esquema de andlise ou de
um compéndio de descri¢gbes, o0 que ge-
ra as dificuldades conceituais mencio-
nadas na primeira parte déste guia.

Se nos limitamos ao aspecto mate-
rial, trata-se sempre de uma anotacéo,
que pode ser anotada na mesma ficha
da referéncia bibliografica, com a con-
dicBo de poder ser claramente distin-
guida por um processo grafico apro-
priado.

Um exemplo interessante a analisar
é o fornecido pelas fichas elaboradas
em 1965 por métodos automaticos, pe-
lo Servico Central de Biblioteca e de
Documentagdo da Organizagdo Inter-
nacional do Trabalho, em Genebra.

ANEXO Il

Técnicas modernas de arquivo nos
paises tropicais

Relatério de Manfred I. Raus-
chert-Alenani, perito juramentado,
Bonn/Rheinland.

O presente relatério foi elaborado
principalmente com base nos resulta-
dos obtidos pelo autor, em suas expe-
riéncias de documentagcdo e arquivo
durante 15 anos de pesquisas na Ama-
zbnia. Menciona o autor, a titulo com-
plementar, certos documentos relativos

a estudos cientificos sbbre os quais
ndo se pdde, até agora, efetuar nenhu-
ma experiéncia pratica. Certos proble-
mas ainda sem solugdo, sdo apenas
mencionados.

O leitor ndo deve esperar encontrar
aqui mais do que informacfes sucin-
tas, em resposta a varias questdes pos-
siveis, pois uma andlise mais ampla
ndo caberia aqui. Foi, igualmente, por
falta de espaco que se teve de omitir
figuras e ilustracbes por menores que
fossem.

O autor tem, no prelo, obra mais
importante e completa, na qual expe-
riéncias com materiais novos (papel de
fibra sintética e diversos outros produ-
tos testados atualmente no norte do
Brasil) chegardo ao conhecimento do
publico.

Os numerosos produtos industriais
que sdo propostos em certos paises
sdo dificeis de se encontrar nos paises
tropicais, onde tais produtos aparecem
depois de muito tempo e raramente se
pode po-los a prova em experiéncias
praticas.

O autor cré que se deveria constituir
uma comissdo internacional de es-
pecialistas com o objetivo de infor-
mar permanentemente os interessados,
ap6s exame aprofundado dos proble-
mas multiplos do assunto.

Tipos de papel a serem utilizados nos
paises tropicais:

Dentre as variedades de papel exis-
tentes, a maior parte dos que se en-
contram atualmente no comércio po-
dem ser utilizados em clima tropical
Umido, mas ndo se pode esperar déles
duracdo superior a 15 anos. Papéis de
qualidade especial sdo necessariamen-



te empregados para anotagdes valio-
sas, manuais, etc. Grande resisténcia
a umidade deve entdo ser exigida e é
também desejavel que ésse papel seja
antimdfo. Quanto aos ataques dos in-
setos e animais roedores, é necessario
recorrer a medidas de protecado apro-
priadas, nas quais a qualidade do pa-
pel ndo conta (ver abaixo).

As experiéncias realizadas pelo au-
tor permitiram apenas selecionar uma
gualidade de papel que satisfizesse as
condi¢cdes de boa conservacgdo. Trata-
se de um papel tropical resistente a
umidade, fabricado por uma firma eu-
ropéia. O produto, & base de celulose,
serve também para datilografia, para a
escrita, a tinta ou caneta esferogréfica,
e para a imprensa.

Conselhos para teste rapido de papel
comum, de papel de fibra sintética
e de folhetos de papel sintético:

O célculo da resisténcia do papel
comum, do papel de fibra sintética e,
de certo modo também de folhetos de
papel sintético, pode ser feito gracas
a um teste rapido, parcialmente satis-
fatério como primeira escolha: mergu-
lha-se em &gua, por 48 horas, amos-
tras de papel, que em seguida se seca
e se repde na agua por outras 48 ho-
ras. Nenhuma alteragdo suscetivel de
tornar o papel inutilizavel deve ser no-
tada ap0s a segunda secagem. Deve
éle se prestar a escrita a maquina, bem
como a tinta nanquim, embora se
admita que o papel apresente alguma
aspereza ou ondulagdo. Quando se
trata de félhas de papel de escrever,
é preciso que a camada de revestimen-
to que recebe a escrita seja totalmente
preservada e utilizavel, o que se verifi-
cara ao fazer inscri¢des.

E bastante importante verificar, so-
bretudo com o papel de fibra sintética,
se as folhas Umidas aderem umas as
outras e se elas podem ser reparadas
posteriormente. Um teste rapido pode
ser suficientemente conclusivo.

Amostras mergulhadas na &agua, por
48 horas, e depois colocadas umas
sbbre as outras, ficam debaixo de um
péso de 10 quilos por outras 48 ho-
ras, ap6s o que ndo devem formar
bloco compacto, e sim permitir que se
separe uma das outras quando sécas.

Recomenda-se, no decorrer désses
testes, dar cortes no papel em lugares
em que se escreveu, a fim de se ver,
quando se separam as fblhas, se a
escrita ficou intacta.

A resisténcia ao moéfo, as tragas, a
oxidacdo e outros fatéres de deterio-
racdo dos materiais citados acima
ndo poderia ser estabelecida por ésses
testes limitados. Tal verificacdo se fa-
rd somente testando o uso e o clima
durante pelo menos 15 meses. Traba-
lhos de pesquisa semelhantes, que
estudaremos pormenorizadamente adi-
ante, deveriam ser levados a efeito
em grande escala e com amostras di-
ferentes utilizadas ao mesmo tempo,
para que se obtenha resultados de
fato comparaveis uns com o0s outros.

Papel de fibra sintética:

Prevé-se que o papel de fibra sin-
tética seja cada vez mais utilizado nos
paises tropicais, especialmente para
manuais de ensino, atlas etc., destina-
dos a prolongado uso. Para essas pu-
blicacdes, o preco bastante elevado
désse ndvo material se justifica. O Pa’'
pel de fibra sintética tem aspecto ex-
terior semelhante ao papel comum, mas
a qualidade dos bons produtos manu-
faturados dessa espécie de papel ul-



trapassa, de longe, a dos papéis em
fibora de madeira utilizados anterior-
mente.

O papel de fibra sintética é muito
sélido, praticamente resistente as ras-
gaduras, dobravel a vontade e insen-
sivel aos produtos quimicos. Resiste,
além disso, a agua, ao desgaste por
friccdo e sua superficie ndo se desfaz.
Pode-se trabalhar com éle e utiliza-lo
para imprensa tao facilmente quanto
com o papel de uso corrente. Serve,
também, para escrita a mdo ou a ma-
quina. As cobres impressas aderem a
éle melhor ainda que sObre o papel
comum.

Como ésse papel ndo foi ainda obje-
to de experiéncias praticas suficientes
nos paises tropicais, o contrbie de seu
uso é, pois, necessario.

O Unico aspecto negativo, de uma
das marcas de papel de fibra sintética,
é o0 risco de que as f6lhas adiram
umas as outras sob pressdo e umidade.

Essa espécie de papel pode também
ser utilizada para a encadernagdo de
livros. Colas especiais sdo recomenda-
das pelas firmas produtoras désses pa-
péis para cada marca em particular.

Poder-se-ia, sem dlvida, descobrir
novos dominios de aplicagdo do papel
de fibra sintética nos pafses tropicais
como, por exemplo, para o fabrico de
fichas de classlficadores, albuns foto-
graficos e outros documentos inseridos
entre duas capas.

Papel-carbono:

Os papéis-carbono comumente utili-
zados para cépias ndo servem para 0S
climas tropicais por serem muito sen-
siveis a umidade e por envelhecerem
rapldamente. Sé existe uma qualidade

de papel béasico para fotocopia, que
resista as Influéncias climéaticas das re-
gibes tropicais, mas ndo poderiamos
recomenda-lo para documentos de va-
lor. As pesquisas nesse campo cessa-
ram recentemente, pois as copias-car-
bono utilizadas em documentacdo fo-
ram vantajosamente substituidas pelo
processo Xerox, enquanto as fo-
lhas de material translicido s@o cada
vez mais utilizadas para diagramas ou
croquis de construcdes, esbogos de
mapas etc. Documentos ainda disponi-
veis em coépias tiradas com carbono e
destinados a arquivos podem ser con-
servados sob félhas adesivas.

Papel para colar a quente:

O uso désse tipo de papel facilita
muito o trabalho técnico de documen-
tacdo. Trata-se de um papel de escre-
ver normal, cujo verso é revestido de
uma camada que adere fortemente sob
a influéncia de calor e pressdo. O
autor usa ésse papel em sua maquina
de escrever para obter copias dos re-
sultados de suas pesquisas. Essas co-
pias sdo, em seguida, recortadas em
tiras para analise de seus diversos ele-
mentos. Outrora colava-se essas ti-
ras em flchgs de classificadores, pro-
cesso oneroso e de apreciavel perda
de tempo. Agora, utilizando-se o papel
para colar a quente, basta colocar os
diversos pedagos cortados sbbre as
fichas de classificadores e fixa-los fir-
memente sbbre o papel com um ferro
de passar roupa.

Os testes relativos ao uso désse
papel nos paises tropicais nao foram
ainda terminados, mas, no ponto atual
das pesquisas, tudo indica que serdo
coroados de éxito. A sensibilidade do
papel para colar a quente as tempera-
turas elevadas exige que se tome as



medidas de precaucdo que aquelas
com a guarda de papel-carbono (risco
de as f6lhas se colarem umas as ou-
tras).

Cartolina para fichario:

A cartolina de classificadores que se
encontra comumente no comércio nao
se presta ao uso em climas tropicais
Umidos. Melhores resultados foram ob-
tidos, entre 1958 e 1960, com uma
cartolina de classificador especial, de
teor de cartolina pura de 90 gramas.
Por motivo de economia e uniformi-
dade, ésse tipo de cartolina foi recen-
temente substituido, nas emprésas
para as quais o autor destas linhas
trabalha, por um ndvo papel tropical,
um pouco mais leve e ainda mais re-
sistente.

Folhas de material sintético:

O uso de folhas de material sintético
ainda é pouco difundido em documen-
tacdo e arquivo. S6 o apresentamos
aqui a titulo eventual.

Atualmente, a escrita e a imprensa
praticamente ndo utilizam quase essas
folhas sintéticas que, a proposito, re-
sistem muito bem ao processo de en-
velhecimento. Esforcamo-nos de diver-
sas maneiras para remediar essa Si-
tuagdo. Cobrindo a superficie destina-
da a receber a tinta com uma camada
de laqué, encontrou-se uma solugéo
que, entretanto, ndo se tem certeza de
se prestar a arquivos. Outra possibili-
dade seria o uso de tintas ou cores
contendo emolientes.

Esse processo acarreta o uso de fo-
lhas mais soélidas, mais fortes que o
normal e, ademais, tais félhas ndo se
prestam bem a escrita manuscrita com
caneta-tintelro de modélo comum, pois
essas canetas sdo fabricadas com ma-

téria sintética e ndo podem, por isso,
serem cheias com tinta contendo emo-
liente.

Por outro lado, o pregco das folhas
de material sintético é tdo alto que im-
pede seu uso com mais frequéncia.
Todavia, vale acompanhar de perto a
possivel evolucdo das técnicas e exa-
minar, por meio de rapidas experién-
cias, os produtos que aparecerem no
mercado. A longo prazo, as félhas de
material sintético deverdo custar me-
nos que as félhas de fibra sintética,
atualmente experimentadas com mais
freqiiéncia.

Folhas de insercéo:

Usa-se, cada vez mais, tanto na Eu-
ropa quanto na América do Norte, a
insercdo de material de arquivo em fo-
lhas de material sintético. Seria dese-
javel que o processo pudesse ser pos-
to em préatica nos paises tropicais. As
félhas de insercdo utilizadas na Euro-
pa ndo poderiam ser empregadas has
regides tropicais por causa de sua
baixa resisténcia a umidade. O pro-
cesso requer, além disso, o emprégo
de méaquinas de custo elevado. A maior
parte das f6lhas transparentes adesivas
encontradas no comércio para traba-
lho artesanal ndo tem a resisténcia
que se requer. Ademais, os testes em
curso ndo produziram ainda resultados
conclusivos.

Experiéncias recentemente feitas ndo
sdo promissoras e ndo tém aplicacdes
préticas.

Imagine-se que seria possivel editar
atlas, livros de Medicina para ensino
e outras obras semelhantes, com ilus-
tragBes ja cobertas de material sinté-
tico.



Técnicamente isso seria realizavel,
porém o preco de tais obras seria de-
masiadamente elevado, uma vez que a
preparagdo a maquina ainda nédo é fac-
tivel e ésse trabalho teria de ser exe-
cutado a méo. Os problemas que sur-
gem nesse campo sdo por demais
novos para que se possa aborda-los
de maneira satisfatéria. Deveriam éles
ser objeto de uma publicagcédo especial.
Provavelmente ndo voltaremos a nos
preocupar com ésse assunto, pois a
utilizagdo de papel quimico para fichas
permite obter ilustracbes que poderdo
também resistir & umidade e outros
fatéres de deterioragéo.

Material para escrever a mdo e com
tinta nanquim:

A caneta-tinteiro é especialmente in-
dicada par a anotagdo manuscrita de
documentos para arquivos. Recomen-
da-se utilizar tinta nanquim das mais
escuras. Testes em busca de melhores
produtos estdo, porém, ainda sendo
feitos. Foi possivel fazer, todavia, em
paises tropicais, testes conclusivos
com uma determinada tinta por um pe-
riodo de onze anos.

Caneta com ponta de féltro:

Este tipo de caneta é essencialmente
bom para documentos a serem arqui-
vados. Léapis-féltro para escrita ou pin-
tura tém sido utilizados em diversas
ocasides em trabalhos cientificos de
campo, para ensinar aos indigenas a
desenhar em papel, pois se asseme-
lham, por sua forma, aos bastonetes
usados por éles para pintar seus ca-
racteres.

Infelizmente, constatou-se, durante
os testes, que a escrita com canotas
de ponta de féltro a cdres ndo resistia
a umidade. As tintas nanquim, princi-
palmente a vermelha e a azul tém ten-

déncia a "escorrer” quando o papel
fica muito tempo exposto a umidade.
Testes vém sendo feitos para o aper-
feicoamento das tintas nanquim a se-
rem utilizadas nos paises tropicais.
Uma determinada firma acaba de lan-
¢ar no mercado um “assinégrafo”: ins-
trumento para escrever bastante fino
que apresenta vantagem consideravel
sbbre a caneta-féltro de uso corrente.
Seu campo de utilidade no trabalho de
documentacdo é vasto. Resta, no en-
tanto, saber se seu uso nos trépicos
sera efetivo. Prevé-se para breve tes-

tes nesse sentido.
Maquinas de escrever:

Precisa-se ter em mente, nos paises
novos, a necessidade de se arquivar
numerosos documentos datilografados.
Igualmente, ¢ a maquina que se pre-
para edi¢cdes em offset (que tem nes-
ses paises um papel mais importante
do que nos paises desenvolvidos).

No contexto dessas consideragfes, a
maquina de escrever portatil, para uso
de campo e as maquinas de escritério,
tém, aqui, papel importante. A maquina
de tamanho médio nédo é indispensavel.

As maquinas de escrever portateis,
com estdjo metalico, servem para os
trabalhos de campo, em expedigdes,
reportagens cientificas, e outros em-
preendimentos désse género. Exige-se
muito delas e algumas ja podem ser
equipadas, na fabrica, com letras foné-
ticas usadas, por exemplo, pelos in-
dios das regides de florestas na Amé-
rica do Sul.

A méaquina de escrever de escritério,
com fita-carbono, serve antes de tudo
para trabalhos que néo requerem o des-
locamento da maquina. Prefere-se, em
geral, modelos elétricos, mas é preci-



SO ndo esquecer que nem sempre se
dispde de corrente elétrica. Por outro
lado, existem maquinas semi-elétricas,
que podem ser utilizadas manualmen-
te em caso de necessidade. A manu-
tencdo e as medidas de precaugdo com
as maquinas elétricas serdo objeto de
estudo especial.

Fitas de maquina:

As fitas de maquina nas regides tro-
picais sdo importantes, pois os do-
cumentos de arquivo sdo em gerai da-
tilografados. Para reproducdo fotogra-
fica ou para microfimagem, s6 se po-
de utilizar fitas de cdr negra profunda.
As fitas de séda produzem uma escri-
ta muito mais precisa e mais clara-
mente desenhada que as fitas de algo-
ddo. O autor, em suas expedicdes, uti-
lizou tais fitas de séda com pleno éxi-
to. Continua éle, porém, a experimen-
tar outros tipos de fitas.

Os estoques de fitas devem ser con-
servados em caixas ou latas que pos-
sam ser herméticamente fechadas.

As latas de ataduras, de baixo custo,
sdo boas para ésse fim. Pode-se tam-
bém utilizar recipientes de vidro com
tampas estanques.

Papel-carbono:

O papel-carbono préto, de alto teor
de carbono, pode ser utilizado nos cli-
mas tropicais para documentos de ar-
quivo. Experiéncias sérias visando a
encontrar produtos mais apropriados
continuam a ser feitas. Todos os pa-
péis-carbono sao, em principio, sensi-
veis & umidade e devem, conseqiente-
mente (se se destinam a serem esto-
cados em paises tropicais), ser em-
balados muito cuidadosamente.

Atualmente, s6 alguns raros produ-
tos manufaturados saem das fabricas
em embalagem especial para as con-

dicdes de clima tropical. Assim, é in-
dispensavel que os fornecedores re-
acondicionem tais produtos em emba-
lagens especiais. Em testes realizados
pelo autor, verificou-se que envelopes
de papel revestido de matéria sintéti-
ca sdo os que melhor se prestam a
ésse uso. Esses envelopes podem ser
selados ou fechados por uma banda
de colagem automética. Além disso,
precisa-se proteger o papel-carbono
contra o calor durante o seu transporte.

Processo de impressao para brochuras:

é lamentavel que a maior parte dos
processos de reproducdo em uso na
Europa ndo possam ser recomendados
nos paises tropicais. De qualquer ma-
neira, os papéis utilizaveis, bem como
as tintas de impressdo ndo tém resis-
téncia que lhes permita servir para a
producdo de documentos que devam
ser conservados. Recomendamos, pois,
0 sistema de impressdo offset de pe-
queno tamanho, que permite utilizar, ao
mesmo tempo, variedades de papel e
de tintas resistentes as influéncias cli-
maéticas.

Brochuras:

O modo mais simples de confeccio-
nar brochuras com meios existentes
nos paises tropicais é o da fixagdo
transversal. O autor utiliza no seu cen-
tro de pesquisas um grampeador usa-
do normalmente para embalagens. Ou-
tra possibilidade de confec¢édo de bro-
churas 6 a da fixacdo chamada “sem
fio”, para trabalhos destinados a uma

existéncia limitada.
Encadernacdo de livros:

Deplora-se a deficiéncia das brochu-
ras perante fatéres de deterioracdo
(méfo e insetos especialmente) nos pa('
ses tropicais.



Medidas preventivas eficazes s6 po-
dem ser empreendidas com grandes
despesas. A seguranca perfeita da
guarda de documentos s6 se obtém
colocando-os em recipientes metalicos
hermeticamente fechados, depois do
processo de dissecacdo. Varias tenta-
tivas se fizeram para assegurar pro-
tecdo contra o mdéfo e os insetos: in-
jecdes, em pequenas quantidades, de
liquidos fungicidas, com uma seringa
de injecdo, entre o dorso e o bloco
do livro. Tais experiéncias nao foram
ainda completadas, mas ésse sistema
ndo poderia, de qualquer maneira, ser
utilizado amplamente por ser muito
oneroso.

Muitos créem que o sistema de fi-
xacdo sem fio (processo Lumbeck) é
melhor que o de fixacdo comum para
0s paises tropicais, mas as experién-
cias feitas até agora sdo parcialmente
negativas.

A solidez do livro depende essen-
cialmente da natureza do papel utili-
zado.

Evidentemente, seria desejavel que
se fizesse experiéncias metddicas du-
rante periodo suficientemente longo.

Para manuais, guias e outras pu-
blicacdes produzidas em série, dever-
se-ia utilizar classificadores com para-
fusos (ja& mencionados), o que ndo se
féz até agora. Além de serem muito
fortes, tm a vantagem de custarem
menos que a maior parte das encader-
nacdes, pois sdo de fabrico por mao-
de-obra ndo especializada.

Classificadores com parafusos:

Encadernacbes simples, présas por
parafusos sdo boas para a classifica-
¢do de documentos, principalmente de
folhas manuscritas ou datilografadas

(tamanho RRN-I de perfuragdo maualti-
pla). Esse material se revelou satisfa-
tério, utilizado permanentemente em
condi¢cbes climéticas tropicais excessi-
vamente Umidas. Os parafusos devem
ser de latdo e, se possivel, nlquelados,
como medida de precaucdo contra a
corrosdo; ndo poderiamos recomendar
parafusos de metal leve, faclimente
oxidavels. Parafusos de matéria sin-
tética ndo foram ainda experimentados
na pratica. E facil e possivel fabricar
um mesmo tipo de banda, com parafu-
sos, a partir de félhas de material sin-
tético soldado (PVC = material sinté-
tico). Recomenda-se entdo o uso de
félhas de matéria sintética, dlspensan-
do-se o papeldo para reforgo.

E importante obter-se uma encader-
nacado refrataria a umidade. O uso do
couro sintético oferece interessante
possibilidade. As capas podem ser fei-
tas com ésse couro, em céres diferen-
tes, para melhorar a apresentacdo do
volume. Colando-se cuidadosamente,
garante-se uma encadernacgao resisten-
te & umidade. Teodricamente, a umi-
dade entdo sé poderia entrar pelos ori-
ficios por onde passa o parafuso que
mantém as paginas présas. Se os pa-
rafusos sdo bem ajustados e atarra-
cham apertado, essa possibilidade fica
eliminada.

A preferéncia, nos paises tropicais,
pelo uso da banda metélica com para-
fusos deve-se ao fato de que frequen-
temente é-se obrigado, naqueles pai-
ses, a encadernar documentos impres-
sos pelo processo offset, de pequeno
tamanho e em félhas separadas. Para
tais documentos a banda metdlica com
parafusos é ideal. Nos arquivos, as
bandas metdlicas com parafusos séo
utilizadas, em geral, para conservar do-



cumentos originais escritos a méao. Tal
sistema facilita a retirada de paginas
a serem copiadas, fotografadas ou mi-
crofimadas. Pensa-se em langar no
mercado livros encadernados pelo edi-
tor com bandas metdlicas com parafu-
sos, sobretudo manuais de Medicina de
uso geral e resistentes ao clima tro-
pical Uumido.

As fo6lhas de papel reservadas a im-
pressdo de livros de arte e reprodu-
cOes artisticas devem ser plastificadas
para garantir protecdo contra a umi-
dade e os fatores biolégicos tropicais.

Classlficadores de ganchos:

O uso de classlficadores de ganchos
para documentos em f6lhas separadas
se difundiu em varios paises da Eu-
ropa.

Classlficadores de matéria plastica
sdo provavelmente preferiveis, em cli-
mas tropicais, aos classlficadores com
dorso de ago sensiveis a ferrugem.
Servem éles, igualmente, para cader-
nos de escola e manuais de ensino e
podem ser utilizados por pessoal ndo
especializado.

Envelopes fixaveis (félhas
de protecdo transparentes):

Os servigos de arquivo dos paises
tropicais requerem muitas vézes enve-
lopes transparentes que se inserem em
livros seguros por parafusos. Ha pro-
dutos désse género, de matéria sin-
tética mole e, as vézes também, de
polietlleno, que, porém, por causa de
seu rapido envelhecimento, ndo podem
ser conservados por muito tempo. FO6-
lhas de novos tipos estdo sendo tes-
tadas, mas s6 podemos contar com
resultados tangiveis depois de uma de-
zena de anos.

Classlficadores para félhas
ndo perfuradas:

Freqlientemente nos deparamos com
o problema de arquivar félhas nao per-
furadas (principalmente fotocépias 0
reproducdes fotograficas em papel
standard). O autor concebeu, para re-
solver ésse problema, classlficadores
com compartimentos.

Recomenda-se, para facilitar a inser-
¢do do conjunto de documentos no
compartimento, utilizar uma félha do-
brada no angulo direito, cuja parte su-
perior assegura protecdo contra a
poeira e o manuseio do classiflcador.

Classlficadores de arquivo
para documentos isolados:

Até o presente, magos de tamanho
grande eram utilizados frequentemente
para arquivar documentos isolados, re-
corte de jornal e outros papéis. Esses
magos tinham uma margem para en-
cadernacao e eram colocados em clas-
sificadores comuns. Os envelopes de
documentos de papel, revestidos de
material sintético, sdo mais apropria-
dos ao uso nos paises tropicais. A
idéia dos classificadores parte do mes-
mo principio. Experiéncias realizadas
nos trépicos foram positivas.

Pastas de papelao com
linguetas para fechar:

Outrora se utilizava nos paises tro-
picais o mesmo tipo de classificadores
provisérios que utilizavamos na Euro-
pa. O dispositivo metdlico, como tam-
bém o dos classlficadores com anéis,
ndo resistia bem as condigGes clima-
ticas daqueles paises.

Hoje em dia, utlliza-se, geralmente,
pastas com uma lingueta de fecha-
mento que podem conter até cem f°'



lhas. A pré-classificacdo de documen-
tos colocados nessas pastas é mais
facil que a de documentos ja pregados
em envelopes.

Porta-documentos para trabalhos
de campo, de documentacao:

Nos trabalhos de campo, especial-
mente nas condi¢cbes que prevalecem
em expedi¢cdes, manter os documentos
secos constitui um dos problemas mais
dificeis de se resolver. Os porta-
documentos comuns, mesmo aquéles
de couro sintético, ndo satisfazem ple-
namente. O autor do presente opuUs-
culo utiliza um porta-documentos es-
pecial de borracha e com fecho éclair,
qgue lhe serviu durante varios anos nas
regibes tropicais. A Unica dificuldade
que pode advir do uso de tal pasta é
a do microclima criado no interior da
mesma; uma vez fechada e estanque
pode ser nefasto o efeito da umidade
encerrada nela, sob o efeito do caior,
condensando-se nas paredes interiores
da pasta e causando danos aos do-
cumentos. Para remediar ésse Incon-
veniente pode-se envolver os do-
cumentos em plastico transparente co-
mo 0 que recobre legumes nos super-
mercados. Conserva-se, assim, os do-
cumentos secos. O autor, no entanto,
s6 fechava a pasta completamente com
fecho éclair quando chovia ou em via-
gens de canoa.

Caixas de documentos:

Caixas metalicas sdo boas para ar-
quivos em paises tropicais de clima
Umido. Utilizou-se, no passado, caixas
de lata envernizadas. Hoje em dia da-
se prioridade aos recipientes de alumi-
nio. Constatou-se, entretanto, que a
umidade penetra lentamente nessas
caixas. Recipientes de félhas de alu-

minio envernizadas e soldadas sdo me-
lhores (ndo existem, porém, em série
no mercado e sdo fabricados artesa-
nalmente).

Ficharios:

S6 caixas de aluminio (de preferén-
cia com fechadura a garrote como a
de caixas de muni¢cdo e com uma junta
de borracha adaptada a tampa) séo re-
comendaveis para a guarda e preser-
vagdo de arquivos nos paises tropicais.
Para facilitar o transporte de fichas,
considera-se util colocar nas caixas
uma ou varias separagfes de espuma
de borracha. A reducao do espacgo dis-
ponivel é compensada pela facilidade
de manipulacdo das fichas. Ficharios
désse tipo podem ser utilizados e guar-
dados sem maiores preocupagdes em
condigdes climaticas desfavoraveis e
mesmo sob ameacga de deterioragdo
biolégica. O autor, durante expedigles
cientificas, levava quatro ficharios de
tamanho DIN A7 num porta-documen-
tos como o descrito acima.

Armarios de documentos:

Faz-se sentir muitas vézes a neces-
sidade de se prever a construcado de
armarios para arquivo de documentos
de valor." O Unico tipo valido é o de
construcdo inteiramente metélica que
se fecha herméticamente. Experimen-
tou-se obter ligeira elevacdo de tempe-
ratura no interior désses armarios, por
meio de lampadas elétricas, a fim de
evitar formacdo de moéfo no armario
fechado. No decorrer de algumas ex-
periénicas, chegou-se a adaptar peque-
nos ventiladores para circulagdo do ar
no interior do armario fechado. O uso
désses armarios para depoésito de ar-
quivos volumosos, nos paises tropicais,
ndo poderia entretanto ser difundido
por falta, em muitos lugares, de ga-



rantia de fornecimento permanente de
energia elétrica. Para arquivos impor-
tantes, tais armarios sdo supérfluos,
pois as salas devem entdo ter um com-
pleto sistema de ar condicionado.

Cartuchos de fungicida:

E comum, nos arquivos dos paises
tropicais, utilizar o benzol diclérlco em
bolas ou em grdos (neste Ultimo caso
em pequenos invélucros) com o obje-
tivo de impedir os estragos causados
pelos insetos. Tal medida de precau-
¢do, levando-se em conta a experién-
cia do autor e as indicacbes dadas
acima, ndo é propriamente Indispensa-
vel, uma vez que o0s insetos nao po-
dem penetrar nos armarios hermetica-
mente fechados.

E mais importante, ao contrério,
introduzir cartuchos de fungicidas nes-
ses armarios. A férmula perfeita, e me-
nos onerosa, é a do pequeno tubo de
vidro de aproximadamente 5mm de
didmetro e 30 mm de comprimento no
qual se acha uma compressa de algo-
ddo, embebida de seis em seis meses
aproximadamente em algumas gotas
de fungicida liquido. Melhor é intro-
duzir o liquido por meio de uma se-
ringa de injecdo. Uma substancia
atualmente posta a prova servia para
a protecdo dos aparelhos fotograficos,
ofereceria certamente tddas as garan-
tias exigidas pelos arquivos, mas é
preciso esperar ainda algum tempo até
que se obtenham resultados satisfato-
rios ap6s numerosos testes efetuados

durante longos periodos.
Microfilmes:

A utilizagdo de microfilmes em clima
tropical cria uma série de problemas
ainda sem solugdo. Trata-se antes de
mais nada de saber se € mais racional

arquivar microfilmes em partes ou em
fitas, utilizando-se para isso porta-
documentos transparentes ou bobinas.
E provavel que éstes dois processos
possam ser utilizados de acérdo com
as necessidades. Quando se tratar de
um filme de 16 mm, o arquivamento
s6 podera ser feito em bobinas. No
entanto, o filme de 24 mm em diversas
“fitas” é utilizado mais racionalmente
no arquivamento de textos fragmenta-
rios em microfilmes, quer sejam artigos
de periddicos, quer relatérios datilogra-
fados. Todos os microfiimes devem
ser, em principio, tratados em banho
de fungicida.

Tentativas de inser¢cdo de microfil-
mes em f6lhas transparentes de cola-
gem automética estdo sendo realizadas
atualmente. Nao se pode, entretanto,
esperar resultado algum antes de 10
anos aproximadamente.

S6 devem ser utilizados aqui reci-
pientes fechados a vacuo, no interior
dos quais deve haver de 40% a 60%
de umidade. S&o estas as melhores
condigBes para o armazenamento de
filmes revelados.

As bobinas de microfiimes podem
ser simplesmente conservadas em latas
comuns, tendo-se o cuidado de fecha-
las com fita adesiva, utilizando-se o
vacuo. E preciso verificar neste caso
se o filme estd realmente séco na mol-
dura de vidro de colagem automética
e, fechada hermeticamente, resiste
mais aos estragos devidos ao ciima.
E necesséario, de qualquer forma, secar
o filme antes de inserl-lo na moldura.
Os referidos filmes ja devem estar
montados antes de serem colocados no
secador. A pelicula torna-se na ver-
dade hostii a secagem e poderia
rasgar.



E preciso, ao fechar as citadas mol-
duras, Isto é, ao pressionar as duas
placas de vidro uma contra a outra,
evitar a formacdo de veios na massa
aglutinante; a umidade poderia even-
tualmente concentrar-se no filme.

As molduras de cartdo ndo poderiam
ser utilizadas nas regides tropicais
Umidas, pois os filmes nestas regides
ndo apresentam de forma alguma ga-
rantia contra a Influéncia deteriorante
dos fatores climéaticos e biolégicos.

As molduras de matéria plastica com
vidros ndo sdo convenientes também:
a umidade pode penetrar nelas, o que
provoca, em geral, e no fim de pouco
tempo, a formacgédo de fungos.

Para a conservagcdo dessas moldu-
ras de vidro, pode-se utilizar qualquer
estdjo ou caixa. Nao é necessario fe-
cha-los de forma totalmente estanque,
j& que cada moldura representa uma
unidade imune as condig¢des climaticas.

Material para a reproducédo
fotografica dos documentos:

Ndo se deve recomendar grandes
instalagcdes de reproducdo para os ar-
quivos nas regides tropicais pelo risco
de o aparelho deteriorar-se por causa
do clima. S6 se deve pensar nisso
caso se disponha de salas de trabalho
climatizadas. Ademais, o investimento
a ser feito ndo seria rentavel na maio-
ria dos arquivos dos paises tropicais.

Por isso, prefere-se Instalacbes me-
nos onerosas, nas quais se utilizam
camaras comuns de tamanho reduzido
para filme perfurado.

Uma Instalagdo fotografica déste
tipo consiste numa coluna ou haste
com brago regulavel extensivel que
sustenta o aparelho e um dispositivo
de iluminagdo de duas ou quatro lam-

padas colocadas sob a camara ao lado
da superficie da "tomada de angulos”
fotograficos. Uma placa de fixacdo, de
vidro, permite fixar as paginas de um
livro de tal maneira que se possa obter
uma fotografia perfeita.

O aparelho reflex monocular de
24x26mm, com tomada de vista verti-
cal é o mais indicado, pois pode ser
utiizado na execucdo de outros tra-
balhos de arquivo, o que ndo é negli-
genciavei. Pode-se conservéa-lo, quan-
do ndo em uso, durante muito tempo
num secador ou qualquer outro apa-
relho concebido para ésse fim, com
um sistema de desidratagdo com ge-
latina azul. Assim, prolonga-se consi-
deravelmente a vida do aparelho.

E lastimavel que aparelhos peque-
nos e baratos para filmes nédo perfu-
rados com Imagem reduzida ainda es-
tejam em falta, pois as fotografias fei-
tas para transferéncia a outros arqui-
vos séo tiradas quase que exclusiva-
mente com éste tipo de filme.

Seria possivel, para a racionaliza-
¢do do intercambio de dados cientifi-
cos, reproduzir num servi¢co central de
revelagdo, filmes de documentos fei-
tos por pequenos arquivos em diversos
paises e, em seguida, distribui-los aos
interessados. Bastaria, para Isso, ra-
cionalizar o sistema de transmissédo de
tomada de vista em filmes néo perfu-
rados de pequeno tamanho.

Espera-se que uma maquina foto-
grafica reflex monocular, atualmente
em estudo, permita instalagdes suple-
mentares para o uso de filmes néo
perfurados de pequenas dimensdes.

Micropelicula:

Sendo a fabricacdo dos microfilmes
e a aquisicdo dos meios adequados



para sua conservacdo multo caro, ma-
nifestou-se o desejo de que seja en-
contrada uma solugdo técnica menos
onerosa.

O autor, por sua vez, propde a uti-
lizagdo de reproducdes em papel que
poderiam ser lidas por meio de um
episcépio, especialmente concebido
para éste fim.

As copias microfotograficas (peli-
cula ndo perfurada de 32mm), séo,
a partir do que se pdde verificar em
uma primeira experiéncia, especial-
mente satisfatdrias.

As cépias em papel sdo feitas como
nas fotografias normais, com a dife-
renca que elas ndo devem ser sécas.
Para as coépias destinadas aos paises
tropicais, um banho intermediario com
fungicida é recomendado.

A arrumagdo em ficharios é a mais
conveniente para as cépias em papel.
Recomendamos colocar as diferentes
séries de fotografias de cada publica-
¢do em pequenos envelopes. Este sis-
tema permite fazer as remessas rapi-
damente. Atualmente estdo sendo fei-
tas experiéncias com um episcopio re-
duzido, mas com luminosidade sufi-
ciente. Ja foi igualmente recomenda-
do que seja previsto um tipo de epis-
copio que possa ser ligado em uma
pilha. Resta verificar se éste desejo
corresponde a uma necessidade ver-
dadeira.

Arquivos e fotografias:

O fichario é perfeitamente conveni-
ente para o arquivo dé fotografias. Ca-
da fotografia deve ser sélidamente fi-
xada sbbre uma ficha individual, com
uma cola que ndo provoque tensdo.
Evita-se assim qualquer deformacao
da ficha.

O formato de cartdo postal € o me-
lhor para as fotografias. As copias
mais reduzidas n&o permitem julgar
claramente a qualidade da fotografia
sem examinar o0 negativo. As copias
maiores, por outro iado, ocupam mui-
to espaco em detrimento do manejo do
fichéario.

As cépias fotograficas, para serem
arrumadas em fichario, devem ser ti-
radas em papel fosco. As copias tira-
das com brilho intenso sé&o muito sen-
siveis ao mofo que prolifera particular-
mente nas superficies lisas e cujas
emanagfes provocam prejuizos. Reve-
lou-se recomendavel submeter as co6-
pias destinadas a serem arquivadas
nos trépicos, a um banho de fungici-
da antes da secagem. Este banho po-
de ser preparado com comprimidos de
fungicida langados no mercado por al-
gumas das grandes de material foto-
grafico.

As fichas das fotografias devem, em
gerai, ter uma numeragdo da série e
uma numeracdo individual. E evidente-
mente racional utilizar os mesmos
ndmeros para 0s negativos correspon-
dentes. Como geralmente o espago li-
vre da ficha é muito pequeno para as
explicagcdes necessarias, € convenien-
te que se utilize um catalogo separa-
do. Tendo realizado uma enquete, o
autor pdde constatar que as opinides
dos interessados, sbbre a melhor for-
ma de um catalogo désse tipo, variam
muito. Um grande numero dentre éles
propde o fichario usual; outros prefe-
rem utilizar os classificados com pa-
rafuso (ver acima). Uma férmula inte-
ressante seria a confeccdo do catalo-
go em papel cépia, o que permitiria ti-
rar, rapidamente, em caso de necessi-
dade, coépias a bom prego. O autor



considera que a apresentacdao em fi-
chas é a melhor, pois torna possivel
colocar as fichas das fotografias com
as fichas do texto, uma ap6s as ou-
tras, em um unico fichario. O proces-
SO0 que consiste em utilizar uma gran-
de félha de papel dobrada ao meio,
tendo em uma metade a fotografia e
na outra o texto explicativo, em vez de
duas fichas, seria racional somente se
os textos féssem redigidos a mao.

Por outro lado, na maioria das vé-
zes, as fichas de formato relativamen-
te grande sdo batidas a maquina, sen-
do estas igualmente utilizadas para a
isencdo de todo adjetivo eventual.

Por razbes de seguranca, recomen-
da-se somente arquivar nos classifica-
dores acessiveis ao uso publico as fo-
tos cujos negativos estdo disponiveis,
a fim de poder-se sempre proceder a
novas cOpias em caso de perda ou de-
terioracao.

Fotos individuais preciosas ou ou-
tras representacdes figurativas, tais
como desenhos, gravuras sbbre aco
etc. devem ser conservadas em caixas
ou maletas de arquivo.

O problema de se arquivar fotos de
cor ainda ndo estd resolvido. Sabe-se
gue as fotos coloridas empalidecem
relativamente rapido sob a influéncia
da luz, tornando-se, por fim, inutiliza-
veis. Dai a razdo de terem sido as fo-
tos coloridas raramente arquivadas ul-
timamente. Entretanto, a importancia
da foto colorida é tdo grande que, sen-
do documento cientifico, os problemas
relativos a sua duragdo estdo sendo
estudados ha seis anos.

Arquivo de filmes originais:

Um dos problemas mais importan-
tes da pratica do arquivo é o da boa

conservagdo dos filmes fotograficos,
em particular, dos filmes coloridos. A
importancia dos multiplos problemas
surgidos s6 foi reconhecida muito tar-
de, de tal maneira que os trabalhos
metodicos de pesquisas neste sentido,
especialmente no que se refere ao ar-
quivo nos paises tropicais, apenas ha
alguns anos foram iniciados. O autor
destas linhas s6 podera apresentar os
diferentes problemas tal como se apre-
sentam no estagio atual.

Os fatbres de deterioracdo essen-
ciais que se apresentam para os fil-
mes revelados sdo a umidade, as bac-
térias e o mofo, sendo a umidade a
causadora dos dois outros perigos.

Portanto, é fundamental que o ma-
terial seja estocado em estado de per-
feita atmosfera séca. O méaximo ad-
missivel de umidade do ar ambiente é
de 40% a 60%.

Em relacdo & umidade, as tempe-
raturas que intervém praticamente pa-
ra a resisténcia dos filmes arquivados
desempenham um papel menor. Tem-
peraturas de 20 a 25?C, mesmo du-
rante um intervalo de tempo relativa-
mente longo, ndo acarretaram modifi-
cacdes sensiveis. Ndo se criou ainda
um modélo de maco ou envelope per-
feitamente apropriado para a conser-
vacdo de filmes arquivados. O mago
comum de pergaminho (matéria sinté-
tica), € hoje, como no passado, muito
apreciado pelos interessados.

No entanto, éste papei semitrans-
parente absorve a umidade, mas a res-
titui em caso de mudanca das condi-
¢Oes atmosféricas.

A fdiha de acetato vem em segun-
do lugar como produto utilizado para
a fabricacdo désses magos de filmes.



Ja foi ela utilizada, ha algum tempo,
por varias firmas produtoras de filmes
para proteger os filmes slides.

Estas félhas contém um dissolvente,
mas até agora ndo se constatou ne-
nhuma influéncia nefasta sObre éstes
filmes. Observemos que uma tal in-
fluéncia parece inverossimil, uma vez
que a pelicula dos filmes é constitui-
da por félhas de acetato, contendo os
mesmos dissolventes. Até hoje nédo se
disp6e de nenhuma experiéncia quan-
to a resisténcia da félha de acetato
no clima tropical durante um longo
periodo. Experiéncias foram previstas
a éste respeito nos anos préximos,
tendo sido iniciadas na primavera de
1966.

De qualquer forma, os filmes arqui-
vados devem ser colocados em reci-
pientes hermeéticamente fechados e
garantidos contra umidade pela gela-
tina de silicio. Armérios de arquivos
normais do tipo usado na Europa s6
podem ser mantidos se forem instala-
dos em locais impecavelmente clima-
tizados. SO seria 0 caso certamente,
nos paises de Ultramar, quando se
tratasse de arquivos de grande dimen-
sao.

A arrumacdo dos filmes em arqui-
vos se fard da melhor maneira, nos
paises tropicais, baseando-se no mé-
todo europeu. As peliculas sdo nume-
radas; a requisicdo se faz Cinicamen-
te segundo uma escolha realizada gra-
¢as aos positivos estendidos sdbre pa-
pel e classificados num fichario.

Faz-se necessario estar atento para
que os negativos originais dos filmes
ndo sejam utilizados em conferéncias
ou cursos. Estes documentos de valor
devem ser conservados em arquivos.

Em caso de necessidade, poder-se-a
utilizar as cépias duplicatas facilmen-
te substituiveis quando ja estiverem
envelhecidas ou deterioradas.

E possivel arquivar-se os negativos
coloridos da mesma maneira dos ou-
tros filmes, pois ndo sdo nem mais
nem menos sensiveis do que éstes Ul-
timos. Certas presuncdes desfavora-
veis de diferentes fontes manifestaram-
se, depois de estrito contrdle, como
consequéncia de mal-entendidos ocor-
ridos na leitura de resumos sbbre a
resisténcia de diapositivos apo6s longo
uso.

Gravadores:

O papel essencial do registro sbébre
fita sonora para a exploragdo dos ar-
quivos modernos foi reconhecido nos
paises tropicais, onde é relativamente
mais importante do que nos paises eu-
ropeus. Isto devido primeiramente ao
fato de que, ao contrario dos paises
europeus, uma tarefa bastante séria
cabe aos paises jovens: a colocacdo
em arquivos dos bens espirituais das
populacdes analfabetas.

A realizagdo dos registros cabe aos
grupos de pesquisadores cientificos
relativamente moéveis, que remetem os
documentos reunidos no local aos ar-
quivos, tanto para os trabalhos de
anélise, como para ali serem conserva-
dos.

A execugdo de um certo numero de
tarefas é igualmente o fato dos pro-
prios arquivos; estas tarefas necessi-
tam de um equipamento técnico para
o registro sbbre fitas sonoras e as re-
equipagens correspondentes. A con-
feccdo das copias é o exemplo tipico.

Os técnicos encarregados da esco-
Iha e da compra de material discutem,



h& dez anos, os problemas técnicos en-
contrados no equipamento dos arqui-
vos tropicais de gravadores. Gostaria-
mos de dispor de um aparelho padro-
nizado, suscetivel de responder as exi-
géncias climaticas e mecanicas, e que
se presta tanto a utilizagdo de pesqui-
sas cientificas s6bre o assunto, quan-
to a exploracdo dos arquivos. As ex-
periéncias comparativas  realizadas
atualmente e acompanhadas de con-
tréles de clima e de uso ainda néo al-
cangaram um certo nimero de defei-
tos relativamente graves e que devem,
antes de tudo, ser abolidos. Nem té6-
das as firmas produtoras deram prova
de compreender o problema, donde o
namero relativamente fraco de apare-
lhos concebidos em funcao das neces-
sidades dos paises tropicais, pois que
se hesita em investir vastos capitais
na fabricacdo de modelos especiais.

Fitas magnéticas:

Existem, felizmente, fitas magnéticas
inteiramente insensiveis as influéncias
climaticas e biolégicas nocivas. Cons-
tatou-se no curso de contrdles de cli-
ma e de uso, realizado sbbre fitas mag-
néticas, que ndo existe nenhuma dife-
renca entre as fitas magnéticas a ba-
se de poliester e as de matéria sinté-
tica.

N&o se observa nenhum estrago s6-
bre as fitas magnéticas em questdo,
mesmo quando molhadas; podem ser
desidratadas por férga centrifuga e,
em seguida, secadas ao sol.

Ao longo das experiéncias realiza-
das, de 1962 a 1965, na regido ama-
zbnica, as Unicas modificagdes nota-
das foram manchas de fungos sbbre as
fitas, provocando alteracdes de cbr,
ndo tendo, porém, nenhuma influéncia

sbbre as propriedades das mesmas.
N&o se descobriu, felizmente, nenhum
vestigio de mofo sbbre as fitas.

Transporte e estocagem das
fitas magnéticas:

Diferentes tipos de recipientes sao
atualmente postos em experiéncia por
grupos de pesquisadores cientificos
sbbre o assunto. Trata-se, por um la-
do, de recipientes cilindricos com co-
bertura de capa séca e com uma sali-
éncia interna permitindo arrumar sepa-
radamente as diferentes fitas magné-
ticas. Por outro lado, sdo experimen-
tados dois tipos de cofres leves em
matéria sintética. As fitas magnéticas
sdo ai igualmente fixadas, umas soébre
as outras, em coluna, o que complica
a saida.

Existe, além disso, ja ha algum tem-
po, caixas leves de matéria plastica
transparente, nas quais cada fita so-
nora pode ser transportada e estoca-
da ao abrigo da poeira e dos insetos,
colocadas em coluna nos cofres; uma
simples fixagdo pode quase sempre ser
ai adaptada sem grandes despesas,
protegendo as fitas contra a poeira.

As caixas de arquivo de matéria sin-
tética utilizadas na Europa sdo sufici-
entes, igualmente, para arquivar fitas
magnéticas no clima tropical, pois se
encontram, assim, protegidas contra a
poeira e os insetos. Serd mesmo pos-
sivel utiliza-las em caixetas de arqui-
vos como embalagem de protecdo su-
plementar.

No que diz respeito a classificacdo
das fitas sonoras arquivadas, a solu-
¢do mais racional é fixar-lhes nume-
ros ou séries e fazer acompanhar ca-
da fita de uma félha com indicagdes
técnicas, de origem e de registro, uma



vez que a indicagdo da data de regis-
tro é particularmente importante em
etnologia e nas reportagens sbdbre as
religides.

As fitas sonoras arquivadas ndo de-
vem, na medida do possivel, ser colo-
cadas e montadas. Nao se dispde ain-
da de experiéncia sbbre a resisténcia
das colagens ao longo de um periodo
longo no clima tropical.

E possivel simplificar o trabalho téc-
nico de arquivar, no que diz respeito
aos registros sonoros, gravando com
cada fita uma explicacdo padronizada
indicando, por exemplo, o nimero da
gravagdo, sua data, o nome do comen-
tarista e o assunto da fita em apréco.

No fim de uma fita, recomenda-se
gravar explicitamente a palavra fim e
de acrescentar o ndmero correspon-
dente sbbre a mesma fita. O arquivo
das gravacdes sonoras e, particular-
te, o problema de troca para alcancar-
mos uma padronizagéo eficiente.

Problemas néo resolvidos:

Dentre os problemas ndo resolvidos,
resta o fato de que né&o existe, atual-
mente, tintas ordinarias ou da China
que convenham perfeitamente as cane-
tas de uso comum. A maioria delas sdo
muito espéssas e entopem o0 instru-
mento apds certo tempo.

Algumas tintas especiais para pegas
de arquivos, que nao ddo uma cOr tao
préta quanto a tinha nanquim para ca-
neta tinteiro, sdo Uteis, mas ndo sao
convenientes para documentos a se-
rem reproduzidos em microfilmes.

O emprégo de caneta esferografica
em documentagdo é Igualmente bas-
tante problematico. A duragdo das tin-
tas solidas, tal como elas sdo vendi-

das, isto é, sob a forma de carga, nao
é grande em clima tropical. As cargas
de um negro acentuado endurecem
rapidamente em alta temperatura. As
cargas azuis sdo mais resistentes, mas
ndo sdo tdo adequadas para a confec-
¢cdo de microfimes de documentos.
Experiéncias com diferentes tipos de
canetas esferogréaficas e de tintas so6-
lidas estdo sendo realizadas (em pe-
quena escala, é claro, pois grandes
gastos ndo parecem justificaveis com
relacdo a rentabilidade). As canetas
esferograficas sdo empregadas nos
paises tropicais somente para traba-
lhos de rotina, enquanto que para o0s
trabalhos em documentos de valor, por
simples medida de seguranca, utiliza-
se a caneta-tinteiro.

J& mencionamos outros problemas
ndo resolvidos. Lembramos, somente,
gue seria preciso encontrar um pro-
cesso para a conservacao dos filmes
e, sobretudo, dos filmes coloridos.

A boa manutencdo de documentos
insubstituiveis é tributaria dos pro-
gressos a serem efetuados em futuro

préximo.

CONCLUSAO

Esta exposi¢do prova que um grande
namero de problemas relativos as téc-
nicas de arquivo e de documentacao
nos paises de clima tropical ja foi ou
estd em vias de ser resolvido.

Nao sera possivel, as firmas indus-
triais produtoras, consolidar tédas as
pesquisas cientificas desejadas. O es-
timulo econdmico é sempre um proble-
ma, pois o beneficio obtido pela venda
nos paises tropicais ndo pode ser com-
parado aos custos inerentes as pes-
quisas necessarias. Seria preciso dis-
por de créditos especiais para a exe-



cucédo de tais trabalhos de estudos, que
poderiam ser confiados a centros de
pesquisas existentes.

A criagdo de uma comissdo inter-
nacional competente, destinada a co-
ordenar os esforcos e a favorecer as
trocas de opinido neste campo, seria
bastante desejada. — M. |. Rauschert-
Alenani.
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