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Metodologia da Documentagio
002

FENELON SiLva

DECIDIDAMENTE a ciéncia documentolégica ja atingiu um tal grau de
madureza que esta a exigir tratamento mais distinto, principalmente, quanto

ao método préprio de transmitir ou transferir técnicamente o conhecimento
da Documentologia.

Da mesma forma como ha os métodos especificos de ensino da Ma-
tematica, da Histéria, da Economia, deve haver para a Documentologia
um processo racional de se chegar ao conhecimento de seus postulados, de
sua principiotécnica, de sua propria técnica.

Ensina-se Documentacdo no mundo desde 1873; a partir de 1930
passou-se a conferir até os graus de master degree e de philosophy doctor
em Biblioteconomia na Universidade de Chicago; proficientes cursos de
Documenta¢do vém sendo ministrados regularmente na Franga desde 1948:
iniciado em 1911 o ensino da Biblioteconomia no Brasil, j4 hoje, saiu-se
do campo estrito dessa disciplina para se alcangarem todos os ramos da
Documentologia.

Professores de Documentagdo ja os temos bons e em bom niimero,
mas ha necessidade de mais em quantidade e qualidade; da formagido do
professor depende, em grande parte, a eficiéncia do ensino; ao professor
compete, ndo s6 aplicar as melhores técnicas na direcdo da aprendizagem,
como acompanhar a evolucdo da ciéncia, precisar os conceitos, metodizar
a classificacio e definir clara e concisamente os térmos, a posi¢do, os
principios.

Reage-se mal ainda, entre nés, ao professor que ministra suas aulas
acompanhando a exposi¢do, a descrigao, a explicacdo de apontamentos ou
de roteiro escritos. Arraigou-se de tal modo nos nossos habitos docentes
a velha tradi¢io do professor discursador que papagueia as suas aulas
orgulhoso de saber de cor as paginas dos livros, que fugir a essa norma
¢é até temerario, causa estranheza, quando ndo reprovagao.

O oposto nota-se nas universidades estrangeiras, segundo observou-o
GiLBerTo AMADO, AFRANIO COUTINHO e outros. :

«Grandes mestres universitarios, ao pronunciar suas aulas, nio
tiram os olhos dos cadernos, dos roteiros, até as vézes dos livros,
ou documentam-nas com a leitura de largos trechos déstes. B que
na base de tal sistema estd a nogdo de que uma aula mio é algo
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que se inventa na hora de pronuncia-la, mas que se deve preparar
com esmero para torna-la eficiente, isto é, para fazer com que
alcance o seu objetivo, que é levar ao ouvinte o maximo de in-
formagdes, conhecimentos, orientagdes acérca do assunto de que
trata.» (1)

Uma aula é trabalho técnico, plena de dados, opulenta de ensinamentcs;
nesse trabalho, o mestre deve revelar dominio da matéria, seguranca dc
método, destreza na explanagio.

E préprio do aluno que quer aprender ter interésse, davidas, curic-
sidades; cabe ao mestre, pois, supor colaboracdo com o aluno e provocar,
suscitar dividas, para fazé-lo levantar questdes, inquirir, indagar; o aluno
é quem da vida a aula; por isso, o mestre deve estabelecer dialogo neces-
sario com os discipulos.

«Conhecimentos se divulga tanto oralmente como por escrito,
nao havendo nenhuma inferioridade, ao contrario, em querer fazé-lo
por escrito. Ja se foi o tempo em que a facilidade de improvisagdo
era sinal de superioridade. Superior é o professor que estuda,
que esta sempre em dia com a disciplina, que evolui, que ndo se
envergonha de dar as aulas pelos roteiros que leva escritos, ‘de
documenta-las, com a contribui¢io dos estudiosos do assunto. com
a bibliografia mais atual». (2)

Aula acompanhada de notas e documentos é aula adredemente pre-
parada, como deve ser tdda aula que se preza; a bibliografia deve ser o
passo inicial na aula de nivel superior.

Qualquer atividade construtiva pressupde planejamento prévio. A con-
di¢ao primeira de eficiéncia para a tarefa docente é a organizagdo do
plano de aula. A falta do plano é a causa mais préxima do ensino deficiente.

Cultura geral, formagao literaria ou' cientifica especializada, prepa-
ragdo pedagdgica atual nao sdo por si soés suficientes; ha que articular
ésses elementos e fazé-los funcionar coordenadamente; de que forma Pla-
nejando, isto é, organizando préviamente a atuagdo didatica, vale dizer:
estabelecendo os objetivos que se propde atingir: procurando depreender
désses objetivos os meios, os recursos didaticos legitimos que conduzeta
a concretizagao désses propositos.

R R

y \
O planejamento didatico compreende dois momentos distintos:

a) organizagdo do plano de curso: matéria, programa, objetivos do

curso, procedimentos didaticos, atividades discentes, bibliografia, série, turma,
horario;

(). AFRANIO COUTINHO —— Aulas e Discursos, inc«Diario de. Noticias», Rio de
Juneiro, 20-7-58. i 0 : -

(2) - ArrRANIO CouTiNHO — Op. cit;
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'b) elaboragio do plano de aula: objetivos da aula, motivagdao, ma-

terial didatico, livro-texto, desenvolvimento, fixacéo.
e : g
Plano de curso de Documentologia.

Matéria: Bibliologia.

Programa: 1. Generalidades (imprensa, tipografia, ilustragdo, encader-
nagao etc.); 2. Bibliotecnia; 3. Bibliografia; 4. Biblioteconomia; 5. Biblio-
tecografia; 6. Histéria do Livro.

Objetivos do curso: formar documentaristas e professéres de Documen-
tologia. :

Procedimentos didaticos: a cargo dos professoéres sob a orientagio e
aprovacdo do diretor do curso ou reitor da escola.

Atividades discentes: seqguir atentamente as exposigdes e participar das
discussoes.
Bibliografia:

FING, J. Frédéric — Elementos de Bibliologia. Trad. de Syivio po

VALLE AMARAL! Rio de Janeiro, Servico de Documentacio do M. T. I. C.,
1955, 332 p.

SABOR, Josefa Emilia — Manual de Fuentes de Informacién. Buenos
Aires, Editorial Kapelusz, 1957, 335 p.

Estapos UNIDOS DA AMERI(,A — Decimal Classification, 15¢ ed., New
York, 1951.

Série: 1* — Turma A — Horario. . .

Plano de aula de Catalografia.

Objetivos da aula: dar nogao nova que verse sdbre o seguinte assunto:
C. D. U. — Classificagdo Decimal Universal.

Motivagcdo: confecgdo de classes genéricas e especificas de assuntos
diversos. . /

Material didatico: quadro negrb, giz, caderno, lapis préto, borracha.

Livro-texto: Compéndio de Classificagdo Dec1mal e Indice Alfabético,
de ANTONIO CAETANO Dias e Luis CosME.

Desenvolvimento: procurar dar as seguintes nocdes: notagao usada; de
como a totalidade do conhecimento humano possa ser representada pela
unidade; numeros classificadores; ' as classes, as ‘divisdes, ' as secdes, as
subsecoes de assuntos; divises de forma, indice alfabético da C. D. U.

Fixacdo: testes de lacuna, multipla escolha e combinacio de pares.

Roteiro escrito de aula — Unidade I: CATALOGRAFIA — Ponto .. .:
C. D. U. — Classificagdo Decimal Universal.
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1. GENERALIDADES

A primeira edigdo do Decimal Classification data de 1876; a dltima,
15%, de 1951 com as mais recentes e relevantes modificagdes.

MEeLviL DEWEY, norte-americano (1851/1931) era ainda estudante e
auxiliar de bibliotecario, do Amhrest College de Massachussets, quando
em 1873, teve a idéia de estabelecer as bases para uma classificagdo biblio-
grafica, lan¢cando em 1876 a primeira edi¢do de sua obra: Uma Classificagao

e fndice de Assuntos para Catalogacdo e Arranjo de Livros e Panfletos
da Biblioteca.

2. NOTAGAO

DEWEY concebeu o seu sistema de classificacdo admitindo que a tota-
lidade dos conhecimentos humanos pudesse ser representada pela unidade,
dividida esta em dez partes, recebendo cada divisdo um simbolo que significa
um décimo do total; éste simbolo é um dos algarismos arabicos. Cada

divisdo, por sua vez, comporta dez seg¢des; cada se¢do, dez subsecdes e
assim sucessivamente.

3. ASSUNTO: CLASSES, DIVISOES, SEGOES, SUBSEGOES

Na C. D. U. empregam-se sempre trés algarismos para representar as
classes de assunto; o algarismo da esquerda, diz-se: algarismo classificador:

000 — Obras gerais — Prolegémenos
100 — Filosofia

200 — Religiao — Teologia

300 — Ciéncias Sociais — Sociologia
400 — Filologia — Lingiiistica

500 — Ciéncias Puras

600 — Ciéncias Aplicadas

700 — Belas-artes

800 — Literatura

900 — Histéria — Geografia

Um nimero a direita do algarismo classificador forma um novo grupo
sem, entretanto, mudar a classificagdo ja estabelecida; o zero indica sempre

o ponto de vista geral do assunto e, também, que o processo da classificacao
muda no zero. ]

Cada classe divide-se em 10 divisées, igualmente numeradas de 0 a 9;
éstes algarismos sdo colocados a direita do algarismo classificador e de-

signam:
600 — CIENCIAS APLICADAS (em geral)

610 — Medicina
620 — Engenharia
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630 — Agricultura

640 — Economia Doméstica

650 — Comércio — Comunicacgoes

660 — Indastria Quimica

670 — Manufatura

680 — -Arte Mecanica — Profissao — Oficios diversos
690 — Técnica da Construcao

Cada divisdo, por sua vez, divide-se em 10 segoes:

600 — CIENCIAS APLICADAS (em geral)

630 — Agricultura (em geral)

631 — Fazendas
632 — Protecédo das plantas — Pragas — Moléstias

633 — Colheita: cereais, legumes, forragens

634 — Frutos — Pomares — Vinhas — Silvicultura
635 — Horticultura

636 — Zootecnia: animais domésticos — Gado
637 — Laticinios e derivados

638 — Apicultura — Sericultura
639 — Caca — Pesca — Piscicultura

O algarismo classificador, 6, é sempre a classe: CIENCIAS APLI-
CADAS (em geral); o segundo algarismo, 3, significa sempre divisdo,
Agricultura (em geral); o terceiro algarismo a direita representa a secdo
da divisdo.

A subsecdo é separada da segdo por um ponto decimal; o quarto alga-
rismo, portanto, separado da secdo por um ponto decimal é sempre a subsecao:

600 — CIENCIAS APLICADAS (em geral)

....................

637 — Laticinios e derivados
637.1 — Leite
.2 — Manteiga
.3 — Queijo etc.

As subsecoes subdividem-se, ainda, em muitas outras até ao maximo
de mintcia do assunto:
Llaske iy ey 800 — Literatura (em geral)

..................

L) IVISBO 5. Sl il ms 860 — Literatura Espanhola e Portuguésa



28 REVISTA DO SERvVICO PuBLICO — JurHO — 1959

SecaclbsSite e moh L s 861 — Poesia

[ 861.1 — Poética

| 861.11 — Trovadores 1185/1325

| .12 — Cancioneiros 1185/1502
................ 4 .13 — Quinhentistas 1502/1580

| 861.131 — Bernardim Ribei-

| ro 1482/1558

| .132 — Sa de Miranda

l 1485/1558 etc.

4. FORMA: divisdes

. Na C.D.U., todo assunto considerado sob o ponto de vista geral com-
porta divisdes de forma, representada por nimeros que designam o ponto
de vista sob o qual é escrito o livro, a forma do assunto tratado, o tipo da
publicacdo. Diz-se em forma de:

teoria, filosofia, ciéncia — quando a exposi¢do do assunto é tratada
do ponto de vista tedrico, doutrinario, filoséfico, psicolégico.

compéndio, tratado, manual — quando o assunto é versado abreviada-
mente, em forma de resumo ou esbogo;

enciclopédia, dicionario — quando o assunto é tratado através de de-
linicdes ou em forma de vocabulario;

ensaio — quando o assunto geral é tratado em forma de ensaio des-
tacado, segundo determinados pontos de vista;

epriodico — quando se trata de publicagdo em série, cujo assunto é
tratado em artigos destacados;

sociedade, academia — sempre que se trate de publicagdes oficiais, tais
como, relatérios, processos, congressos de institui¢des e sociedades especiais;
estudo, ensino — sempre que o assunto for tratado de forma pedagé-
gica e educacional; :

poligrafia, miscelanea — quando o livro contém varios assuntos ou &
uma colecao de extratos, ou outra de qualquer matureza;

histéria — quando se trata de livro no qual se relata a histéria de um
assunto,

As divisées de forma na C.D.U, sdo constituidas assim dos seguintes
simbolos que se agregam ao algarismo classificador de assunto, para indicar
a forma sob a qual foi escrito o livro:.

01 — Teoria — Filosofia Ciéncia

02 — Compéndio — Tratado — Manual
03 — Enciclopédia — Dicionario

04 — Ensaio i

05 — Periédico

06 — Sociedade — 'Academia
07 — Estudo — Ensino

08 — Poligrafia — Miscelanea
09 — Histéria

N
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A Literatura, por exemplo, classifica-se quanto ao assunto e quanto
a forma, assim:

Quanto ao assunto: Quanto a forma:

800 — LITERATURA (em geral)

810 — Literatura Americana | 801 — Teoria (da literatura)
820 — Literatura Inglésa }! 802 — Compéndio (de literatura)
8§30 — Literatura Alema |I 803 — Enciclopédia (da literatura
340 — Literatura Francesa l 804 — Ensaio (literario)

850 — Literatura Italiana II 805 — Periédico (literario)
860 — Literatura Espanhola ]l 806 — Sociedade (literaria)
870 — Literatura Latina (cléssica)\ 807 — Estudo (de literatura)
880 — Literatura Grega (classica) | 808 — Poligrafia (literaria)

890 — Literatura de outras linguas |\ 809 — Histéria (de literatura,

\ quer dizer: literatura con-
siderada do ponto de vista
histérico)

O critério de classificagdo de um livro deve ser determinado pelo seu
assunto exato e nao pela sua forma ou pelo seu titulo; um livro sébre filosofia
da arte, por exemplo, ndo deve ser classificado em filosofia; da mesma forma,
um livro sébre histéria da matematica ndo deve ser classificado em historia:
nesses casos, filosofia ou historia indicam simplesmente a forma sob a qual esta
o livro escrito; assim, um livro intitulado: Filosofia da Arte deve ser classi-
ficado no assunto arte, classe 700-Belas-artes e divisdo de forma, 01-Filosofia,
donde:

701 — ARTE, Filosofia da

Quando o terceiro algarismo da classe de assunto ja é zero, dispensa-se
o zero do simbolo da divisdo de forma; assim, nesse caso, quando se faz ne-
cessario acrescentar a divisdo de forma as trés decimais, procede-se da se-
guinte maneira:
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800 — LITERATURA

810 — Literatura Americana
810.9 — Histéria da literatura americana
Histéria da Matematica, por exemplo, deve ser classificada em mate-

matica, classe 500 — Ciéncias Puras; divisao 510 — Matematica; divisao
~de forma: 09 — Histdria; logo:

500 — CIENCIAS PURAS

510 — Matematica
510.9 — Histéria da Matematica

5 — iNDICE ALFABETICO na C.D.U.

Nem sempre a memoria permite um rapido enquadramento do assunto
na classificacdo geral dos conhecimentos humanos; dai a importancia do
indice alfabético da C.D.U., onde cada assunto é correspondido pelos nii-
nieros classificados das tabelas.

A principal finalidade do indice consiste em encaminhar o classificador
as tabelas de classificagdo da C.D.U. para confirmar ou aperfei¢oar a clas-
sificagdo procurada,

iNDICE DA C.D.U. (AMOSTRAGEM )

Assunto Classifi-
cagao
A AmMIStra caoMPILDH C TR e i 350
Bibli0te 0 O e S e 020
(“iénciaSEpolitica S st e e s 3y ke 320
D) ACHIOOTA A Kowtt 5" Syt in R0 % g s s B8 e 652
HCOnOmial RO 1L A s ot 330
Hisicatiinme v af SR ne. s e e e 530
L Grenqra iak il @ L i A 910
NG T ST GRS R st AN . ST L 134
Tgtejas: Cristas St @inid v ey s ra sl g s o . AR 280
JOCnaisTiny: it SnRas st i S 070
LOGICRE & i 8 S S a8 lis s Sl B sa i . 160
IVETeITatICa e s o N v i s 510
N T TS T B L1 CAR A e L s TR vt o T e O U e 0 2 737
COTN [N, 1)) o e e TS RSN R BNy 535
TG et i e TS SR e 329
(G R N S R T ol vt 540
Religiaos st e s S bl el U S ik ol 200
DOCIOIGT AN R e DR P o sy, 300
KL, 0L OG0 TH T S e s o ek v s s 526
LBVYs g e T S e 710
Ve terIati AN R o il e T 666

Zoologia . . .. .......................... 590



