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COMISSAO PERMANENTE DE PADRONIZACAO

Relatorio apresentado ao Sr. Presidente da RépL’linca

A Comissdo Permanente de Padronizacao,
instituida pelo decreto n. 562, de 31 de dezem-
bro de 1935, publicado no “Diario Oficial” de 27
de fevereiro de 1936, iniciou em marco seguinte
os seus trabalhos, assim constituida: Drs. Jodo
Carlos Vital, presidente; Abadie Faria Rosa, Al-
berto Ribeiro de Cerqueira Lima, Viterbo de Car-
valho e Rafael Xavier, membros.

O exemplo de iniciativas anteriores mostrou
os inconvenientes de integra-la num departamento
administrativo, ou mesmo num dos ministérios,
porquanto a sua caracteristica de acdo seria a de
generalizar, devendo repercutir ao mesmo tempo
em todos os setores da administracdo federal.

Assim, removendo tais inconvenientes, pelo
decreto que a criou, foi a Comissdo subordinada
diretamente ao Presidente da Republica, ficando
anexa a Secretaria da Presidéncia. ‘

Instalada no Palacio do Catete, ai teve a sua
séde. Seus membros, com outros grandes encar-
gos na administracdo, passaram a reunir-se perio-
dicamente.

Articulou-se com a Imprensa Nacional, com
a Comissdo Central de Compras, com o Instituto
de Tecnologia, tendo trabalhado em conjunto com
esses departamentos.

ANALISE

Ao comegar os seus trabalhos pela padroni-
zagdo dos impressos para expediente, verificou que
a variedade dos modelos usados chegava a ponto
de quasi impossibilitar qualquer comparagéo entre
éles. Qs papéis para lavratura de decretos varia-

JoAo Carros ViTaL
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vam de tamanho, qualidade e caracteres de im-
pressao, de Ministério a Ministério.
No Expediente da Presidéncia da Repiblica,

V. g., usavam-se envelopes de 21 tamanhos di-
ferentes.

Dito isto, torna-se possivel conceber a que
ponto chegava, nas reparticées de segunda e ter-
ceira ordem de subordinacédo, o exotismo de apre-
sentagdo dos papéis de expediente, cuja confec-
cdo geralmente ficava a cargo de funcionarios en-
carregados da guarda de material, nao raro tra-
zendo déstes um cunho pessoal.

Eram usados, indiferentemente, as armas na-
cionais ou o simbolo destinado a selos e sinetes
da Repiiblica. Algumas reparticdes ndo usavam
nenhum désses emblemas; na timbragem, algumas
vezes, predominavam os caracteres em que era
impressa a designacdo do Ministério, enquanto o
nome da reparticdo, composto em tipo pequeno
e deslocado para um canto da margem, mal se
lia, sobretudo quando era o papel anexado a um
processo; o formato, de um mesmo modélo, nio
raro variava dentro da mesma reparticéo.

A qualidade do papel variava segundo o cri-
tério de quem fazia as requisi¢des; em alguns casos,
deixava-se de gastar economicamente, utilizando
material resistente em modelos destinados a uma
circulagcdo continuada; noutros, empregava-se qua-
lidade superior para uma finalidade que ndo jus-
tificava uma despesa elevada; e, finalmente, ne-
nhuma norma existia, que regulasse o consumo,
decorrendo dessa situagdo a encomenda de esto-
ques bastantes para as necessidades de um periodo
por vezes superior a vida do modélo, ou a aquisi-
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cao- de quantidades insuficientes para o consumc
de um exercicio.

ORIENTACAO DOS TRABALHOS
- Programa de agao

Essa a situacdo a regularizar pela Comisséo,
que deparou com problemas ainda nao resolvidos
em nenhum outro pais.

Passou, entdo, a estudar e a grupar o mate-
rial de expediente, estabelecendo uma dupla or-
dem: de espécie e de procedéncia.

De espécie — para poder julgar a necessida-
de de continuagdo do emprégo ou supressdo de
determinado material, dentro de certas normas.

De procedéncia — tornando possivel grupar

com facilidade todo o material proveniente de uma
mesma reparticdo e poder entdo julgar com mais
acérto quais as espécies necessarias-

Colhidos os dados em quantidade suficiente.
procurou tracar um programa de agdo, capaz de
resolver por processos racionais ditos problemas
e com a preocupacao de nao trazer o menor em-
baraco a execugdo dos servicos piblicos.

Era, portanto, necessaric que cada deliberacao
atendesse simultaneamente a varios aspectos dos
casos particulares e tivesse aplicagdao generalizada.

A primeira preocupagdo foi quanto ao for-
mato.

Foram devidamente apreciados os formatos

em voga, ndo sé nas diferentes repartigdes piblicas
federais, como nas emprésas particulares do pais
e do estrangeiro.

Decidiu-se pela adogdo do tamanho almago
(33 x 22) como formato fundamental. Aten-
deu-se, assim, ao uso generalizado e a tradi¢do
brasileira. Os formatos de todos os modelos fo-
ram fixados em miltiplos e sub-multiplos do fun-
damental.

O primeiro sub-miltiplo (1/2) foi aprovei-
tado em telegramas, blocos e ordens de servigo,
e o segundo (1/4) em blocos pequenos. Os miil-
tiplos seriam empregados em modelos especiais
de contabilidade, nos decretos, certiddes, mensa-
gens, etc.

Assim, adotado um critério racional, além
das vantagens de uniformizagdo de tamanhos,
em modelos destinados & mesma utilizacido, ndo
haveria o desperdicio de aparas nem a perda de
trabalho da adaptacdo das maquinas de corte
para encomenda de cada repartigdo.

Os envelopes foram tambem todos éles redu-
zidos a quatro tamanhos, correspondentes, com
a necessaria folga; ao tipo fundamental, para con-
ter processos, 36 x 27, (tipo d); para conter ofi-
cios dobrados apenas uma vez, geralmente acom-
panhados de anexos, 23 x 17 1/2, (tipo b); para
conter oficios simples, dobrados duas vezes, to-
mando entdo a altura de um ter¢o do normal
23 x 12, (tipo c); e, finalmente, envelopes para
conter cartas e cartdes, 17 1/2 x 12, (tipo a).

TIMBRAGEM

A timbragem, além da necessaria uniformi-
zacdo tipografica, tendo-se em vista tambem de-
talhes de composicdo e apresentacdo adequada,
foi padronizada de modo a acusar, & primeira
vista, ndo s6 a qualidade oficial do documento.
como tambem a sua origem e ainda a dependén-
cia e grau de subordinagdo da reparticdo de pro-
cedéncia. '

As armas nacionais passaram a figurar em
todos os papéis oficiais, impressas acima do distico
e ao centro, nos modelos destinados ao expediente
principal, tais como mensagens, avisos, oficios,
ordens de servigo, etc., e ao lado esquerdo do dis-
tico, nos modelos secundarios ou de uso interno,
como papel de informacgdo, carta, cartio e tele-~
grama.

Na primeira linha, em tipo 5/6, “largo-claro”,
figuraria o nome do Ministério; na segunda, em
corpo acima do 5/6, o nome da reparticdo-chefe,
guardando-se, assim, a ordem de subordinacao.
A terceira e ultima das linhas, ou tinica, quando
nao houvesse dependéncia a outro departamento
seria sempre em corpo maior e mais cheio, “meio-
preto”, de modo a haver predominancia tipografi-
ca do nome da reparti¢do de origem do papel.

Assim, além da uniformizacio e indicacdo da
origem, procurou a Comissdo dar aos papéis de
servico publico caracteristicas de autenticidade re-
conhecivel imediatamente.

TIPO DO PAPEL

A fixagdo da qualidade do papel para cada
modélo representava imperiosa necessidade, a que
a Comissdo deu a melhor atencéo.

Procedeu, para isso, a minucioso_estudo das

qualidades fabricadas no pais, tendo em vista fi-
xar — o0 que conseguiu por definicdo numérica —
o tipo a adotar-se em cada um dos artigos enu-
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merados no ato que criou a Comissdo: decreto,
capa de processo, oficio, etc.

Dessa maneira o material de expediente é hoje
confeccionado em papel de 8 tipos.

IMPLANTACAO DA PADRONIZACAO

A Comissdo implantou a padronizacido do ma-
terial de expediente compreendido nas Instrugées
baixadas com o decreto n. 562, de 31 de dezem-
bro de 1935, sem trazer o menor embaraco aos ser-
vicos das reparticdes publicas.

Teve tambem a preocupagdo de ndo sacrifi-

car os estoques: o material padronizado ia sendo
fornecido a medida que cada reparticao fazia no-
vas requisicoes.

Foi instalada uma Seccdo, como determinava
o decreto n. 562, na Imprensa Nacional, que, ad-
ministrativamente, continuou subordinada aquele
estabelecimento e, tecnicamente, & orientacdo da
Comissdo Permanente de Padronizacéo.

Assim, os pedidos de material das reparticoes
que se abasteciam na Imprensa Nacional passa-
ram a transitar pela Seccdo de Padronizagdo, sen-
do os fornecimentos feitos de acérdo com as nor-
mas estabelecidas.

COMISSAO PERMANENTE DE PADRONIZACAO

MATERIAL DE EXPEDIENTE PADRONIZADO FORNECIDO A SECRETARIA DA PRESIDENCIA DA
REPUBLICA, AO CONSELHO FEDERAL DO SERVICO PUBLICO CIVIL, AO INSTITUTO NACIONAL
DE ESTATISTICA E AOS DIVERSOS MINISTERIOS. (DE ABRIL DE 1936 A JULHO DE 1938).

MATERIAL PADRONIZADO 1936 1937 1938 TOTAL
Papel para :
L ETIE A g eI i o g Ak en TUoe Ao 4o 8 iR o b S TSR RS o 4.440 2.590 7.030
EXDOSICAORAE IOt IVOE s o e s o s I L E 0 e L — 61.500 33.600 95.100
or aimal dHas el £ e ek ot s - 1.800 1.050 2.850
coplaydedlelssswliis, Sl LT e s Sl N S i B e 4,200 2.450 6.650
CEFIEAY B e by e S EOER R TR MNERE LR e R 6.500 35.400 20.650 62.550
copia de decreto nUMerado. .. ... veveeeosinnsnnnsonans 2.500 32.200 19.950 54.650
SSRGSt eI E TR e S S e A e e 9.000 73.800 42.050 124.850
copia ‘de decreto IndivIdUal. e s et s oits e wiale ais siane 5.000 91.800 53.550 150.350
sl gt nmt e e A TSl Saa 01 SR Sl e o ol i G 17.500 24.240 14.140 55.880
partariatidbi contratol. use S e . bistu st L ple w I e 58.500 12.000 7.000 77.500
AVISOL o s s b e B e LN e e RN S e s 2.000 103.440 60.340 165.780
ay1s0; ¢ fol A tBupleTIan CaT, JCy S ot ke et e hte i s uts 500 63.000 36.750 100.250
L1010 w4 e e e e e S Tl b s e B s N 250.100 2.408.600 1.404.700 4. 953 .400
oLic10, 810l h A SN eMEn CATIRE 0 & Hol o Th aho s o e e e s 67.450 1.722.480 1.004.780 2.794.710
(0 - oy e S S W B T e SRR L ST, T B R TS e 21.400 287.520 167.720 476.640
teleoranna hrraha vt e M e e N e R B e 92.700 5.976 3.486 IOg. 162
COpIATae I telCRTATTA yitn . A C R Bl ol S e e — 2.400 1.400 3.800
T ETOOT AT O B e Rl R TSt e DIk Shns 7 s Yok W e 11.000 228.960 133.560 373.520
InforMACHD L&l DIOCESSO sttt a At i il ST 103.500 1.526.880 890.680 2.521.060
DT Ca et Tealen i W E o s e b s s Spian o gl 66.500 88.800 51.800 207.100
COPIAT S T SEie e o TTRae B W Sl e e S V) T 17.000 1.423.680 830.450 252715150
LTy T (s e o e i Wtvs g 6.200 53.260 31.040 90.500
EADClFERT  Bloch 1 i e e e Bt e 5.602 41.220 24.030 70.852
At Ve S Branco Te u At Sl el B T LR cpith T R L 10.100 1373270081 80.060 227.430
AR A e PO CES St o et e T kit el b il S S 2.000 337.440 196.800 536.240
nvelope para :
Bttavs, tartks DS ek Ul et 99.700 566.160 530.200 996,060
original cleitelegTaTna . i s atenin ke ) sttt S 8.800 200.600 117.100 326.500
TSIV IR AT (o b NP Aaoa s S S, e s B e by G 79.565 394.500 230.100 704.165
ofitioye faviso emel 30k Vel Lt S SR S R 85.707 559.000 326.100 970.807
B B Lo Bl DrOACES08 h s <o ik et i L ol S e 40.800 325.800 150.050 516.650
L o e DO o Pt dhs B, w i A e B SR B 264 154 427
Laves de s frequenel aibatih s +5 50 L5 e R T s T e el ok e 2.400 1.400 3.800
Folhas avulsas de Pagamento..............oeeseeeesnnnesses e 110.600 64.500 175.100
Idem, idem — SUDleTIEn AL IR 4 s i s alas it g pin ks e aRsi ot = 50.200 29.300 79.500
€M1, DAra CONSIEMACOES s & o« eixls e s o oo vt 4 44 ain sia s aibss s aaaiog sy = 18.800 11.000 29.800
Tﬂ]é’o de s ¥ "
empenho de deSPesa.’s . ...us i eninsesiissomean ooty — 576 336 912
Dedidoide Fmaterialin bt s Shomi iRE L SRR el e —_ 172 ZO 249
D edid o i e O e S it fas B Yot s 45 gkt i v g 4 A, & — 1.634 958 2.592
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COMISSAO PERMANENTE DE PADRONIZACAO

i QUADRO DEMONSTRATIVO DA QUANTIDADE DE TAMANHOS DE ALGUNS ARTIGOS DE EXPE-
" ! DIENTE, USADOS ANTES DA PADRONIZACAO L

Decre-

3 Men- | Decre- |to indi-| Carta | Tele- | Memo-| Bloco | Cartdo | Enve-

! sagem. to vidual grama | rando lope

Presidéncia- da Repablica. ../ i duih. G 13 11 5 Thider 2 4 21

: Ministérios :

) AErcultaral oel s e e — - - 11 5 - 14 9 31

i 3 073 N T G U e SR e B e e —- —— — 44 19 4 53 0 134
Eazenda s S e e a R st — — — 15 11 5 30 13 78
Tsticalee NaE vtk s e Y rts — —— — 24 3 14 22 11 55

i (Lrabal HOVIm i acried s By e aeats it ) - — — 13 24 5 15 20 121

i VIACE 0TS s e R U s il —_ —_ — 13 5 6 14 5 51

|

! Total i ettt pan b s 6 13 11 125 68 34 150 82 491

' Total com a exclusio das duplicatas em

' EANTATIN 08 et i Aaiarion S SR s oD SN 6 13 L 83 65 34 134 78 431

As reparticdes que ‘se abasteciam por inter- Dessa maneira, implantou-se a padronizagdo

L
et
s
{
i

médio da Comissdo Central de Compras faziam
a esta as requisi¢des que eram encaminhadas a Sec-
¢do de Padroniza¢do na Imprensa Nacional, ali re-
cebendo, padronizadas, as provas do artigo pedido.
Confeccionada a encomenda, era esta verificada,
antes da entrega.

Finalmente, as oficinas graficas das reparti-
¢des que as possuiam, foram ministradas instru-
¢des sobre as normas estabelecidas.

nas trés fontes principais de abastecimento das
reparticdes federais.

Eis, Senhor Presidente, em rapida sintese, o
que a Comissdo Permanente de Padronizagao con-
seguiu realizar, dentro dos recursos que lhe esti-

veram ao alcance e sem onus para o erario publico. .

Rio de Janeiro, 3 de agosto de 1938. ~—~
Jodo Carlos Vital.
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